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AYUNTAMIENTO DE SAN MARTIN DE LA VEGA

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

TITULO |
PRINCIPIOS GENERALES, AMBITO DE APLICACION E INTERPRETACION

Base 1. Principios Generales.

La aprobacion, ejecucion y liquidacion del Presupuesto General, asi como el desarrollo
de la gestion econdmica y la fiscalizacion de la misma, se llevard a cabo mediante el
cumplimiento de las normas legales, reglamentarias y demas disposiciones de caracter
general, que regulan la actividad econdmica de las Corporaciones Locales, y por las
presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto, redactadas en virtud de lo dispuesto en el
articulo 165.1.b) del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y el articulo 9.1 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.

Base 2. Ambito de aplicacion.

Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucion y desarrollo del Presupuesto de la
Entidad durante la vigencia del Presupuesto de 2018 y, en su caso, durante la prorroga del
mismo.

Base 3. Interpretacion.

Las dudas que puedan surgir en la aplicacion de estas Bases seran resueltas por la
Alcaldia o la Concejalia de Hacienda, quienes solicitaran los oportunos informes de la
Secretaria, Intervencion y/o Tesoreria Municipales, segun proceda.

TITULO I
EL PRESUPUESTO GENERAL Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO 1°
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

Base 4. Estructura presupuestaria.
1. La estructura de los Presupuestos de Gastos del Ayuntamiento se clasifican:

a) Clasificacion por Programas, en Areas de Gasto, Politicas de Gasto y Grupos
de programas

b) Econémicamente, por Capitulos, Articulos, Conceptos y Subconceptos.

2. La Aplicacion Presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjunciéon de la
clasificacion por programas (segun la finalidad a la que se destinen los créditos) y
econdmica (segun la naturaleza econdmica de los créditos), y constituye la unidad sobre
la que se efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucion del gasto. El
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control fiscal se realizar4d al nivel de vinculacion juridica que se establece en las
presentes Bases de Ejecucion.

3. Se declaran expresamente abiertas todas las partidas que se contemplan en la
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales (BOE n° 297, de 10-12-2008), con una
consignacion inicial de cero euros.

4. La estructura de los Presupuestos de Ingresos se clasifica sélo econ6micamente
en Capitulos, Articulos, Conceptos y Subconceptos. Durante el transcurso del ejercicio
podran crearse los conceptos y subconceptos de ingresos que se consideren necesarios,
aun cuando no figuren abiertos en las previsiones iniciales.

CAPITULO 2°
REGIMEN GENERAL DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

Base 5. Niveles de vinculacion juridica de los créditos.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica
para la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto o por sus modificaciones
debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no
podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos
créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a
que haya lugar. EI cumplimiento de tal limitacion se verificara al nivel de vinculacién
juridica establecida en el punto siguiente.

2. Los créditos autorizados tienen caracter limitativo y vinculante. La vinculacion
juridica de dichos créditos, conforme habilitan los articulos 28 y 29 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, queda fijado de la siguiente manera:

e Capitulo 1. Gastos de personal:
a) Clasificacion por Programas: Grupo de Programa
b) Clasificaciébn econémica: Capitulo.

e Capitulo 2. Gastos en bienes corrientes y servicios:
a) Clasificacion por Programas: Grupo de Programa
b) Clasificaciébn econémica: Capitulo.

e Capitulo 3. Gastos financieros:
a) Clasificacion por Programas: Grupo de Programa
b) Clasificacién econémica: Capitulo.

e Capitulo 4. Transferencias corrientes:
a) Clasificacion por Programas: Grupo de Programa
b) Clasificacion econémica: Capitulo.

e Capitulo 6. Inversiones reales:
a) Clasificacion por Programas: Grupo de Programa
b) Clasificacion econémica: Capitulo.



e Capitulo 7. Transferencias de capital:
a) Clasificacion por Programas: Grupo de Programa
c) Clasificaciébn econdmica: Capitulo.

e Capitulo 8. Activos financieros:
a) Clasificacion por Programas: Grupo de Programa
b) Clasificacién econdmica: Capitulo.

e Capitulo 9. Pasivos financieros
a) Clasificacion por Programas: Grupo de Programa
c) Clasificacion econdémica: Capitulo.

3. Los créditos declarados ampliables tendran caracter vinculante, con el nivel de
desagregacion con que aparezcan en los Estados de Gastos.

4. En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios
conceptos dentro del nivel de vinculacién establecido, se pretenda imputar gastos a otros
conceptos o0 subconceptos del mismo nivel de vinculacién cuyas cuentas no figuren
abiertas en la contabilidad de gastos por no contar con dotacién presupuestaria, no sera
precisa previa operacion de modificacion de crédito, pero en el primer documento
contable que se tramite con cargo a tales conceptos, habr4 de hacerse constar tal
circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique “primera operacion
imputada al concepto”. En todo caso habra de respetarse la estructura presupuestaria
vigente.

5. La vinculacion juridica supone un limite maximo de gasto que no puede ser
rebasado por encima de los respectivos niveles. No obstante, cuando se realice un gasto
que exceda de la consignacion de la partida presupuestaria, sin superar el nivel de
vinculacion juridica y siempre que las partidas afectadas correspondan a distintos
Departamentos, Centros o Concejalias, habra de realizarse con la conformidad de los
respectivos responsables, excepto para los créditos del Capitulo 1, Gastos de Personal, y
los gastos propuestos por la Alcaldia-Presidencia.

6. Cuando haya gue realizarse un gasto que no tenga suficiente crédito dentro de la
bolsa de vinculacién Juridica, debera tramitarse previamente el oportuno expediente de
modificacion de crédito.

7. El Interventor Municipal, podra autorizar la creaciébn de nuevas partidas
presupuestarias siempre que exista la financiacion necesaria, ya sea porque haya saldo
suficiente en la correspondiente bolsa de vinculacién, o bien en funcibn de una
modificacion presupuestaria.

8. La fiscalizacion del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel de
vinculacion juridica (incluido el capitulo 6).

Base 6. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1. Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito que se tramiten durante la
vigencia del Presupuesto se atendran a las normas establecidas en el articulo 177 del
Real Decreto Legislativo 2/2004, articulo 35 a 38 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, y las contempladas en esta Base.

2. Cuando deba realizarse algun gasto especifico y determinado que no pueda
demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no exista crédito, o bien resulte



insuficiente o no ampliable el consignado en el Presupuesto, se ordenard por el
Presidente la tramitacién de los siguientes expedientes:

a) De concesion de Crédito Extraordinario.

b) De suplemento de Crédito.

3. Estos expedientes se podran financiar:

Con cargo a Remanente Liquido de Tesoreria.
Con nuevos ingresos no previstos.

Con mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en
algun concepto del Presupuesto de Ingresos.

Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas de gasto no
comprometidos, siempre que se estimen reducibles sin perturbacion del servicio.

Mediante operaciones de crédito en los casos establecidos en el Real Decreto
antes citado.

4. Tramitacién de los expedientes:

A.

Informe de la Intervencién y dictamen de la Comision Informativa competente en
materia de Hacienda.

. Apraobacion inicial por el Pleno de la Entidad.

. Exposicién publica del expediente por plazo de quince dias habiles, previo

anuncio en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.

. Aprobacion definitiva por el Pleno del expediente, en el supuesto de haberse

presentado reclamaciones, en otro caso el acuerdo aprobatorio inicial se
considera definitivo sin necesidad de nuevo acuerdo plenario.

. Publicacion de la modificacién resumida por capitulos en el Boletin Oficial de la

Comunidad de Madrid.

. Simultaneamente al envio del anuncio de publicaciéon indicado en el apartado

anterior, se remitirda copia del expediente a la Comunidad Auténoma y a la
Administracién del Estado.

Base 7. Créditos ampliables.

1. Tendran naturaleza de crédito ampliable aquellas partidas presupuestarias que
correspondan a gastos financiados con recursos expresamente afectados no procedentes
de operaciones de crédito.

2. Se consideran ampliables por la cantidad efectivamente recaudada, las siguientes

partidas:

Préstamos concedidos al personal laboral municipal, partida 231/831.01 “Fondo
préstamo personal laboral” del Capitulo VIII de Gastos, se ampliaran con los
ingresos efectuados en el subconcepto 831.01 “Préstamos personal laboral” del
Capitulo VIII del Estado de Ingresos.

Anticipos reintegrables concedidos al personal laboral municipal, partida
231/830.01 “Anticipos némina personal laboral” del Capitulo VIII de Gastos, se
ampliaran con los ingresos efectuados en el subconcepto 830.01 “Anticipos
personal laboral” del Capitulo VIII del Estado de Ingresos.



e Anticipos reintegrables concedidos al personal funcionario municipal, partida
231/830.02 “Anticipos némina personal funcionario” del Capitulo VIl de Gastos,
se ampliaran con los ingresos efectuados en el subconcepto 830.02 “Anticipos
personal funcionario” del Capitulo VIII del Estado de Ingresos.

e Préstamos concedidos al personal funcionario municipal. Partida 231/831.02
“Fondo préstamo personal funcionario” del Capitulo VIl de Gastos, se ampliaran
con los ingresos efectuados en el subconcepto 831.02 “Préstamos personal
funcionario” del Capitulo VIII del Estado de Ingresos.

3. Se declara la afectacion de los ingresos obtenidos como consecuencia de la
incautacion de garantia provisional y definitiva a que se refieren los articulos 95 y 96 del
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico a los gastos derivados de la
ejecucion del contrato al que servia de garantia, que financiara la ampliacién de crédito
en la partida correspondiente.

4. La ampliacion de crédito exigird la tramitacion de expediente, que se llevara a
cabo por la Intervencion, y en el que deberan especificarse los medios o recursos que
han de financiar el mayor gasto. Extremo que debera acreditarse con el correspondiente
justificante de que el ingreso se encuentra efectivamente recaudado.

5. La aprobacién de los expedientes de ampliacién de crédito, previo informe de la
Intervencién Municipal, corresponde al Alcalde-Presidente.

Base 8. Transferencias de crédito.

1. Podran ser transferidos los créditos de cualquier partida con las limitaciones a que
se refiere el articulo 180 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

2. Los expedientes de transferencia de crédito se tramitaran por orden de la Alcaldia-
Presidencia, y seran informados por la Intervencién, quien certificard de la existencia de
crédito suficiente, procediendo a su retencion en la partida presupuestaria que deba
ceder crédito.

3. La aprobacion de los expedientes de transferencia de crédito entre distinta Area de
Gasto correspondera al Pleno del Ayuntamiento salvo cuando afecte a créditos de
personal. En la tramitacion de expedientes de competencia plenaria seran de aplicacion
las normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad aplicables a la aprobacién del
Presupuesto asi como el régimen de recursos contencioso-administrativos contra los
citados presupuestos.

4. La aprobaciéon de los demas expedientes de transferencia de crédito
correspondera al Alcalde-Presidente.

5. No obstante lo sefialado en el punto 2 anterior, las transferencias de crédito que
dentro del mismo capitulo afecten a grupos de gasto distintos dentro del mismo Area de
gasto, podran ser autorizadas por la Presidencia sobre el mismo documento contable,
previa retencion del crédito correspondiente.

Base 9. Generacion de créditos.

1. Podran generar crédito en los estados de gasto del Presupuesto los ingresos de
naturaleza no tributaria derivados de las operaciones a que se refiere el articulo 43 del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.



2. Los expedientes de generacion de crédito se tramitaran por orden de la Alcaldia,
correspondiendo a la misma su aprobacion, previo informe de la Intervencion en el que
deje constancia de:

A-
B-

C-

La correlacion entre el ingreso y el crédito generado.

Los conceptos de ingreso donde se haya producido un ingreso 0 compromiso no
previsto en el Presupuesto inicial o que exceda de su prevision inicial y de su
cuantia.

Las partidas presupuestarias de gastos y el crédito generado como consecuencia
de los ingresos afectados.

3. Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al
presupuesto corriente podran generar crédito en cuanto a la reposicion de crédito en la
correlativa partida presupuestaria.

Base 10.

Incorporacion de remanentes de crédito del ejercicio anterior.

1. Tienen la consideracion de remanentes de crédito, los saldos de los créditos
definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2. Los créditos de aquellas partidas presupuestarias de gastos que forman el
Presupuesto General, podran ser incorporados como remanente de crédito a los
presupuestos del ejercicio siguiente en la forma que a continuacion se indica:

A. Créditos que pueden ser incorporados:

Los créditos extraordinarios, los suplementos de créditos y las transferencias de
crédito que hayan sido aprobados por el 6rgano competente en el Ultimo trimestre
del ejercicio.

Los créditos que cubran compromisos o disposiciones de gastos aprobados por
los érganos de la Corporacion, que a 31 de diciembre no hayan sido aprobadas
por el 6rgano competente como obligacién reconocida y liquidada.

Los créditos por operaciones de capital.

Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de los derechos
afectados.

B. Créditos que no pueden ser incorporados:

Los declarados por el Pleno como no disponibles.

Los remanentes de crédito incorporados procedentes del ejercicio anterior, salvo
los que amparen proyectos financiados con ingresos afectados que deberan
incorporarse obligatoriamente, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar
o continuar la ejecucion del gasto, o que se haga imposible su realizacion.

3. Para llevar a cabo la incorporacién de remanentes se debera incoar expediente
gue debera contener justificacion de la existencia de suficientes recursos financieros de
los sefalados en el articulo 48 del R. D. 500/1990. La tramitacion del expediente
corresponde al Presidente, asi como su aprobacion, previo informe de la Intervencion.

Base 11.

Bajas por anulacion.



1. Podra darse de baja por anulacion cualquier crédito del Presupuesto de Gastos
hasta la cuantia correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacién se
estime reducible o anulable sin perturbacién del respectivo servicio.

2. Correspondera al Pleno del Ayuntamiento la aprobacion de las Bajas por anulacion
de créditos incluidos en el Presupuesto General. El expediente se inicia por la Alcaldia o
por el Pleno siendo necesario el informe del Interventor y dictamen de la Comisién
Informativa competente en materia de Hacienda.

3. Cuando se proceda a reducir o anular un crédito presupuestario que tenga
recursos afectados en el Estado de Ingresos, se procedera a reducir o anular, en la
proporcion que proceda los citados recursos.

4. Sera obligatoria la tramitacion de la baja de crédito cuando, tratandose de recursos
afectados que figuren en las previsiones de ingresos, se tenga conocimiento fehaciente
de que dichos ingresos van a ser inferiores o no van a producirse.

TITULO 1l
EJECUCION Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO GENERAL

CAPITULO 1°
NORMAS REGULADORAS DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

Base 12. Procedimiento General de Aprobacién de gastos

1. Se exige que para la tramitaciéon de cualquier gasto que éstos vayan
acompafados por una orden de gasto (pedido) que cuente con el visto bueno de la
Concejalia de Hacienda, del concejal del area correspondiente y del empleado publico
que lo solicite.

Una vez fiscalizada la existencia de crédito que permita la aprobacion del gasto se
efectuara la correspondiente retencidbn en la aplicacidbn presupuestaria pertinente
mediante las fases contables AD.

Para gastos superiores a 3.000€ debera tramitarse como contrato menor con la
documentacién que establezca la Ley de Contratos del Sector Publico vy justififcando la
eleccién entre dos/tres presupuestos.

Todas aquellas facturas que sean presentadas en la Intervencién Municipal para su
aprobacion sin que correspondan a ningun pedido previamente tramitado, serdn remitidas
al concejal/a responsable del gasto quién debera motivar el incumplimiento del
procedimiento establecido a fin de su posterior aprobacion via Decreto de Alcaldia, con el
correspondiente apercibimiento mediante informe o en el propio decreto por parte de la
intervencion.

Para estos casos una vez recibida la factura por cualquiera de los registros
habilitados al efecto y comprobada la inexistencia de crédito, se efectuara la
correspondiente retencion de crédito (fase RC) y se sometera a la fiscalizacion por parte
de la intervencion para su posterior aprobacion por el 6rgano competente.

En ningun caso lo previsto en estas Bases puede contravenir lo dispuesto en la
normativa de contratacion que se encuentre vigente en cada momento en lo
referente a los requisitos exigidos para la celebracién de contratos en cualquiera
de sus modalidades.



Las facturas podran ser aprobadas a través de dos formas:

A) Mediante Decreto de Alcaldia, adjuntando a la factura su correspondiente minuta o
informe técnico.

B) Mediante Junta de Gobierno Local.

Sdlo habiendo sido aprobadas por alguna de las dos vias sefialadas, se procedera a
efectuar la anotacion contable “O” y la “P”, haciendo traslado del expediente a la
Tesoreria municipal quién realizara y contabilizara el pago material “R”.

3. TratAndose de expedientes de contratacion, las fases a seguir son:

A) Providencia de Alcaldia de inicio de expediente: serd objeto en la contabilidad
municipal de una Retencion de crédito (RC).

B) Aprobacion de los Pliegos de clausulas Administrativas Particulares y Técnicas:
sera objeto en la contabilidad municipal de la fase de autorizacién (A).

C) Adjudicacion Provisional: se contabilizara la fase (D).

D) Adjudicacion Definitiva: salvo cambié en el adjudicatario, no se realizar4 nueva
anotacion. contable.

E) Aprobacion de la factura: ser4d causa en caso de su aprobacién de la
contabilizacion de la fase (O) y (P).

F) Pago Material: se efectuara la fase contable (R).

Base 13. Fases en la gestion del Gasto.
1. La gestidn del presupuesto de gastos se realiza en las siguientes fases:
a) Autorizacion del gasto (Fase A).
b) Disposicion o compromiso del gasto (Fase D).
c) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion (Fase O).
d) Ordenacion del pago (Fase P).

2. No obstante, y en determinados casos en que asi expresamente se establece, un
mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto de gastos podra acumular mas de
una fase de ejecucion de las enumeradas, produciendo el acto administrativo que las
acumule los mismos efectos que si se acordasen en actos separados. Pueden darse,
exclusivamente, los siguientes supuestos:

1.- Autorizacion-Disposicion (AD).
2.- Autorizacién-Disposicién-Reconocimiento de la Obligacion (ADO).

3. En todo caso, el 6rgano o Autoridad que adoptdé el acuerdo debera tener
competencia originaria, delegada o desconcentrada, para acordar todas y cada una de
las fases que en él se incluyen.

Base 14. Retencién de crédito.

1. Dentro de los términos establecidos en la base anterior y de los importes de los
créditos autorizados en el Presupuesto General correspondera a la Intervencion, bajo la



autorizacion del Alcalde o Concejala de Hacienda, la retencion de los créditos sobre la
base de las propuestas de gasto o de modificaciones de crédito que se efectien.

2. Los documentos contables, serdn oportunamente suscritos por la Intervencién, con
excepcion de los que correspondan al procedimiento simplificado que se regula en la
Base 37.

Base 15. Autorizacion y disposicién de gastos.
1. La autorizacion y disposicion corresponderd a los siguientes érganos.
A. Al Pleno de la Corporacién, para:
- Laadquisicion de bienes y derechos dentro de su competencia.

- Aquellos contratos que exijan créditos superiores a los consignados en este
Presupuesto.

- El reconocimiento extrajudicial de créditos, cuando no exista dotacion
presupuestaria, operaciones de concesion de quita.

B. Se delega expresamente en la Junta de Gobierno las siguientes facultades:
- Las operaciones de espera.
C. Al Alcalde-Presidente, para:

- Aquellos gastos que expresamente le atribuyan las leyes y los que aquellas
asignen al Municipio y no se encomiende a otros 6rganos.

2. Los documentos contables relativos a la autorizacién y disposicion de gastos se
entenderan debidamente acreditados mediante la consignaciéon en aquellos de la fecha de la
resolucion aprobatoria o bien del acuerdo del Pleno en que se establezca la realizacién del
gasto.

3. En el supuesto de gastos de personal la aprobacion del Presupuesto implicara la
autorizacion y disposicion del gasto.

4. En los expedientes de contratacion, la aprobacion del Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares llevara consigo la autorizaciéon del gasto.

Base 16. Reconocimiento y liquidacién de obligaciones.

El reconocimiento de las obligaciones, una vez adoptado el compromiso de gasto,
corresponderd a la Alcaldia-Presidencia o la Junta de Gobierno, en su caso.

Base 17. Acumulacién de fases.
Podran acumularse en un solo acto los siguientes gastos:
- Los que se efectien a través de "Anticipo de Caja fija" y "a Justificar".

- Los de Dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones, asignaciones a 6rganos de
gobierno y grupos politicos y personal de toda clase.

- Las amortizaciones e intereses de préstamos y demas deuda publica con
vencimiento en el ejercicio, asi como aquellos gastos financieros y bancarios que
surjan como consecuencia de operaciones presupuestarias y de tesoreria,
incluyendo intereses de demora.



- Los anticipos y préstamos reintegrables al personal de Ayuntamiento.
- Las subvenciones que figuren nominativamente concedidas en el Presupuesto.
- Los contratos de tracto sucesivo, cuyos devengos se conozcan por cuantia exacta.

- Los sueldos y salarios y demas gastos sociales del personal y mejoras del personal,
las cuotas de la Seguridad Social.

- Gastos por servicio de comunicaciones, suministros de electricidad, combustibles,
gas y agua.

- Los gastos cuyo procedimiento simplificado aparece detallado en la Base 37.

- Las primas de seguro, de conformidad a los contratos suscritos.

Base 18. Ordenacion de pagos.

1. La ordenacién de pagos de las obligaciones previamente reconocidas corresponde a
la Alcaldia-Presidencia y se realizard mediante acto administrativo materializado mediante
relaciones de 6rdenes de pago que recogeran, como minimo y para cada una de sus
obligaciones en ellas incluidas, sus importes bruto y liquido, la identificacion del acreedor y
la aplicacién o aplicaciones presupuestarias a que deban de imputarse las operaciones.
Cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacién del mismo debera
imputarse individualmente.

2. La expedicion de érdenes de pago se ajustara al plan de disposicién de fondos que
establezca la Presidencia, teniendo prioridad en todo caso los gastos de deuda publica,
personal y las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

Base 19. Pago material.

1. El Tesorero-Pagador exigira la identificacion de las personas a quienes pague
cuando para él fuesen desconocidas.

2. El Tesorero sera responsable si se efectian pagos: sin la exhibicién, para ser
anotado, del D.N.I. o N.LF.; sin acreditar estar al corriente del pago del Impuesto de
Actividades Econdmicas, Los pagos a personas que no supiesen firmar o estuviesen
imposibilitadas exigiran impresién de huella dactilar del interesado en el documento.

3. Los que actlen como representantes de herencias acreditaran, con la
documentacién respectiva, que obran con suficiente autorizacion de los titulares de la
misma. Respecto a personas juridicas, incapacitados y menores se entenderan con los
representantes legales.

4. Antes de proceder al pago, el Tesorero comprobard que no existe deuda pendiente
con el Ayuntamiento. En el supuesto que existiese se procedera a la compensacion de
ambos importes. Si la cantidad que se adeudara fuese superior al importe de la deuda se
considerara pago a cuenta.

Base 20. De las cesiones de crédito.

1. Los contratistas que tengan derecho de cobro frente al Ayuntamiento podran ceder el
mismo conforme a Derecho.



2. Para que la cesion del derecho de cobro sea efectiva frente al Ayuntamiento, sera
requisito imprescindible la notificacion fehaciente a la misma del acuerdo de cesion. La
notificacion debera contener:

- ldentificacion del crédito.

- ldentificacion del cedente y del cesionario, domicilio y Numero o Cddigo de
Identificacién Fiscal.

- Identificaciébn de las personas que actlen en representacion del cedente o del
cesionario asi como declaracién expresa que se hayan legalmente habilitados
para el otorgamiento de la cesién en virtud de la representacién que ostentan.

- Datos de la cuenta bancaria del cesionario donde el Ayuntamiento deba efectuar
el pago.

- Declaracion de irrevocabilidad de la cesion.

3. La eficacia de las segundas y sucesivas cesiones de los derechos de cobro
cedidos por el contratista quedara siempre condicionada al cumplimiento de lo dispuesto
en el nUmero anterior.

4. Una vez que el Ayuntamiento tenga conocimiento del acuerdo de cesién, el
mandamiento de pago habra de ser expedido a favor del cesionario. Antes de que la
cesion se ponga en conocimiento del Ayuntamiento, los mandamientos de pago a nombre
del contratista o del cedente surtirdn efectos liberatorios.

Base 21. Pagos a justificar.

1. Tendran el caracter de "a justificar" las 6rdenes de pago cuyos documentos
justificativos no pueden acompafiarse en el momento de la expedicién.

2. Sera competente para autorizar y disponer pagos "a justificar" la misma autoridad
que la sea para disponer pagos en firme, de acuerdo con el tipo de gasto al que se
refiera, aplicandose a los correspondientes créditos presupuestarios.

3. Los fondos librados "a justificar" se pondran a disposicion de la persona
autorizada, que solo podra ser o un miembro de la Corporaciéon o de la plantilla de
personal de este Ayuntamiento, bien en cuenta corriente abierta al efecto, bien
entregandose en efectivo al perceptor.

4. El plazo de rendicién de cuentas sera de tres meses y, en todo caso, antes de la
finalizacion del ejercicio. Llevaran el visto bueno del Concejal del area correspondiente.
Las cantidades no utilizadas deberan ser reintegradas en los mismos plazos.

5. ElI Tesorero deberd llevar un libro especial donde se haga constar los
mandamientos de pago de este caracter, en donde se inscribira el perceptor y las
cantidades pendientes de justificar, debiendo dar cuenta al Interventor de aquellas
ordenes de pago que no hayan sido justificadas en el plazo maximo de tres meses desde
la percepcion de los fondos.

6. La justificacion debera llevarse a cabo en el plazo sefialado ante la Intervencion
acompafiando facturas y documentos auténticos que justifiquen la salida de fondos con la
diligencia del jefe de servicio de haberse prestado el mismo, efectuado la obra o aportado
el suministro correspondiente de plena conformidad. La cuenta justificativa, con los
documentos y el informe del Interventor, se someteran al 6rgano competente para su
aprobacién, dandose cuenta al Tesorero para que anote en el libro correspondiente la
fecha de aprobacién de la cuenta. De no rendirse en los plazos establecidos se
procederd a instruir de inmediato expediente de alcance de fondos contra la persona que



recibié las cantidades a justificar, de conformidad con lo establecido en la Ley General
Presupuestaria.

7. S6lo se podran emitir 6rdenes de pago "a justificar" cuando el perceptor no tenga
pendiente de justificar fondos con el mismo caracter por el mismo concepto
presupuestario.

8. Se concederan pagos a justificar hasta una cuantia maxima de 15.000 euros.

9. El importe que como maximo pueda pagarse en efectivo a los proveedores sera el
gue marque la normativa vigente en ese momento.

Base 22. Anticipos de Caja Fija.

1. Los anticipos de Caja Fija se regiran por lo dispuesto en los articulos 73 a 76 del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril y por lo sefialado a continuacion.

2. Los anticipos de Caja Fija no podran sobrepasar la cuantia global de DIEZ MIL
euros. Individualmente las cantidades que se depositen por este concepto no podran ser
superiores a dos mil quinientos euros sin perjuicio de su reposicion.

3. La autorizacion del anticipo de caja fija corresponde al Ordenador de Pagos
mediante la correspondiente resolucion.

4. Al tener un tratamiento no presupuestario se efectuaran las correspondientes
retenciones de crédito por el importe de las provisiones concedidas.

5. Los fondos que los Cajeros, pagadores y habilitados reciban podran situarse en
una cuenta corriente en una Entidad Bancaria individualizada bajo la denominacion de:
"Ayuntamiento de San Martin de la Vega. Anticipo de Caja fija numero X". Asimismo
podran situarse dichos fondos dentro de la Caja de la Corporacion pudiéndose disponer
de aquellos libremente para el pago de las atenciones y finalidades previstas, pero
conservando en dicha Caja las cantidades que de momento no sean precisas, quedando
prohibida la utilizacion personal de los fondos.

Estos anticipos tienen el caracter de fondos publicos municipales y sus intereses se
ingresaran en los conceptos del capitulo 5 del Presupuesto General del Ayuntamiento.

6. Los perceptores de anticipos, llevaran contabilidad de las cantidades percibidas
mediante fichas de aplicacién y reposicién, en donde anotaran las entradas y salidas
justificadas con las facturas correspondientes.

Los perceptores deberan rendir cuentas justificadas de los anticipos recibidos ante la
Intervencién municipal, acompafiando la contabilidad y los justificantes originales de los
pagos efectuados. Estas cuentas se rendiran en el momento que se solicite la reposicion
de fondos y en todo caso, una vez al afio antes del 20 de diciembre y en este mismo
mes.

7. Los gastos que podréan atenderse con los fondos mencionados son los siguientes:
a) Reparaciones, mantenimiento y conservacion -Articulo 21-.
b) Material, Suministros y otros —Articulo 22-
¢) Indemnizaciones por razon del servicio -Articulo 23-.

8. Los fondos no invertidos que, a fin de ejercicio, se hallen en poder de los
respectivos cajeros, pagadores o habilitados, se utilizaran por estos, en el nuevo
ejercicio, para las atenciones que en el anticipo se concedid. Se entienden concedidos



los anticipos que, a inicio del presente ejercicio estuviesen vigentes, salvo determinacion
expresa por el érgano competente para concederlo en contrario.

9. El importe que como maximo pueda pagarse en efectivo a los proveedores sera el
gue marque la normativa vigente en ese momento.

Base 23. Convenios y aportaciones a Sociedades Mercantiles y Consorcios.

1. Las aportaciones a Sociedades mercantiles de capital social integramente
municipal, con destino a compensar pérdidas, se contabilizaran en el capitulo 8
(Variacién de activos financieros), segun la consulta del Instituto de Contabilidad y
Auditorias de Cuentas (ICAC), n° 1, de fecha, 17/7/94 y n° 3- BOICAC N° 36-diciembre de
1998.

2 Las sociedades mercantiles municipales estan obligadas a remitir a la Intervencion
General, en los veinte dias naturales, al vencimiento del trimestral natural del afo, los
siguientes estados contables:

a. Balance de Situacion.

b. Balance de Comprobacion de sumas y saldos de cada una de las cuentas, en el
nivel mas detallado, que exija la Intervencién General.

c. Cuenta de Pérdidas y Ganancias, a esa fecha trimestral.

CAPITULO 20
NORMAS REGULADORAS DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

Base 24. Reconocimientos de derechos.
1. Se entenderd reconocido un derecho desde el momento en que:
e Se produzca un ingreso en la Tesoreria Municipal.

e Se aprueben las liquidaciones, Padrones Fiscales o Listas Cobratorias por el
6rgano competente.

e Se cumplan los vencimientos de los contratos suscritos con particulares, cuando
se trate de ingresos de caracter patrimonial.

e Se cumplan las condiciones de los convenios suscritos con otras Instituciones o
Administraciones Publicas.

e Se solicite la disposicion de fondos de préstamos formalizados por el
Ayuntamiento.

2. La fiscalizacion previa de los derechos se sustituye por la inherente a la toma de
razon en contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacion
de técnicas de muestreo o auditoria.

Base 25. Tipos de Reconocimiento de derechos.

1. El reconocimiento de derechos, mediante liquidaciones de contraido previo, ingreso
directo, se contabilizara al aprobar las liquidaciones por 6rgano competente, y sera aplicable
a las liquidaciones por alta en los Impuestos, Tasas y Precios Publicos de cobro periédico y
a los precios publicos que no se aprueben por padron.



2. El reconocimiento de derechos, mediante liquidaciones de contraido previo, ingreso
por recibo, se contabilizar4 al aprobar los padrones o listas cobratorias por el érgano
competente, y serd aplicable a los Impuestos, Tasas y Precios Publicos de caracter
periddico.

3. El reconocimiento de derechos, mediante autoliquidaciones, se contabilizara
simultdneamente cuando se tenga conocimiento del ingreso en Tesoreria y sera aplicable a
los Impuestos, Tasas y Precios Publicos para los que se haya establecido esta modalidad
de liquidacion.

4. El reconocimiento de derechos, mediante contraido simultaneo, se contabilizara
simultdneamente al ingreso por Tesoreria, en base a las relaciones de ingresos remitidas
por aquella, y serd aplicable a los ingresos no incluidos en cualquiera de los apartados
anteriores.

5. Por la Alcaldia Presidencia se aprobard anualmente el calendario fiscal.

6. La concesion de los beneficios fiscales contenidos en las ordenanzas municipales
vigentes o0 en las leyes referidas a los conceptos tributarios correspondera a la Alcaldia
Presidencia.

La solicitud de beneficio fiscal se dirigira a la Alcaldia Presidencia, formalizandose de
acuerdo con las disposiciones que indiquen las ordenanzas municipales, y una vez
presentada, junto con la documentacion preceptiva, en el Registro Municipal, y de no
mostrar defectos u omisiones, se procedera a dictar resolucién expresa, en el plazo de un
mes y que se notificara al Servicio de Gestion Tributaria. Transcurrido dicho plazo sin que
se haya dictado resolucion, los interesados podran considerar desestimada la solicitud.

Las solicitudes de beneficio fiscal reconocidas surtiran efecto desde el siguiente
periodo impositivo a la fecha de la solicitud.

Base 26. Suspensién del procedimiento recaudatorio.

Por razones de eficacia y economia administrativa, si los Servicios de Recaudacion del
Ayuntamiento detectaran la existencia de un error o de una causa manifiesta de anulacién
de un valor gestionado en periodo voluntario podran suspender provisionalmente el
procedimiento recaudatorio de dichos valores hasta que se resuelva sobre su anulacion o
baja.

La suspension en periodo ejecutivo solo podra producirse en los supuestos previstos en
el Reglamento General de Recaudacion.

Base 27. Derechos de dificil o imposible recaudacién y créditos incobrables.

1. La Tesoreria Municipal, debera, bien directamente, bien bajo la direccion de otros
organos municipales, realizar aquellas actividades de informacién que deban llevarse a
efecto acerca de los particulares o de otros organismos y que conduzcan a la realizaciéon de
los créditos de derecho publico.

2. El célculo de los derechos de dificil o imposible recaudacion a efectos del Calculo del
Remanente Liquido de Tesoreria se efectuard atendiendo a la redaccion del modificado
articulo 193 de la LRHL. Con caracter general se aplicaran los limites minimos fijados en
este articulo.

3. Son créditos incobrables aquellos que no pueden hacerse efectivos en el
procedimiento de gestion recaudadora por resultar fallidos los obligados al pago, teniendo tal



consideracion los prescriptos, los fallidos por el deudor principal y demas responsables, los
gue contengan defectos formales (titularidad inexistente, carencia de N.I.F., error material en
la liquidacion...), los créditos duplicados, aquellos cuya gestion fuera antieconémica y otros
cuyos motivos estén contenidos en la legislacion aplicable.

El calificativo de incobrable se aplicar4 a los créditos y el de fallido a los obligados al
pago.

4. La declaracion de incobrable motivard la baja en las cuentas de crédito. Dicha
declaracion no impide el ejercicio de las acciones contra quien proceda, en tanto no se
extinga la accién administrativa para su cobro.

5. La Recaudacién municipal vigilara la posible solvencia sobrevenida a los obligados y
responsables declarados fallidos.

6. La Tesoreria, atendiendo a criterios de eficacia en la utilizacion de los recursos
disponibles, podra determinar las actuaciones concretas que habran de tenerse en cuenta a
efectos de justificar la declaracién administrativa de crédito incobrable. En estos casos, se
tomaran en consideracion criterios tales como la cuantia, origen, naturaleza, o antigliedad
de las deudas afectadas, entre otros.

7. Los créditos incobrables se declararan a través de expedientes de baja de derechos,
que seran confeccionados por la Tesoreria y la Recaudacion municipal, a quienes
corresponde la iniciacibn e instrucciébn de los mismos, aportando la documentacion
necesaria a cada expediente.

8. La aprobacion de la propuesta colectiva de valores para la baja de derechos por los
motivos sefialados sera competencia de la Junta de Gobierno en caso de créditos
prescriptos, créditos fallidos pertenecientes padrones, listas cobratorias o liquidaciones
aprobadas por la misma. Correspondera a la Alcaldia Presidencia en caso de créditos
fallidos aprobados por decreto.

Base 28. Requisitos de la declaracion de crédito incobrable.

1. Con la finalidad de conjugar el respeto al principio de legalidad procedimental con el
de eficacia administrativa, se establecen los requisitos y condiciones que habran de
verificarse con caracter previo a la propuesta de declaracion de créditos incobrables.

2. La documentaciéon justificativa sera diferente en funcion de los importes y
caracteristicas de la deuda, distinguiéndose los siguientes supuestos:

2.1. Expedientes por deudas acumuladas por importe inferior a 30 euros. Se
formulara propuesta de declaracion de crédito incobrable con los siguientes requisitos:

= Debera figurar en el expediente ejecutivo el acuse de recibo de la notificacion de
la providencia de apremio al deudor o la copia del Boletin Oficial de la Provincia
donde fue publicada en los supuestos de notificaciones practicadas con resultado
negativo, ya sea por ser el deudor desconocido o por resultar ausente, con dos
intentos de notificacion.

= Disponiendo del NIF del deudor se deber& acreditar el embargo de fondos, en
diferentes entidades bancarias.

2.2. Expedientes por deudas acumuladas de importe comprendido entre 30 y 300
euros. Se formulard propuesta de declaracion de crédito incobrable con los siguientes
requisitos:

= Debera figurar en el expediente ejecutivo el acuse de recibo de la notificacion de



la providencia de apremio al deudor o la copia del Boletin Oficial de la Provincia
donde fue publicada en los supuestos de notificaciones practicadas con resultado
negativo, ya sea por ser el deudor desconocido o por resultar ausente, con dos
intentos de notificacion.

Se debera acreditar en el expediente que el deudor no figura como sujeto pasivo
en el padron del Impuesto sobre bienes inmuebles o en el Impuesto sobre
actividades economicas.

Disponiendo del NIF del deudor se debera acreditar el embargo de fondos, en
diferentes entidades bancarias asi como el embargo, con resultado negativo, de
sueldos, salarios y pensiones.

2.3. Expedientes por deudas acumuladas de importe superior a 300 euros que
figuren a nombre de personas fisicas. Se formulara propuesta de declaracion de crédito
incobrable con los siguientes requisitos:

Debera figurar en el expediente ejecutivo el acuse de recibo de la notificacion de
la providencia de apremio al deudor o la copia del Boletin Oficial de la Provincia
donde fue publicada en los supuestos de notificaciones practicadas con resultado
negativo, ya sea por ser el deudor desconocido o por resultar ausente, con dos
intentos de notificacion.

Se deberd acreditar en el expediente que el deudor no figura como sujeto pasivo
en el padrén del Impuesto sobre bienes inmuebles, en el Impuesto sobre
actividades econdmicas, y en el del Impuesto sobre vehiculos de traccién
mecdénica.

Disponiendo del NIF del deudor se debera acreditar el embargo de fondos, en
diferentes entidades bancarias asi como el embargo, con resultado negativo, de
sueldos, salarios y pensiones.

Se debera acreditar que no figuran bienes inscritos a nombre del deudor en el
Servicio de Indice Central de los Registros de la Propiedad, asi como en otros
Registro publicos.

2.4. Expedientes por deudas acumuladas de importe superior a 300 euros que
figuren a nombre de entidades juridicas. Se formulara propuesta de declaracién de
crédito incobrable con los siguientes requisitos:

Debera figurar en el expediente ejecutivo el acuse de recibo de la notificacién de
la providencia de apremio al deudor o la copia del Boletin Oficial de la Provincia
donde fue publicada en los supuestos de notificaciones practicadas con resultado
negativo, ya sea por ser el deudor desconocido o por resultar ausente, con dos
intentos de notificacion.

Se deberd acreditar en el expediente que la entidad deudora no figura como
sujeto pasivo en el padrén del Impuesto sobre bienes inmuebles, en el Impuesto
sobre actividades econdmicas, y en el del Impuesto sobre vehiculos de traccion
mecanica.

Se debera acreditar el embargo de fondos, en diferentes entidades bancarias.

Se debera acreditar que no figuran bienes inscritos a nombre de la entidad
deudora en el Servicio de Indice Central de los Registros de la Propiedad, asi
como en otros Registros publicos.

Se deberd de constatar las actuaciones que han sido realizadas mediante la
informacion facilitada por el Registro Mercantil.



3. A los efectos de determinar la cuantia a que se refiere los apartados anteriores, se
computaran todas las deudas por conceptos diferentes a multas de circulaciébn de un
contribuyente que queden pendientes de pago y siempre que se haya dictado la providencia
de apremio.

Se pospondra la propuesta de crédito incobrable dentro del plazo de prescripcion, en
los casos que el incremento de la cuantia por la posible acumulacion de deudas de
vencimiento periédico, pueda permitir una tramitacibn mas rigurosa del expediente segun lo
gue se establece en el apartado anterior.

4. En la tramitacion de expedientes de créditos incobrables por multas de circulacion, se
formulara la correspondiente propuesta cuando:

= El importe de la deuda sea igual o inferior a 90 euros y haya sido infructuoso el
embargo de fondos.

= El importe de la deuda haya sido igual o inferior a 300 euros y hayan sido
infructuosos los intentos de embargo de fondos y de salarios.

= Siendo el importe de la deuda superior a 300 euros, no han tenido resultado
positivo las actuaciones de embargo de vehiculos o bienes inmuebles.

5. Asimismo se formulara propuesta de declaracion de crédito incobrable, con
independencia del tipo o importe de la deuda acumulada, por carencia de datos esenciales
en el titulo ejecutivo:

Domicilio fiscal o tributario
NIF o CIF

Carece de un apellido o incorreccion en alguno de los datos que identifique al sujeto
pasivo del tributo.

Base 29. Aplazamiento, compensacion, fraccionamiento de deudas y liquidacion de
intereses de demora.

1. Lo establecido en esta base de ejecucibn no sera aplicable a la admision,
tramitacion o resolucién de las solicitudes acogidas a los Sistemas Especiales de Pago
establecidos en las ordenanzas municipales vigentes.

2. El aplazamiento o fraccionamiento del pago de la deuda tributaria podra
concederlo discrecionalmente la Administracion municipal, en los términos establecidos
en la Ley General Tributaria, en el Reglamento General de Recaudacion y en las
presentes Bases de Ejecucion, tanto en periodo voluntario como ejecutivo, previa peticion
de los obligados, incluyéndose en todo caso los correspondientes intereses de demora.

3. Por raz6n de la cuantia, las deudas aplazadas deberan garantizarse, salvo
cuando sean inferiores a la cantidad de 5.000,00 euros.

4. Los aplazamientos o fraccionamientos se concederan por la Tesoreria Municipal
cuando la situacion de la tesoreria de los obligados, discrecionalmente apreciada por la
Administracion, les impida efectuar el pago de sus débitos; concediéndose en principio un
plazo maximo de 3 meses para deudas hasta 200,00 euros, 6 meses para deudas de
200,01 euros a 500,00 euros o de 12 meses para deudas superiores a la citada cantidad.

En casos muy cualificados y excepcionales, en funcién de la capacidad de pago del
obligado y del importe adeudado, podran concederse aplazamientos y fraccionamientos
por un periodo de hasta 24 meses. En casos especiales de deuda notable, se podran
suscribir convenios de pago con el establecimiento de las pertinentes medidas cautelares



de embargo preventivo.

5. Se establece un importe minimo de 50,00 euros para poder solicitar aplazamiento
o fraccionamiento, desestimandose las peticiones respecto de deudas inferiores a dicha
cantidad.

6. La solicitud de aplazamiento o fraccionamiento del pago de la deuda se dirigira a
la Tesoreria Municipal, formalizandose de acuerdo con las disposiciones que establezca.
En todo caso comprendera la totalidad de la deuda que se encuentre en periodo
ejecutivo.

7. Presentada la solicitud y la documentacién preceptiva en el Registro Municipal, y
si no muestra defectos u omisiones, se procedera a dictar resolucién expresa en el plazo
de un mes que se notificara al Servicio de Gestion Tributaria. Transcurrido dicho plazo sin
que se haya dictado resolucion, los interesados podran considerar desestimada la
solicitud.

8. Si llegado el vencimiento de un plazo concedido, no se efectuara el pago, no se
proseguira con los siguientes, si los hubiere, quedando el aplazamiento anulado o, en su
caso, declarando la ejecucién de la garantia. Los efectos de la falta de pago de la deuda
aplazada seran los recogidos en la legislacion resefiada.

9. Las deudas con la Hacienda Municipal podran extinguirse total o parcialmente por
compensacion, tanto en periodo voluntario como ejecutivo, con los créditos reconocidos
por la misma a favor del deudor. La compensacién puede ser de oficio o a instancia del
deudor y correspondera su ejecucion a la Tesoreria Municipal.

10. Los créditos de Derecho publico que se encuentren en fase de gestidon
recaudatoria podran extinguirse de oficio por compensacién con las deudas reconocidas
por acto administrativo firme a las que tengan derecho los obligados al pago. Iniciado el
periodo ejecutivo, se compensaran de oficio los derechos liquidados, intereses, recargos
y costas, con el crédito. La compensacion sera notificada al interesado.

11. La solicitud de compensacion se dirigira a la Tesoreria Municipal,
formalizandose de acuerdo con las disposiciones que indique. Presentada la solicitud y la
documentacion preceptiva en el Registro Municipal, y si no muestra defectos u omisiones,
se procedera a dictar resolucion expresa en el plazo de un mes y que sera notificada al
Servicio de Gestion Tributaria. Transcurrido dicho plazo sin que se haya dictado
resolucion, los interesados podran considerar desestimada la solicitud.

Base 30. Racionalizacion de actuaciones de ejecucion de acuerdo con la cuantia de
las deudas.

1. Al efecto de respetar el principio de proporcionalidad entre el importe de la deuda
y los medios utilizados para su cobro, cuando sea necesario proceder a la ejecucion
forzosa de los bienes y derechos del deudor, por deudas inferiores a 200 euros, sélo se
ordenaran las actuaciones de embargo siguientes:

e Para deudas de cuantia inferior a 30 euros: embargo de dinero efectivo o de fondos
depositados en cuentas abiertas en entidades de crédito.

e Para deudas de cuantia comprendidas entre 30 euros y 300 euros: embargo de
dinero efectivo o en cuentas abiertas en entidades de crédito; créditos, valores y
derechos realizables en el acto, o a corto plazo; y sueldos, salarios y pensiones.



2. A efectos de determinar la cuantia a que se refiere el punto anterior, se
computaran todas las deudas de un contribuyente que quedan pendientes de pago y
siempre que se hubiera dictado providencia de apremio.

3. Cuando la cuantia total de la deuda de un contribuyente sea superior a 300 euros
se podra ordenar el embargo de los bienes y derechos previstos en el articulo 169 de la
Ley General Tributaria, preservando el orden establecido en el mencionado precepto.

4. Sin perjuicio del criterio general reflejado en el apartado anterior, cuando el
deudor haya solicitado la alteracion del orden de embargo de sus bienes, se respetara el
contenido de tal solicitud siempre que con ello, a criterio del 6rgano de recaudacion, la
realizacion del débito no se vea dificultada.

5. Si el Ayuntamiento y el obligado tributario no hubieran acordado un orden de
embargo diferente del previsto en el articulo 169.2 de la Ley General Tributaria, se
embargaran los bienes del obligado teniendo en cuenta la mayor facilidad de su
enajenacion y la menor onerosidad de ésta para el obligado.

Base 31. Operaciones de crédito.

1. Se autoriza al Alcalde - Presidente para contratar operaciones de tesoreria con
entidades de crédito para financiar desfases transitorios de Caja, en los términos
establecidos en los articulos 51 y 52 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto-Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
siempre que el importe acumulado de las operaciones vivas de esta naturaleza, incluida
la nueva operacion, no supere el 15 % de los recursos corrientes liquidados en el
ejercicio anterior. Las operaciones que rebasen el citado porcentaje seran aprobadas por
el Pleno del Ayuntamiento.

2. La contratacién de operaciones de tesoreria se realizara fuera del ambito del
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, segln establece el articulo 52.1 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

3. Se autoriza al Alcalde - Presidente para contratar operaciones de crédito a largo
plazo previstas en el Presupuesto, cuyo importe acumulado, dentro de cada ejercicio
econémico no supere el 10 % de los recursos de caracter ordinario previstos en el
Presupuesto. Todo ello conforme a lo establecido en el articulo 52.2 del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

4. Para la tramitacién de cualquier tipo de operacion de crédito, ya sea a corto o a
largo plazo, se debera consultar, al menos, a tres entidades financieras para lograr las
mejores condiciones de mercado.

5. El articulo 53.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales establece que sera necesaria la autorizacion de los 6rganos competentes del
Ministerio de Economia y Hacienda o de la Comunidad Autbnoma a la que la Entidad
local pertenezca, que tenga atribuida en su Estatuto competencia en esa materia, las
operaciones de crédito a largo plazo de cualquier naturaleza incluido el riesgo de avales,
cuando el volumen total del capital vivo de las operaciones de crédito vigentes a corto y
largo plazo exceda del 110% de los ingresos corrientes liquidados o devengados en el
ejercicio inmediatamente anterior o0, en su defecto, en el precedente a este ultimo cuando
el computo haya de realizarse en el primer semestre del afio y no se haya liquidado el
presupuesto correspondiente a aquel, segun las cifras deducidas de los estados
contables consolidados que integran los Presupuestos Generales de la Corporacion.



Para el célculo del porcentaje a que hace referencia en el péarrafo anterior, a
continuacién se detallan las magnitudes que se incluyen en el concepto de capital vivo:

a) Deuda viva pendiente de reembolso de operaciones de préstamos dispuestas,
del Ayuntamiento, sus Organismos y Empresas de capital integramente
municipal. Estas Ultimas, si se no se financiarian mayoritariamente con ingresos
comerciales.

b) Capital pendiente de disposicion de operaciones concertadas, tanto a largo
como a corto plazo, del Ayuntamiento, sus Organismos y Empresas de capital
integramente municipal.

c) Importe de la nueva operacién a concertar.

El capital vivo consolidado, calculado segun se ha descrito, habria que ajustarlo,
restandole el importe de la deuda viva dispuesta y pendiente de disponer de las
operaciones que se encuentran garantizadas con hipoteca sobre bienes inmuebles.

Esta interpretacion sobre el célculo del capital vivo ajustado se realiza, haciendo
una extrapolacion del contenido del articulo 53.1 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, que no considera parte de la anualidad teérica, a
efectos del computo del ahorro neto, a las procedentes de préstamos con garantia
hipotecaria sobre bienes inmuebles, cuando ademas se encuentran en proceso de
subrogacion a terceros adquirentes de viviendas de proteccion oficial.

El capital vivo ajustado se dividiria entre los ingresos corrientes liquidados
consolidados y se obtendria el porcentaje de endeudamiento al que hace referencia el
articulo 53.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

CAPITULO 3°
CONTABILIDAD

Base 32. Gastos de personal.

1. La aprobacion de la plantilla y de la relacion de puestos de trabajo por el Pleno,
supone la aprobacion del gasto dimanante de las retribuciones de los empleados
municipales. A estos efectos, el departamento de personal en el plazo de quince dias
desde la entrada en vigor del presupuesto remitira a la Intervencion la relacion de puestos
de trabajo efectivamente ocupados al objeto de realizar la fase “AD” por el importe de la
plantilla efectiva.

2. Las nominas mensuales cumpliran las funciones de documento de
reconocimiento de la obligacién, que se elevaran a la Presidencia para su aprobacion en
forma de relaciones y servirdn de soporte para la elaboracion del documento contable
“‘O”.

3. El nombramiento de funcionarios y la contratacién del personal laboral originara
la tramitacion de aprobacion del gasto por importe igual al de las n6minas que se prevean
satisfacer en el ejercicio.

Base 33. Néminas.

1. El pago de cualquier clase de retribucion al personal del Ayuntamiento se lleva a
cabo a través de nébminas mensuales, que se cerraran el dia 20 de cada mes, excepto en



el mes de diciembre que lo sera el dia 5 y las alteraciones que se produzcan con
posterioridad a esta fecha causaran efecto en la némina del mes siguiente.

2. Las nédminas mensuales contendran las siguientes partes:

Relacion nominal de todo el personal incluido, con los datos personales,
retribuciones y deducciones correspondientes a cada uno.

Estados justificativos de la ndmina que contendran las variaciones en némina
con el detalle y documentos justificativos que se indican en el apartado
siguiente.

Se distinguen las siguientes variaciones:

a) Altas: En todos los casos se aportara certificacién acreditativa de que el puesto a
cubrir figura detallado en la respectiva relacion de puestos de trabajo y que esta vacante; y
ademas para cada uno de los casos siguientes:

Funcionarios de nuevo ingreso: Se aportara copia del titulo administrativo,
acuerdo de nombramiento y formalizacién de la toma de posesion.

Funcionarios reingresados al servicio activo: Se aportara acuerdo de
nombramiento, formalizacion de la toma de posesion y liquidacion de trienios
extendida por el 6rgano competente.

Funcionarios en comision de servicios: Se aportara acuerdo de nombramiento y
formalizacién de la toma de posesion.

Contratados laborales de nuevo ingreso: Se aportara copia de contrato laboral y
expediente de contratacion.

b) Bajas

Por cambio de puesto de trabajo: Se aportara acuerdo y formalizacion del cese.
Por jubilacion: Se aportara acuerdo de jubilacion y formalizacion del cese.

De contratados laborales: Se aportarA acuerdo de baja, de jubilacion o de
concesion de licencias.

c¢) Modificaciones

Trienios: Se aportard acuerdo de reconocimiento del mismo.

Cambio de puesto de trabajo: Se aportara acuerdo y formalizacién del cese mas
el acuerdo de nombramiento y formalizacién de la toma de posesion.

Complemento de productividad y gratificaciones: Se aportara resolucion
individualizada efectuada por autoridad competente.

Pagas extraordinarias: Certificacion global del responsable de personal con
detalle de perceptores sin derecho o con derecho parcial.

Reducciones de jornada de trabajo: Se aportara acuerdo de dicha reduccion.

Reduccion por derecho de huelga: Se aportara certificacion de personal en
huelga y el tiempo de duracion de la misma.

En los casos no previstos en estas relaciones se aportardn los documentos que
justifiqguen fehacientemente las variaciones producidas en la némina.

3. El expediente de la némina mensual, debera presentarse a la intervencién
municipal con la siguiente documentacion:



A) Decreto de Alcaldia, ordenando el pago de los haberes liquidos segun los datos
resultantes del calculo de la némina.

B) Decretos de aprobacién de las productividades y gratificaciones mensuales
distinguiendo entre personal funcionario y laboral.

C) Justificacién debidamente firmada de las incidencias acaecidas durante el periodo
que se retribuye.

D) Informe técnico motivando los conceptos retributivos y demdas excepcionales
circunstancias que se hubiesen originado durante el periodo.

E) Remesa bancaria.

No obstante, la intervencion se reserva la posibilidad de solicitar cualquier otro
documento que considere oportuno a los efectos de la fiscalizacion.

4. Por lo que se refiere a las prestaciones econémicas a percibir en situacion de
incapacidad temporal del personal al servicio de las administraciones publicas sera de
aplicacion lo dispuesto en el articulo 9 del Real Decreto-Ley 20/2012, de 13 de julio de
medidas para garantizar la estabilidad presupuestaria y de fomento de la competitividad
desarrollado a través de la Instruccion conjunta de las Secretarias de Estado de las
Administraciones Publicas y de presupuestos y gastos, de fecha 15 de octubre de 2012.

5. Por lo que se refiere a las ausencias por enfermedad o accidente que no den
lugar a bajas médicas, sera de aplicacion lo previsto por la Administracion del Estado
para el personal a su servicio (Orden HAP/2802/2012 de 28 de diciembre).

Base 34. Gratificaciones, horas extras y otros conceptos retributivos.

1. Se precisara documentacion acreditativa de la prestacion de los servicios que
originan remuneraciones en concepto de gratificaciones por servicios especiales o
extraordinarios, asi como de la procedencia del abono del complemento de productividad,
informado por el responsable del Servicio respectivo. Esta certificacién, en caso de no
adjuntarse a la nébmina mensual, podra ser requerida con posterioridad para la realizacién
del oportuno control financiero. Se acompafiaré el resto de documentacién que exija la
Intervencion General.

Base 35. Asignaciones a Organos de Gobierno e indemnizaciones a Grupos politicos.

1. Para el presente ejercicio se establecen para los Organos de Gobierno las
siguientes asignaciones:

a) La Alcaldia-Presidencia. El Alcalde tendra dedicacion exclusiva, con una
retribucién bruta mensual de 2.813,42 euros, mas dos pagas extras a percibir los
meses de junio y diciembre. El nimero de pagas al afio sera de 14, por lo que la
retribucion bruta anual total asciende a la cantidad de 39.387,88 euros.

b) Tres Concejales Delegados (Area de Politicas Sociales, Mayores, Sanidad,
Consumo y Transportes; Area de Economia, Hacienda, Personal y Presidencia y
Area de Seguridad, Obras e Infraestructuras y Servicios al Municipio) que tendran
dedicacion exclusiva, cada uno de ellos, con una retribucion bruta mensual de
2.297,52 euros, mas dos pagas extras a percibir los meses de junio y diciembre. El
ndamero de pagas al afio serd de 14, por lo que la retribucién bruta anual total
asciende a la cantidad de 32.165,28 euros.

c) Dos Concejales Delegados (Area de Juventud, Infancia, Participacion Ciudadana,
Ocio y Tiempo Libre y Area de Fiestas, Asociacionismo, Promocién de la Igualdad)



en régimen de dedicacién parcial, con una jornada del 25%, con una retribucién
bruta mensual de 690,00 euros. El nUmero de pagas al afio sera de 14, por lo que
la retribucion bruta anual total asciende a la cantidad de 9.660 euros.

2. Indemnizaciones a Concejales sin dedicacion exclusiva ni parcial en concepto de
dietas por Asistencias a Organos Colegiados:

a) Por asistencia a sesiones de Pleno: 250 euros por sesion, con un maximo de 250
Euros brutos mensuales, El derecho a percibir la indemnizacion mensual por
asistencia a sesiones plenarias se devengara por la asistencia de, al menos, una
sesion plenaria al mes. En el supuesto de que durante mes de agosto se celebrase
algun pleno extraordinario se abonara la indemnizacién por asistencia.

b) Por asistencia a sesiones de Junta de Gobierno: 150 Euros por sesién, con un
méximo de 600 euros brutos mensuales. Por tanto, el ndmero méaximo de
indemnizaciones por asistencia a sesiones al mes sera de cuatro.

Solo la asistencia a la sesion del 6rgano dar4 derecho a percibir la
indemnizacion por asistencia antes establecida, solicitAndose al final de cada mes un
certificado a la Secretaria Municipal de asistencia de cada uno de los concejales.

Base 36. Dietas y gastos de transporte de los miembros de la corporacién y personal
de lamisma

1. Seran abonados los gastos de locomocion, alojamiento y manutenciéon que se
justifiqguen en el caso de desplazamientos por comision de servicios o gestion oficial, que
previamente haya aprobado la Corporacion o su Presidente segun sus competencias. En
estos casos se devengaran las siguientes:

a) Gastos de locomocion:
- Con vehiculo propio, 023 euros/kilometro.
- Elimporte del aparcamiento en el caso de ser este necesario.
- Los costes de billetes de transportes publicos.
b) Gastos de alojamiento y manutencién. Los relativos a comidas y alojamientos.

2. Salvo en los desplazamientos realizados en vehiculo propio, en todos los demas
supuestos establecidos en el punto anterior, se deberan presentar todas las facturas y
justificantes de los gastos realizados que sean objeto de pago por el Ayuntamiento.

3. Las distancias que presente el solicitante se pagaran con un limite: el que figure
en guias de carreteras con un margen de un 15 % arriba a o abajo.

Base 37. Gastos Suplidos.

1. Se consideran “Gastos Suplidos”, aquellos que por excepcionales circunstancias
de urgencia o imposibilidad de ser previstos de antemano, sean realizados por concejales
y/o coordinadores de area solicitando posteriormente éstos al Ayuntamiento el reintegro
de los fondos.

2. Para la aprobacion de los gastos suplidos, sera obligatorio presentar como
documentacion la siguiente:

a) Informe firmado por el solicitante de la reposicion de los fondos, contando con
el visto bueno del concejal de area (en caso de ser el solicitante el coordinador
respectivo), motivando de manera suficiente la causa que propicio la urgencia



en la realizacién del gasto para no poder haber seguido el procedimiento
ordinario de aprobacién de todo gasto, o en su caso no haber podido solicitar
un pago a justificar.

b) Relaciéon de facturas, tickets y demas documentos justificativos, debidamente
firmados por el solicitante.

c) Cuenta justificativa, indicando de manera global la cantidad cuya reposicion se
solicita y una enumeracion detallada de los documentos justificativos que se
aportan.

d) Decreto de aprobacion del gasto.

Esta documentacion sera presentada en la Intervencién municipal, quien una vez
fiscalizada la misma y aprobado el decreto con las firmas pertinentes, realizard el
movimiento contable “ADOP”, transmitiendo el expediente al departamento de tesoreria
para que realicen la fase” R” de pago material.

Base 38. Normas sobre subvenciones o donativos.

1. La presente Base es de aplicacion a toda disposicion gratuita de fondos publicos
realizada por el Ayuntamiento a favor de personas o Entidades Publicas o privadas para
fomentar una actividad de utilidad o interés general, salvo aquellas definidas como becas.
Su regulacién se somete a lo dispuesto en la Ley 38/2003, General de Subvenciones,
haciendo constar en esta base so6lo algunos aspectos sobre los que se pretende dar
mayor relevancia.

2. Tendra consideracion de beneficiario de la subvencion el destinatario de los
fondos publicos que haya de realizar la actividad que fundament6 su otorgamiento o que
se encuentre en la situacion que legitime su concesiéon. Son obligaciones del beneficiario:

a) Realizar y acreditar la actividad que fundamenta la concesién de la subvencion,
asi como el cumplimiento de los requisitos y condiciones que determinan el
disfrute de la ayuda.

b) Justificar ante el érgano concedente o la entidad colaboradora, en su caso, el
cumplimiento de los requisitos y condiciones, asi como la realizacion de la
actividad y el cumplimiento de la finalidad que determinen la concesién o disfrute
de la subvencion

c) El sometimiento a las actuaciones de comprobacién del Ayuntamiento y a las de
control financiero que corresponden a la Intervencion Municipal.

d) Comunicar al Ayuntamiento la obtencién de subvenciones o ayudas para la
misma finalidad procedente de cualquier Administracion o Ente Publico.

e) Comunicar al 6rgano concedente o la entidad colaboradora la obtencion de otras
subvenciones, ayudas, ingresos 0 recursos que financien las actividades
subvencionadas.

Esta comunicacion debera efectuarse tan pronto como se conozca y, en todo caso,
con anterioridad a la justificacion de la aplicacion dada a los fondos percibidos.

3. Las subvenciones se otorgaran bajo los principios de publicidad, concurrencia y
objetividad. No serd necesaria publicidad cuando las ayudas o subvenciones tengan
asignacion nominativa en el Presupuesto General.

Las bases reguladoras deberan contener como minimo:



a)
b)

9)

Definicion del objeto de la concesion.

Requisitos que deberan reunir los beneficiarios para la obtencion de la ayuda y
forma de acreditarlos.

Criterios de adjudicacion.

Plazo y forma de justificaciéon del cumplimiento de la finalidad para la que se
concedid la subvencidon y de la aplicacion de los fondos percibidos.

Obligacion del beneficiario a facilitar cuanta informacién sea requerida por el
Ayuntamiento o el Tribunal de Cuentas.

Posibilidad de revisién de las subvenciones concedidas por alteracion de las
condiciones que se tuvieron en cuenta para su otorgamiento. La Corporacion
podra revocarlas o reducirlas en cualquier momento, salvo clausula en contrario.

Porcentaje que como maximo se elevara la subvencion sobre el importe de la
actividad.

4. En todo caso, los perceptores de la subvencién han de acreditar previamente que
se encuentran al corriente de sus obligaciones tributarias municipales y que no son
deudores a la misma por cualquier otro concepto no tributario. Tal circunstancia puede
ser acreditada mediante declaracion expresa responsable y sin perjuicio de su
comprobacién. En el caso de no estar al corriente, el 6rgano competente para su
otorgamiento podra, o bien rechazarlo, o bien en el momento del pago retener estos
fondos hasta su compensacion.

5. Con cargo al presupuesto del ejercicio correspondiente a las presentes bases, se
consignaran las siguientes subvenciones de caracter nominativo:

Comunidad de propietarios Santa Elena 7.000,00 euros
CEIP Los Cerros Chicos: 1.300€
CEIP General I1zquierdo. 1.300€
CEIP Clara Campoamor: 1.600€
CEIP Jorge Guillén: 1.600€
CEIP San Marcos: 1.600€
C.C. Vegasur. 1.900€
IES Anselmo Lorenzo: 1.900€

En estos casos, se determinara mediante convenio regulador los siguientes

extremos:

a) Definicion del objeto de la concesion.

b) Requisitos que deberan reunir los beneficiarios para la obtenciéon de la ayuda y
forma de acreditarlos.

c) Criterios de adjudicacion.

d) Plazo y forma de justificacién del cumplimiento de la finalidad para la que se
concedié la subvencioén y de la aplicacion de los fondos percibidos.

e) Obligacién del beneficiario a facilitar cuanta informacion sea requerida por el
Ayuntamiento o el Tribunal de Cuentas.

f) Posibilidad de revision de las subvenciones concedidas por alteracion de las

condiciones que se tuvieron en cuenta para su otorgamiento. La Corporacion
podra revocarlas o reducirlas en cualquier momento, salvo clausula en contrario.



Base 39. De las infracciones en materia de subvenciones.

1. Constituyen infracciones administrativas las tipificadas en los articulos 56,57 y 58
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

2. Seran responsables de las infracciones los beneficiarios que realicen las
conductas tipificadas. Las infracciones graves se sancionaran mediante multa de hasta el
triple de la cantidad indebidamente obtenida, aplicada o no justificada. Si tuviera el
caracter de leve podra ser de hasta el doble.

Se podré acordar también la imposicidn como sancion, en el caso de faltas graves,
la pérdida durante un plazo de hasta cinco afios de la posibilidad de obtener
subvenciones municipales.

3. Las sanciones seran acordadas por la Junta de Gobierno Local y se graduaran
atendiendo a:

a) La buena o mala fe de los sujetos.
b) La comision repetida de infracciones en materia de subvenciones y ayudas.

c) La resistencia, negativa u obstruccién a la accién investigadora del Ayuntamiento o
a las actuaciones de control de la Intervencion o del Tribunal de Cuentas.

d) La Utilidad Publica o Interés General que esté en juego.
e) La cuantia obtenida, aplicada o no justificada.

4. Seran responsables subsidiarios de la obligacién de reintegro y de la sancion, en
su caso, los administradores de las personas juridicas o de asociaciones, clubes,
comunidades de bienes etc., que no realizasen los actos necesarios para el cumplimiento
de las obligaciones infringidas, adoptasen acuerdos que hicieran imposible los
cumplimientos o consintieran el de quienes de ellos dependan.

Base 40. Becas y otras ayudas.

1. Tendran la condicion de Becas, aquellas aportaciones de fondos que realice la
Corporacion a personas fisicas con destino a mejorar o fomentar el nivel social,
economico, de educacion y cultura, deportivo o de cualquier otro y en ningln caso a
actividades econémicas, que el Municipio, para la gestion de sus intereses y en el ambito
de sus competencias, pueda promover para satisfacer las necesidades y aspiraciones de
la comunidad vecinal.

2. La concesion de estas becas se llevara cabo mediante convocatoria bajo los
principios de publicidad, concurrencia y objetividad. No ser& necesaria publicidad cuando
estas becas o ayudas estén nominativamente asignadas en el Presupuesto. Esta
convocatoria debera contener:

a) Fines para que sean objeto de Beca y numero de las mismas.

b) Requisitos que deberan cumplir los beneficiarios para la obtencién de la ayuda y
forma de acreditarlos.

c) Posibilidad de revision de la Beca concedida por alteracion de las condiciones que
se tuvieron en cuenta para su otorgamiento. La Corporacion podra revocarlas o
reducirlas en cualquier momento, salvo clausula en contrario.

d) Pruebas a las que puedan ser sometidos los interesados u otros criterios de
adjudicacion, y su valoracién, que hayan de ser tenidos en cuenta para el
otorgamiento de las mismas.



3. El otorgamiento de la beca puede traer consigo la obligacion de prestar de forma
no retribuida colaboraciones puntuales a las actividades municipales.

4. Dentro de cada convocatoria se tendra en cuenta, con caracter preferente, a los
colaboradores voluntarios con este Ayuntamiento.

5. Si la concesion de la Beca trajera consigo la realizacion de cualquier tipo de
actividad, se estard, para la justificacion de la misma, al régimen establecido para las
subvenciones asi como a su normativa de infracciones en lo que no se oponga a la
naturaleza de la Beca.

Base 41. Contratacion.

NORMAS GENERALES

La contratacién se regird por lo establecido en el Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico.

A partir_del 09/03/2018, entra en vigor la LEY 9/2017 de 8 de noviembre de
Contratos del Sector Publico por la que se trasponen al Ordenamiento Juridico Espafiol
las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE de 26 de
febrero de 2014.

Toda la contrataciébn administrativa que se tramite desde la Corporacion queda sujeta a la
normativa vigente en cada momento en materia contractual.

COMPETENCIA

1. De conformidad con lo previsto en el apartado 3 de la disposicién adicional
segunda del Real Decreto legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se prueba el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, la competencia para contratar
la ostenta la Alcaldia-Presidencia o el Pleno Municipal en funcién de los criterios
marcados en dicha disposicion.

2. En ningln caso podra fraccionarse, bajo pena de nulidad, un contrato con el
objeto de disminuir su cuantia a efectos de soslayar la competencia para contratar o
eludir asi los requisitos de publicidad o el procedimiento de adjudicacién que corresponda
(art.74.2 LCSP).

3. El reconocimiento de la obligacién una vez efectuada la obra, prestado el servicio
o efectuado el suministro, con sujecion a las condiciones estipuladas, serd competencia
del 6rgano tiene asignada la competencia en materia de autorizacion y disposicion del
gasto.

Base 42. Gastos no sujetos a fiscalizacion previa

1. No estaran sometidos a intervencion previa los gastos de material no
inventariable, contratos menores, asi como los de caracter periédico y demas de tracto
sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o
contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como otros gastos menores de
3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del
sistema de anticipos de caja fija

En el caso de los contratos menores, su tramitacion queda sujeta en todo a lo
previsto para ellos en la Ley de contratos publicos vigente en ese momento.



2. Los gastos de suministros y, en general, todos aquellos gastos cuyo pago se
encuentre domiciliado asi como aquellos cuyos precios sean aprobados de forma oficial y
no sea posible promover la concurrencia de ofertas; se procedera a registrar
contablemente todas las fases de ejecucion presupuestaria, incluidas compensaciones
entendiendo que la aceptacién de la domiciliacion como forma de pago supuso la
autorizacion del mismo.

BASE 43. Requisitos para los beneficiarios de bienes y servicios publicos.

1. No podran ser beneficiarios por la utilizacion privativa o excluyente de cualquier
bien de dominio publico, incluidos los comunales, aquellas personas que figuren como
deudores de este Ayuntamiento. Esta circunstancia es aplicable a los beneficiarios de los
bienes patrimoniales.

2. Asimismo, en aquellos servicios prestados por este Ayuntamiento de solicitud
voluntaria y aquellos susceptibles de ser prestados o realizados por la iniciativa privada,
quedaran excluidos de la prestacién de los mismos aquellos beneficiarios que figuren
como deudores de esta Entidad Local.

BASE 44. Contabilizacion de facturas. Fin del ejercicio Presupuestario.

La regla general es que el cierre del ejercicio presupuestario para la contabilizacion
de facturas se realizara el 31 de diciembre.

No obstante lo anterior, y de acuerdo con el articulo 216.4 del vigente Texto
Refundido de la Ley de CSP en concordancia con el articulo 198.4 de la Ley 9/2017, de 8
de noviembre (vigente a partir del 09/03/18), la administracion ha de abonar al contratista
el importe de las facturas dentro de los 30 dias siguientes a su aprobacion. A su vez, la
aprobacién debera producirse dentro de los 30 dias siguientes a la entrega de los bienes
o prestacion del servicio

Como consecuencia de ello, todas aquellas facturas que aln teniendo fecha de
expedicién del afio 2017, entrasen en el registro municipal o por FACE ya en el afio 2018,
podran ser imputadas al ejercicio 2018, sin necesidad de acudir a un expediente de
reconocimiento extrajudicial, siempre que sean aprobadas dentro de los 30 dias
siguientes a la fecha de entrada en el ayuntamiento.

DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA.- Los efectos declarados inltiles o residuos podran ser enajenados
directamente sin sujecion a subasta, cuando asi lo acuerde la Alcaldia-Presidencia y su
importe no exceda de 1.000 euros. Si su tasacion fuese inferior a la cuantia de los contratos
menores de suministro, la subasta se podra convocar mediante Edicto.

SEGUNDA .- No se reconoceran intereses de demora, salvo que procedan de la Ley,
del pliego de condiciones, se establezcan por escritura publica o por pacto solemne de la
Corporacién. En todo caso, el silencio administrativo en esta materia tendrd un caracter
negativo.

TERCERA.- No tendran el caracter de inventariable y, en consecuencia, no seran
contabilizados como inmovilizado, los bienes que, aun cumpliendo alguna de las
caracteristicas propias de los gastos de inversion su coste de adquisicion sea inferior a 500
euros. No obstante, en atencion a circunstancias especiales concurrentes en determinados



bienes, la Secretaria y la Intervencion Municipal podran determinar la necesidad y
oportunidad de su registro y contabilizacién en el inmovilizado material.

CUARTA.- Las facturas justificativas de la inversion o el gasto, ademéas de los
requisitos fijados en estas Bases deberan ajustarse a la vigente normativa sobre facturas
gue regula el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre

Las facturas que obligatoriamente han de expedir y entregar los proveedores por
cada una de las operaciones que realicen, han de contener los siguientes datos:

a) Numero y, en su caso, serie.

b) Nombre y apellidos o razén social, nimero de identificacion fiscal y domicilio del

expedidor y del destinatario.

c) Operacién sujeta al impuesto, con descripcién de los bienes o servicios que

constituyan el objeto de la misma.

d) Contraprestacion total de la operacién y en su caso, los datos para determinar la

Base Imponible.

e) Tipo tributario y cuota. Cuando la cuota se repercuta dentro del precio, se

indicara unicamente el tipo tributario aplicado, o bien la expresion "IVA incluido",
si asi esta autorizado. Si la operacion esta sujeta a tipos diferentes, debera
diferenciarse la parte sujeta a cada tipo.

f) Lugary fecha de emision.

1. No obstante, podran sustituirse por vales numerados o "tickets" expedidos por
maquinas registradoras los justificantes de las siguientes operaciones:

Ventas al por menor.
Ventas o servicios de ambulancia.
Transporte de personas y sus equipajes.

Servicios de hosteleria y restauracion prestados por restaurantes, bares,
cafeterias y establecimientos similares.

Suministros de bebidas o comidas para consumir en el acto, prestados por los
establecimientos antes citados.

Servicios telefénicos.
Utilizacion de instalaciones deportivas.
Revelado de fotografias y estudios fotograficos.

Aparcamiento y estacionamiento de vehiculos.

En todo caso, los vales o "tickets" deberan contener los siguientes datos:

a) Numero y, en caso, serie.

b) Numero de identificacion fiscal del expendedor.

¢) Tipo impositivo aplicado o la expresion "IVA incluido”.

d) Contraprestacion total.

QUINTA.- La regularizacién contable se autorizara por la Presidencia previo informe
de la Comisién Informativa en materia de Hacienda y de la Intervencion.



San Martin de la Vega a 19 de diciembre de 2017.

ALCALDE-PRESIDENTE

Fdo. Rafael Martinez Pérez



