
 
Ayuntamiento de San Martín de la Vega

E D I C T O

En el Boletín Oficial de la Comunidad de Madrid nº 98, de fecha 26 de abril  de 
2022, se ha publicado el siguiente anuncio:

“De conformidad con el artículo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases de 
Régimen Local,  se procede a la publicación  en el  Boletín  Oficial  de la Comunidad de 
Madrid, del anuncio del acuerdo y texto íntegro aprobados en sesión ordinaria del Pleno de 
la  Corporación  celebrada  el  día  30  de  marzo de 2022,  relativo  al  funcionamiento  por 
medios electrónicos para la celebración de las sesiones de los órganos colegiados del 
Ayuntamiento de San Martín de la Vega,

Contra  este  acuerdo  de  aprobación  se  podrá  interponer  recurso  contencioso 
administrativo ante el Tribunal Superior de Justicia de Madrid, en el plazo de dos meses 
contado desde el  día siguiente al  de la publicación del  presente anuncio en el  Boletín 
Oficial de la Comunidad de Madrid.

“Funcionamiento  por  medios  electrónicos  de  las  sesiones  de  los  órganos 
colegiados del Ayuntamiento de San Martín de la Vega

Artículo 1. Del funcionamiento de los órganos colegiados a distancia.

Todos  los  órganos  colegiados  se podrán constituir,  convocar,  celebrar  sus  sesiones  y 
adoptar acuerdos a distancia, con el objetivo de permitir la asistencia de sus miembros de 
forma  no  presencial,  adaptando  al  ámbito  municipal  la  posibilidad  abierta  por  la  Ley 
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público. 

En base a la potestad de autoorganización de la Administración local, se podrá permitir 
que las sesiones de los órganos colegiados de las Entidades Locales puedan llevarse a 
cabo por medios electrónicos y telemáticos, pudiendo darse dos situaciones:

 Celebración de las sesiones de los órganos colegiados en situaciones excepcionales.
 Celebración  de  las  sesiones  de  los  órganos  colegiados  en  situaciones  no 

excepcionales.

La celebración de las citadas sesiones con carácter telemático generará el derecho de 
indemnización por asistencia a la sesión que haya acordado el Pleno de la Corporación en 
los acuerdos pertinentes.

Artículo  2.  De  la  celebración  de  las  sesiones  de  los  órganos  colegiados  en 
situaciones Excepcionales.

El  funcionamiento  de  las  sesiones  de  los  órganos  colegiados  del  Ayuntamiento  podrá 
llevarse  a  cabo  a  distancia  a  través  de  medios  electrónicos  siempre  que  se  den  las 
circunstancias excepcionales contempladas en el artículo 46.3 de la Ley 7/1985, de 2 de 
abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
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Ayuntamiento de San Martín de la Vega

Para ello, es necesario que el alcalde o presidente, o quien válidamente les sustituya al 
efecto  de  la  convocatoria  de acuerdo con la  normativa  vigente,  deje  constancia  de  la  
concurrencia de alguna de las situaciones excepcionales siguientes:

 Fuerza mayor.
 Grave riesgo colectivo.
 Catástrofes públicas.

Para  la  válida  constitución  y  celebración  de  las  sesiones  por  medios  electrónicos  y 
telemáticos, los miembros participantes deberán encontrarse en territorio español y quedar 
acreditada su identidad. Para ello, se acreditará la identidad de cada uno de los asistentes 
mediante el acceso a la sede electrónica con certificado electrónico.

Se  deberá  asegurar  la  comunicación  entre  los  miembros  participantes  en  tiempo  real 
durante la sesión, disponiéndose los medios necesarios para garantizar el carácter público 
o secreto de las mismas según proceda legalmente en cada caso.

Artículo  3.  De  la  celebración  de  las  sesiones  de  los  órganos  colegiados  en 
situaciones no excepcionales.

Además de la celebración de estas sesiones en los supuestos excepcionales previstos en 
el  artículo  anterior,  se permitirá  la  celebración  de  sesiones  de los órganos de medios 
electrónicos, en aras de flexibilizar el lugar en el que pueden celebrarse las sesiones y con 
el objetivo de hacer cumplir con el derecho de participación y el ejercicio del ius oficium 
que consagra el artículo 23.2 de la Constitución Española.

La celebración  de sesiones de los  órganos colegiados  de  gobierno (Pleno y Junta de 
Gobierno Local) y Comisiones Informativas, a distancia a través de medios electrónicos, en 
situaciones no excepcionales, podrá realizarse siempre que exista una norma con rango 
de Ley que habilite para ello.

Se podrán dar dos supuestos:

 Celebración  íntegra  de  la  sesión  del  órgano  colegiado  a  distancia  a  través  de 
medios electrónicos.

 Celebración  parcial  de  la  sesión  del  órgano  colegiado  a  distancia  a  través  de 
medios  electrónicos,  porque  la  asistencia  de  alguno  de  los  miembros  se  vea 
impedida por concurrir alguna de las siguientes circunstancias:

 Baja médica o incapacidad temporal
 Permiso o situación asimilada por maternidad o paternidad, por nacimiento, 

guarda con fines de adopción, acogimiento o adopción de un hijo o hija
 Embarazo.
 Enfermedad grave.

Deberá  acreditarse  por  cualquier  medio  admitido  en  derecho,  la  concurrencia  de  la 
situación impeditiva de la asistencia presencial con una antelación mínima de 3 horas a la 
celebración  de  la  sesión  convocada,  realizando  la  comunicación  de  solicitud  de 
celebración de sesión telemática por parte del/la concejal/a a través de correo electrónico 
a  las  siguientes  direcciones:  alcaldia@ayto-smv.es,  secretaria@ayto-smv.es e 
informatica@ayto-smv.es.

Artículo 4. Forma de celebración de las sesiones.

Ayuntamiento de San Martín de la Vega

Plaza de la Constitución, 1, San Martín de la Vega. 28330 (Madrid). Tfno. 918946111. Fax: 918947107

C
ód

. V
al

id
ac

ió
n:

 3
C

ZH
M

JT
JG

XP
PW

R
KW

SK
G

W
TP

XA
W

 | 
Ve

rif
ic

ac
ió

n:
 h

ttp
s:

//s
an

m
ar

tin
de

la
ve

ga
.s

ed
el

ec
tro

ni
ca

.e
s/

 
D

oc
um

en
to

 fi
rm

ad
o 

el
ec

tró
ni

ca
m

en
te

 d
es

de
 la

 p
la

ta
fo

rm
a 

es
Pu

bl
ic

o 
G

es
tio

na
 | 

Pá
gi

na
 2

 d
e 

6 

mailto:alcaldia@ayto-smv.es
mailto:informatica@ayto-smv.es
mailto:secretaria@ayto-smv.es


 
Ayuntamiento de San Martín de la Vega

El medio electrónico por el que se llevarán a cabo las sesiones de los órganos colegiados 
a distancia será la videoconferencia, que permitirá una identificación visual del asistente. 
Este sistema de videoconferencia deberá generar un fichero con la grabación audiovisual 
de la sesión. El fichero generado deberá cumplir unos estándares de autenticidad, para 
ello se podrán obtener una serie de evidencias tecnológicas que garanticen el fiel reflejo de 
lo que se ha tratado en la sesión. Estas evidencias deberán permitir garantizar:

1. Que el fichero es el original y que por tanto recoge con veracidad el contenido de la 
sesión.

2. Que este no se puede modificar o alterar por terceros.
3. Deberá garantizar  en el  tiempo y de forma segura,  su accesibilidad,  su custodia y 

conservación,  tanto del  fichero de la grabación audiovisual  como de las evidencias 
tecnológicas  obtenidas  para  garantizar  su  autenticidad,  conforme  a  los  requisitos 
establecidos en el Esquema Nacional de Seguridad.

Además,  con  el  objetivo  de  que  no  pueda  ser  alterado,  el  fichero  de  la  grabación 
audiovisual que se genera, junto con las diferentes evidencias tecnológicas que garantizan 
su autenticidad, deberán formar parte del expediente electrónico.

Para certificar la autenticidad de las sesión celebrada por medios electrónicos y garantizar 
la seguridad del fichero generado, se podrán obtener unos hash o huellas digitales que 
permitan identificar de forma inequívoca el fichero de grabación audiovisual de la sesión 
telemática, firmar y sellar electrónicamente las evidencias obtenidas, incorporar una serie 
de metadatos a la grabación audiovisual, custodiar el fichero de la grabación audiovisual y 
sus evidencias de forma segura, u otras operaciones de índole similar.

Artículo 5. Sistema de identificación de asistentes.

Para la  válida constitución y  celebración de las sesiones de los órganos colegiados a 
distancia a través de medios electrónicos y telemáticos, los miembros que participen en 
estas sesiones deberán encontrarse en territorio español y quedar acreditada su identidad. 
Para  ello,  se acreditará  la  identidad  de  cada uno  de  los  asistentes,  bien  mediante  el 
acceso a la sede electrónica con certificado electrónico, bien por el Secretario General del 
Ayuntamiento, mediante la previa remisión o la exhibición directa de documentación, por 
conocimiento personal  o por cualquier  otro  medio que el  Secretario  General  considere 
idóneo.

Artículo 6. Desarrollo de la sesión.

Fijada la hora de inicio de la sesión, los miembros que participen en las mismas deberán 
estar disponibles diez minutos antes, con el fin de que por parte de Secretaría se constate 
el quórum necesario para el desarrollo de la sesión.

Este quórum deberá mantenerse durante toda la sesión por lo que deberá darse fe de la 
identidad de los miembros por parte de la Secretaría. Constatado el quórum por la Alcaldía 
iniciará la sesión.

La  Alcaldía  tomará  la  palabra  al  inicio  de  cada  punto,  moderando  el  turno  de 
intervenciones y cediendo a su vez la palabra a los concejales que así lo soliciten de forma 
inequívoca, a fin de que se desarrolle el debate con normalidad de acuerdo con las reglas  
generales reguladoras del desarrollo de los Plenos.
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Ayuntamiento de San Martín de la Vega

Durante  toda  la  sesión,  se  deberá  asegurar  la  comunicación  entre  los  miembros 
participantes  en  tiempo  real,  disponiéndose  los  medios  necesarios  para  garantizar  el 
carácter público o secreto de las mismas según proceda legalmente en cada caso.

En el caso de que, durante el transcurso de la sesión, la comunicación para alguno de los 
asistentes  se vea interrumpida por  fallos  técnicos,  se considerará  como abandono del 
salón  de  sesiones  de  la  Casa  Consistorial.  No  obstante,  se  podrán  presentar  dos 
situaciones:

1. Desconexión puntual: si la falta de conexión es puntual, de forma que se pierde, pero 
se recupera pasados unos instantes, por parte de Secretaría se consignará en el acta 
esta situación, con indicación de la hora a la que se produce la ausencia virtual de la 
sesión  y  la  hora  a  que  se  produce  el  reingreso.  Así,  se  podrán  dar  diferentes 
escenarios atendiendo al momento exacto en el que se produce la desconexión:
a) Si se produce la desconexión una vez iniciado el  punto del  orden del  día y se 

recupera una vez iniciada la votación, el asistente a la sesión no podrá votar, por lo 
que computará su voto como abstención. Además, se reseñará en el acta que la 
incorporación a la sesión tiene lugar después de celebrada la votación (el artículo 
98.3 del Reglamento de Organización, Funcionamiento y Régimen Jurídico de las 
Entidades Locales establece que iniciada la votación ningún miembro corporativo 
puede ingresar ni abandonar la sesión).

b) Si se produce la desconexión una vez iniciado el  punto del  orden del  día y se 
recupera una vez finalizada la votación, el voto del asistente a la sesión también 
computará como abstención.

c) Si  se produce la  desconexión  una vez iniciada la  votación,  si  el  asistente  a la 
sesión ha votado, cabe entender que su voto es válido, si no ha votado, computará  
como abstención.

d) Si se produce la desconexión una vez iniciado el  punto del  orden del  día y se 
recupera durante el trascurso de varios puntos del orden del día después, en el 
punto  en  que  se  produce  la  desconexión,  el  voto  del  asistente  a  la  sesión 
computará como abstención. En los puntos en los que perdure desconectado, ni 
votará ni computará su voto, simplemente permanecerá como ausente, siendo la 
votación  el  resultado de los  votos  favorables,  contrarios  y  abstenciones  de  los 
asistentes.

e) Cuando se recupere la conexión, se ingresará en la sesión en el punto del orden 
del día en que ésta se encuentre.  Si no se ha comenzado todavía la votación,  
podrá votar con toda normalidad. Si ha comenzado la votación, el asistente a la 
sesión no podrá votar, pero computará como abstención, indicándose en el acta 
que la incorporación a la sesión tiene lugar después de celebrada la votación.

2. Desconexión definitiva: la desconexión definitiva se equipará al abandono definitivo de 
la sesión. En este caso, se podrán presentar los siguientes escenarios:
a) Si la desconexión se produce una vez iniciado un punto del orden del día y ya no 

se  recupera,  se  indicará  en  el  acta.  En  cuanto  a  la  votación  de  ese  punto, 
computará como abstención. En el resto de los puntos, no computará la votación.

b) Si la desconexión se produce una vez acabado un punto del orden del día, pero 
antes de iniciarse el siguiente, y ya no se recupera, igualmente se reflejará en el 
acta sin que compute desde ese momento, a ningún efecto.

Artículo 7. Sistema de emisión del voto.

Para que pueda garantizarse el sentido del voto de las decisiones que se traten en las 
sesiones, y al objeto de que no se produzcan errores técnicos, se opta por llevar a cabo un 
sistema de votación individual que consistirá en preguntar, por parte de la Secretaría, a 
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Ayuntamiento de San Martín de la Vega

cada uno de los asistentes el sentido de su voto (a favor, en contra o abstención), de 
manera  que  por  parte  de  Secretaría  se  verifique  la  autenticidad de  cada  una  de  las 
manifestaciones hechas por los miembros asistentes, a la vez que deja constancia de ello.

Una vez constatado el resultado de las votaciones, por parte de Secretaría se informará en 
voz alta del quórum obtenido, sin perjuicio de que posteriormente por parte de Alcaldía se 
verifique si se entiende aprobado o no el acuerdo.

Durante todo el  proceso de votación,  deberá garantizarse la autenticidad del  voto y la 
libertad para emitirlo.

Artículo 8. Acta de la sesión por medios electrónicos

Se deberá hacer constar la justificación de esta modalidad de sesión por alguna de las 
circunstancias que lo permiten.

Igualmente,  se hará constar  la  justificación  de la  omisión  de la  indicación  de lugar  de 
celebración.

Las  intervenciones  que se hubiesen producido  en  la  sesión por  los  cargos públicos  y 
funcionarios serán íntegramente recogidas en soporte videográfico. La grabación en video 
de las sesiones contendrá todo lo ocurrido en la sesión o reunión conteniendo audio e 
imágenes.

Este documento recoge la literalidad de las intervenciones de cada miembro y se integra 
en el documento electrónico de forma enlazada.

Por  parte  de  Secretaría  se  deberá  levantar  acta  que,  en  todo  caso,  contendrá  los 
siguientes extremos (regulados en el artículo 18.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de 
Régimen Jurídico del Sector Público):

 Los asistentes.
 El orden del día de la reunión.
 Las circunstancias del lugar y del tiempo en que se ha celebrado.
 Los puntos principales de las deliberaciones.

En el supuesto de que, en el fichero de la grabación de la sesión celebrada se incorporen 
las manifestaciones de los principales puntos principales de las deliberaciones, no será 
obligatorio recoger este extremo en el acta que se levante de la sesión.

 El contenido de los acuerdos adoptados.

A este acta se podrá incorporar:

 Fichero de la grabación de la sesión celebrada.
 Certificado del secretario de la autenticidad e integridad del mismo.
 Otros documentos en soporte electrónico.

Estos  ficheros  deberán  conservarse  de  forma  que  se  garantice  la  integridad,  la 
autenticidad y el acceso a los mismos.

Artículo 9. Del carácter público de las sesiones.
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Ayuntamiento de San Martín de la Vega

Para dar cumplimiento al carácter público de las sesiones, éstas podrán ser retransmitidas 
en streaming para la ciudadanía a través de la sede electrónica del Ayuntamiento y en las  
redes sociales del municipio.

El artículo 4.1.a) de la Ley de Bases de Régimen Local 7/1985, de 2 de abril los 
Ayuntamientos tienen potestad reglamentaria y de autoorganización.”

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRÓNICAMENTE
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