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AYUNTAMIENTO DE SAN MARTIN DE LA VEGA

ORDENANZA FISCAL GENERAL DE GESTION, INSPECCION,
RECAUDACION Y REVISION DE LOS TRIBUTOS
MUNICIPALES Y OTROS INGRESOS DE DERECHO PUBLICO

TITULO IOrdena
Normas y principios generales del ambito tributario
Capitulo |
Objeto y contenido de la ordenanza

Articulo 1. Naturaleza y Contenido

1. La presente Ordenanza se dicta en ejercicio de la potestad tributaria municipal
al amparo de lo dispuesto en el articulo 106.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local.

2. Esta Ordenanza contiene, dentro del ejercicio de las competencias municipales
en materia tributaria, las normas directamente aplicables respecto al ambito de la
gestioén, liquidacion, recaudacion, inspeccién y revision de los tributos municipales y
demas ingresos de naturaleza publica municipal.

Art. 2. Fuentes de los ingresos publicos municipales

La prelaciéon de fuentes normativas de los créditos publicos municipales es la
siguiente:

1. La Constitucion Espanola.

2. Tratados o Convenios Internacionales que contengan clausulas de naturaleza
tributaria, en concreto, normas dictadas por la Union Europea y demas organismos
internacionales en ejercicio de las competencias en materia tributaria del articulo 93 de
la Constitucion Esparola.

3. La Ley General Tributaria, el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, asi como las demas Leyes que contengan disposiciones en
materia tributaria que afecten a los tributos municipales.

4. Las disposiciones reglamentarias dictadas en desarrollo de las normas
anteriores y especificamente por la presente Ordenanza general y demas Ordenanzas
fiscales reguladoras de cada tributo.
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Tendran caracter supletorio las disposiciones generales de derecho administrativo
y los preceptos de derecho comun.

Art. 3. Ambito temporal y espacial de aplicacion de la normativa tributaria
municipal

1. Las normas tributarias no tendran efecto retroactivo, salvo que las mismas
dispongan otra cosa, y se aplicara a los procedimientos iniciados a la fecha de entrada
en vigor de la norma, por lo que los procedimientos tributarios iniciados antes de esa
fecha se regiran por la normativa anterior hasta su conclusion.

2. Salvo las especialidades establecidas por la normativa reguladora aplicables a
cada procedimiento, se entendera que los procedimientos tributarios relativos a
tributos de cobro periddico, se iniciaran a la fecha del devengo fijada en la normativa
especifica de cada uno, y respecto a tributos de devengo instantaneo, el
procedimiento se iniciard cuando se realice el hecho imponible, fijado por la normativa
reguladora de cada tributo.

3. Asimismo, la normativa que regule las infracciones y sanciones tributarias, asi
como los recargos, tendran efecto retroactivo respecto a los actos no firmes, cuando
su aplicaciéon sea mas favorable para el interesado. Respecto a los actos ya firmes,
regira el ambito temporal descrito en los dos apartados anteriores.

Art. 4. Interpretacion

1. La interpretacion, calificacion e integracién de las normas tributarias se regira
de acuerdo con lo dispuesto en la Seccidn tercera, capitulo Il del Titulo | de la Ley
General Tributaria.

2. Las referencias a Tributos realizadas en esta Ordenanza deberan entenderse
ampliadas al resto de los ingresos de derecho publico en todo aquello que les pudiera
ser de aplicacion.

Capitulo Il
De los tributos y la relacion juridica tributaria

Art. 5. Contenido de la relacion juridico-tributaria

1. La relacion juridica tributaria estara constituida por el conjunto de potestades y
derechos asi como de obligaciones y deberes fijados en la normativa tributaria y que
se derivan de la aplicacién y efectividad de los tributos.

2. Las obligaciones derivadas de la relaciéon juridico-tributaria pueden ser
materiales o formales. Dentro de las primeras se incluyen la principal, esto es, el pago
de la cuota tributaria y las accesorias, consistentes en el pago del interés de demora,
recargos por declaracion extemporanea sin requerimientos previos, recargos
ejecutivos y costas procedimentales.

3. Las obligaciones formales son aquellas de contenido no pecuniario que la ley
impone a los sujetos pasivos y demas obligados tributarios que, como actuaciones de
gestién tributaria, son tendentes a la declaraciéon o comprobacion e investigacion de la
realizacion de hechos imponibles, asi como a la liquidacién y recaudacion de deudas
tributarias.

4. Los elementos integrantes de la obligaciéon tributaria, y en concreto la
determinacion del sujeto pasivo obligado al pago de la deuda, en cuanto elementos
directamente determinantes por la ley, no podran ser alterados o sustituidos por pactos
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0 convenios de los particulares sin perjuicio de sus consecuencias en el orden juridico
privado.

SECCION 1
Los beneficios fiscales
Art. 6. Configuracion normativa

Los beneficios fiscales en los tributos municipales seran unica y exclusivamente
los reconocidos en normas con rango de ley, Tratados Internacionales y aquellos que
por disposicién legal y dentro de los limites sustantivos pueden ser recogidos y
desarrollados en sus aspectos materiales y formales por las diversas Ordenanzas
fiscales reguladoras de los tributos municipales.

Art. 7. Reconocimiento de los beneficios fiscales

1. Con caréacter general, para cada periodo impositivo deberan concurrir los
requisitos objetivos y subjetivos determinantes para la concesién del beneficio fiscal.
Salvo que la normativa del tributo establezca otra prevision, estos requisitos deberan
reunirse, para cada periodo impositivo al que corresponde aplicar la bonificacion, en el
momento de devengo.

2. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado anterior, en el caso de beneficios
fiscales que puedan aplicarse en ejercicios posteriores al de su concesion, los
interesados no estaran obligados a acreditar la concurrencia de los requisitos
determinantes para su concesion siempre que la documentacién obre en poder de la
Administracion y mantenga su validez, salvo requerimiento expreso. No obstante, si
existe variacion en las condiciones que motivaron el reconocimiento del beneficio,
debera comunicarlo y en su caso, presentar la documentacién correspondiente.

3. Para la concesién y el mantenimiento en ejercicios posteriores de beneficios
fiscales potestativos, salvo que la Ordenanza fiscal reguladora del tributo establezca
otro plazo o condicidén, sera necesario no tener con la Hacienda Municipal deuda
incluida en periodo ejecutivo de ingreso referida al momento de finalizacion de los
plazos para la presentacién de solicitudes de bonificaciéon de los respectivos tributos, o
en el momento de devengo del tributo que se bonifica, en su caso, salvo que aquella
esté suspendida o aplazada.

Art. 8. Normas comunes sobre el procedimiento de los beneficios fiscales

1. Tratandose de tributos de cobro periddico por recibo y notificacion colectiva, y
salvo que la ordenanza fiscal reguladora del tributo fije otro plazo, la solicitud debera
presentarse como maximo antes de 31 de diciembre del ejercicio inmediatamente
anterior a aquel en que deba surtir efectos, en otro caso, surtira efectos, si procede,
para el ejercicio siguiente. En el caso de altas o modificaciones, la solicitud debera
formularse junto con la correspondiente declaracion dentro del plazo establecido para
la presentacién del alta o modificacion.

2. En los tributos no periédicos: la solicitud debera formularse junto con la
correspondiente declaracién o autoliquidacién dentro del plazo establecido para su
presentacion.

Con caracter general, salvo que la regulaciéon de cada tributo establezca otra
cosa, una vez concedido un beneficio fiscal no sera preciso reiterar la solicitud para su
aplicacion en periodos futuros, salvo que se modifiquen las circunstancias que
justificaron su concesion o la normativa aplicable.
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Art. 9. Requisitos de la solicitud

1. La solicitud debera reunir los requisitos formales fijados con caracter general
para la iniciacion de los procedimientos tributarios, asi como los exigidos por la
normativa de cada tributo, y en todo caso, el nombre y apellidos o razén social y el
numero de identificacion fiscal del obligado tributario, y, en su caso, de la persona que
lo represente.

2. No obstante lo anterior, la Administracion Tributaria Municipal podra aprobar
modelos de solicitudes de beneficios fiscales para todos aquellos supuestos en que se
produzca una tramitacion masiva de actuaciones y procedimientos tributarios de
concesion de beneficios fiscales.

3. Si el documento de iniciacion no reune los requisitos fijados en el apartado
anterior, se requerira al interesado para que en un plazo de 10 dias, contados a partir
del dia siguiente al de la notificacién del requerimiento, subsane la falta o acompane
los documentos preceptivos, con indicacién de que si asi no lo hiciera, se le tendra por
desistido y se procedera al archivo sin mas tramite.

Art. 10. Principio de no transmisibilidad de los beneficios fiscales

1. En los tributos de caracter real, el principio de afeccion real de los bienes al
pago del impuesto implicara la no transmisibilidad del beneficio fiscal al nuevo sujeto
pasivo adquirente del bien, el cual debera instar el inicio de un nuevo procedimiento de
concesion mediante la presentacion de una solicitud a su nombre.

2. De igual forma no resultaran transmisibles al nuevo sujeto pasivo los efectos de
un beneficio fiscal ya concedido al anterior cuando las circunstancias personales de
este ultimo resultaren determinantes para esa concesion.

SECCION 2
Los obligados tributarios

Art. 11. Concepto y clases de obligados tributarios

1. Son obligados tributarios las personas fisicas y juridicas, y las demas entidades
recogidas en el Articulo 35 de la Ley General Tributaria, a las que se les imponga el
cumplimiento de obligaciones tributarias, materiales o formales.

2. La concurrencia de dos o mas obligados tributarios en la realizacion del hecho
imponible que origine la obligacién tributaria principal, determinara que queden
solidariamente obligados frente a la Administracion Tributaria Municipal al
cumplimiento de todas las prestaciones materiales y formales.

Cuando la Hacienda Municipal s6lo conozca la identidad de un titular, practicara y
notificara las liquidaciones tributarias a nombre del mismo, quien vendra obligado a
satisfacerlas si no solicita su division.

3. En la préactica de liquidaciones de IBI, se observaran las siguientes
prescripciones:

a) Se emitiran los recibos y las liquidaciones tributarias a nombre del titular del
derecho constitutivo del hecho imponible, conforme los datos facilitados por la
Direccién General de Catastro.
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Excepcionalmente, y por causas debidamente justificadas, cuando un bien
inmueble o derecho sobre este pertenezca a dos o mas titulares se podra solicitar la
division de la cuota tributaria, siendo indispensable aportar los datos personales y los
domicilios del resto de los obligados al pago, asi como los documentos publicos
acreditativos de la proporcién en que cada uno participa en el dominio o derecho sobre
el inmueble. Debiendo comprobarse que estos datos coinciden con los datos que
figuran en el Catastro Inmobiliario.

Una vez aprobada por la Administracion Municipal, en su caso, la solicitud de
divisién, los datos se incorporaran en el padron del impuesto del ejercicio
inmediatamente posterior y se mantendra en los sucesivos mientras no se solicite la
modificacion.

Si alguna de las cuotas resulta impagada se exigira el pago de la deuda a
cualquiera de los responsables solidarios.

En ningun caso se puede solicitar la division de la cuota del tributo en los
supuestos del régimen econdmico matrimonial de sociedad legal de gananciales.

En ningln caso se puede solicitar la divisién de la cuota del tributo si los derechos
gue se ostentan sobre el mismo no son la propiedad plena de todos los titulares.

Por razones de coste y eficacia, no se procedera a dividir la cuota en aquellos
supuestos que, como consecuencia de dicha division, resulten cuotas de importe
inferior a 20 euros.

b) En los supuestos de separacion matrimonial judicial o de divorcio, con
atribucién del uso de la vivienda a uno de los cotitulares, se puede solicitar la
alteracion del orden de los sujetos pasivos para hacer constar, en primer lugar, quien
es el beneficiario del uso. En este caso se exige el acuerdo expreso de los
interesados.

4. Aun cuando no ostenten la condicibn de obligados tributarios estaran
legitimados para solicitar y obtener el derecho a la devolucion los interesados que
justifiquen la realizacion del ingreso mediante los elementos de prueba previstos en
esta Ordenanza.

Art. 12. Concepto y clases de sujeto pasivo

1. Es sujeto pasivo quien la Ordenanza municipal reguladora de cada tributo y
dentro del marco legal, resulte obligado al pago de la deuda tributaria, asi como a
cumplir las obligaciones formales inherentes a la principal, ya sea como contribuyente
0 como sustituto del mismo.

2. La posicion del sujeto pasivo, asi como los demas elementos de la obligacion
tributaria no podran ser alterados por pacto o contrato entre los particulares, sin
perjuicio de sus consecuencias juridico-privadas y salvo que la ley de cada tributo
dispusiera lo contrario.

3. Es contribuyente el sujeto pasivo que realiza el hecho imponible dando lugar al
nacimiento de la obligacion tributaria.

4. Es sustituto del contribuyente el sujeto pasivo que, segun la Ordenanza
municipal reguladora de cada tributo y dentro del marco legal, esta obligado a cumplir
la obligacién principal del pago de la deuda tributaria, asi como de las obligaciones
formales inherentes a la misma.

Art. 13. Los sucesores de personas fisicas
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1. Los sucesores mortis causa de los obligados tributarios ya sea a titulo de
herederos como de legatarios de parte alicuota de la deuda, se subrogaran en la
posicion del causante asumiendo las obligaciones tributarias pendientes en el
momento del fallecimiento, fuera cual fuera el periodo recaudatorio en que se
encontraran las deudas, todo ello sin perjuicio de las limitaciones que para la
aceptacion de la herencia se fijan en la legislacion civil.

No obstante lo anterior, en ningln caso se transmitiran las sanciones pecuniarias
impuestas al sujeto infractor, asi como las obligaciones del responsable, salvo que se
hubiera notificado el acuerdo de derivacibn de la responsabilidad antes del
fallecimiento.

2. Asimismo se transmitirdn a los herederos y legatarios las obligaciones
tributarias devengadas y no liquidadas a la fecha de la muerte del causante, en cuyo
caso las actuaciones se entenderan con cualquiera de ellos, procediéndose a la
practica y notificacion de la liquidacion que resulte de dichas actuaciones a todos los
interesados que consten en el expediente.

Art. 14. Forma de acreditacion

Para la constancia de la sucesién mortis causa los herederos y legatarios podran
acudir a los medios de prueba comunmente aceptados en la normativa tributaria, y en
concreto la escritura publica de declaracion de herederos y/o aceptacion, division y
liquidacion de la herencia.

Art. 15. Herencia yacente

Mientras la herencia se encuentre yacente, el cumplimiento de las obligaciones
tributarias del causante correspondera al representante de la misma o a quien deba
considerarse como tal de acuerdo con lo dispuesto en el apartado 3 del articulo 45 de
la Ley General Tributaria. Si al término del procedimiento de gestion tributaria no
resultasen herederos individualizados, las obligaciones tributarias seran a cargo de la
herencia yacente, en su concepto de sujeto pasivo del tributo, en los términos fijados
por el Articulo 11 de esta Ordenanza.

Art. 16. Los sucesores de personas juridicas

1. En caso de disolucién y liquidacién de entidades con personalidad juridica, los
socios 0 participes responderan solidariamente de las obligaciones societarias
pendientes, de forma integra o hasta el limite de las respectivas cuotas, segun se trate
de sociedades mercantiles que limiten legalmente o no, la responsabilidad patrimonial
de los socios, respectivamente.

2. En caso de fusiébn y transformacion de sociedades mercantiles, las
obligaciones tributarias pendientes se transmitiran a las entidades mercantiles
sucesoras a las que se haya transferido la totalidad del patrimonio social de la entidad
disuelta, subrogandose en todos los derechos y obligaciones tributarias que le
correspondieran a esta ultima. La prueba de lo anterior podra consistir en la aportacion
de la escritura publica de fusion o transformacion de las sociedades mercantiles,
debidamente inscrita en el Registro Mercantil.

3. Las sanciones por las infracciones cometidas por las entidades mercantiles,
seran exigibles a los sucesores de las mismas hasta el limite del valor de la cuota de
liquidacion que les corresponda.
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Art. 17. Alcance de la responsabilidad tributaria y procedimiento para su
declaracion

1. La ley podra declarar responsables de la deuda tributaria, junto a los sujetos
pasivos o deudores principales, a otras personas, solidaria o subsidiariamente.

2. Salvo precepto legal expreso en contrario, la responsabilidad serd siempre
subsidiaria.

3. La responsabilidad alcanzard a la totalidad de la deuda tributaria, con
excepcion de las sanciones. El recargo de apremio sélo sera exigible al responsable
en el supuesto regulado en el parrafo tercero del apartado siguiente.

4. En todo caso, la derivacion de la accion administrativa para exigir el pago de la
deuda tributaria a los responsables requerira un acto administrativo en el que, previa
audiencia del interesado, se declare la responsabilidad y se determine su alcance.

Dicho acto les sera notificado, con expresion de los elementos esenciales de la
liguidacion, en la forma que reglamentariamente se determine, confiriéndoles desde
dicho instante todos los derechos del deudor principal. Transcurrido el periodo
voluntario que se concedera al responsable para el ingreso, si no efectia el pago la
responsabilidad se extendera automaticamente al recargo a que se refiere el articulo
127 de la Ley General Tributaria y la deuda le sera exigida en via de apremio.

5. La derivacion de la accién administrativa a los responsables subsidiarios
requerira la previa declaracion de fallido del deudor principal y de los demas
responsables solidarios, sin perjuicio de las medidas cautelares que antes de esta
declaracion puedan adoptarse dentro del marco legalmente previsto.

A efectos de la declaracion de fallido, segun las circunstancias del expediente,
podra servir de acreditacion la concurrencia en el deudor de alguna de las siguientes
situaciones:

— Cuando se haya declarado el concurso de acreedores y se haya acordado la
apertura de la fase de liquidacion.

— Cuando conste la declaracion de insolvencia de otras Administraciones o
Juzgados.

— Cuando conste que los bienes del deudor han sido objeto de procedimientos
de ejecucién judicial, hipotecaria, daciébn en pago o transmision al acreedor
hipotecario.

6. Cuando sean dos o mas los responsables solidarios o subsidiarios de una
misma deuda, ésta podra exigirse integramente a cualquiera de ellos.

Art. 18. Los responsables solidarios en materia tributaria

1. Responderan solidariamente de las obligaciones tributarias todas las personas
gue sean causantes o colaboren en la realizacién de una infraccion tributaria.

2. En los supuestos de declaracion consolidada, todas las sociedades integrantes
del grupo seran responsables solidarias de las infracciones cometidas en este régimen
de tributacion.

Art. 19. Entidades sin personalidad juridica
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Los coparticipes o cotitulares de las Entidades a que se refiere el articulo 35.4 de
la Ley General Tributaria, responderan solidariamente, y en proporcion a sus
respectivas participaciones de las obligaciones tributarias de dichas Entidades.

Art. 20. Responsables subsidiarios y afeccion en materia tributaria. La
accion de derivacion de responsabilidad tributaria

1. Seran responsables subsidiariamente de las infracciones tributarias simples y
de la totalidad de la deuda tributaria en los casos de infracciones graves cometidas por
las personas juridicas, los administradores de las mismas que no realizaren los actos
necesarios que fuesen de su incumbencia para el cumplimiento de las obligaciones
tributarias infringidas, consintieren el incumplimiento por quienes de ellos dependan o
adoptaren acuerdos que hicieran posibles tales infracciones.

Asimismo, seran responsables subsidiariamente, en todo caso, de las
obligaciones tributarias pendientes de las personas juridicas que hayan cesado en sus
actividades, los administradores de las mismas.

Lo previsto en este precepto no afectara a lo establecido en otros supuestos de
responsabilidad en la legislacion tributaria en vigor.

2. Seran responsables subsidiarios los Administradores, Administradores
concursales, Interventores o Liquidadores de sociedades, concursos de acreedores y
Entidades en general, cuando por negligencia o mala fe no realicen las gestiones
necesarias para el integro cumplimiento de las obligaciones tributarias devengadas
con anterioridad a dichas situaciones y que sean imputables a los respectivos sujetos
pasivos.

3. Los adquirentes de bienes afectos por ley al pago de la deuda tributaria
responderan con ellos, por derivacion de la accién tributaria, de la deuda pendiente no
prescrita.

4. El acuerdo de inicio se adoptara por el 6rgano de recaudaciéon, previa
declaracién de fallido del obligado tributario. Con la notificacién de dicho acuerdo se
dard audiencia al titular actual, para vista del expediente y presentacion de
alegaciones en el plazo de 15 dias habiles contados a partir de la notificacion. En este
plazo podra efectuar el pago, en cuyo caso se archivara el expediente.

5. El acuerdo que declare la responsabilidad por derivacion se notificara al
interesado quien podra: pagar en los plazos del articulo 62.2 de la Ley General
Tributaria; dejar que prosiga la actuaciéon o reclamar contra la liquidacién o contra la
procedencia de dicha derivacion.

6. La falta de pago permitira iniciar el procedimiento de ejecucién contra el bien.
No obstante, por aplicacién del principio de proporcionalidad, y sin perjuicio de la
anotacién de embargo sobre el bien o derecho, en el marco de un procedimiento
administrativo de apremio se podran perseguir otros bienes o derechos del actual
titular cuya traba pueda resultar menos gravosa para el interesado.

Art. 21. La hipoteca legal tacita

1. En los tributos que graven periédicamente los bienes o derechos inscribibles en
un registro publico, en particular el Impuesto sobre bienes inmuebles (IBl), el
Ayuntamiento tendra preferencia sobre cualquier otro acreedor o adquirente, aunque
éstos hayan inscrito sus derechos para el cobro de las deudas devengadas y no
satisfechas correspondientes al afio natural en que se exija el pago y al inmediato
anterior, entendiéndose que se exige el pago cuando se inicia el procedimiento de
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recaudacién en periodo voluntario de la deuda correspondiente al ejercicio en que se
inscriba en el registro el derecho o se efectle la transmisioén del bien o derecho de que
se trate.

2. A estos efectos, se requerira al actual titular el pago de la deuda pendiente,
incluyendo recargos e intereses si éstos se han devengado, dentro de los plazos del
62.5 de la Ley General Tributaria, con la advertencia de que en caso de impago se
procedera contra el bien.

3. La falta de pago permitira iniciar el procedimiento de ejecucién contra el bien.
No obstante, por aplicacién del principio de proporcionalidad, sin perjuicio de la
anotacién de embargo sobre el bien o derecho, en el marco de un procedimiento
administrativo de apremio se podran perseguir otros bienes o derechos del actual
titular cuya traba pueda resultar menos gravosa para el interesado.

4. La competencia para la tramitacién del procedimiento corresponde al 6rgano
de recaudacion.

SECCION 3
El domicilio fiscal

Art. 22. Domicilio fiscal

1. El domicilio fiscal es el lugar de localizacion del obligado tributario en sus
relaciones con el Ayuntamiento. El domicilio fiscal serd, salvo excepciones:

a) Para las personas fisicas, el lugar donde tenga su residencia habitual.

b) Para las personas juridicas, su domicilio social siempre que en él esté
efectivamente centralizada su gestién administrativa y la direccién de sus negocios. En
otro caso, se entendera el lugar en el que se lleve a cabo dicha gestién o direccién.

2. Los obligados tributarios deberan comunicar de forma expresa su domicilio
fiscal y el cambio del mismo a la Hacienda Municipal y dicho cambio no producira
efectos frente a ésta hasta que se cumpla con dicho deber de comunicacién. El plazo
para la comunicacién a la Hacienda Municipal del cambio del domicilio fiscal seréa el
siguiente:

a) Para las personas fisicas que no deban estar en el Censo de Empresarios,
Profesionales y Retenedores hasta 3 meses a partir del momento en que se produzca
dicho cambio.

b) Para las personas fisicas que deban estar en el Censo de Empresarios,
Profesionales y Retenedores, asi como para las personas juridicas y demas entidades
sin personalidad juridica, hasta plazo de 1 mes desde que se produzca dicho cambio.

El incumplimiento de la obligacién de comunicar el domicilio fiscal o el cambio del
mismo podria constituir infraccidn tributaria leve.

3. El cambio de domicilio declarado en el Padron de habitantes y otros registros
administrativos no supone un cambio de domicilio fiscal y como tal no sustituye la
obligada declaracion tributaria indicada en el articulo 48.3 de la Ley General Tributaria.

4. La Hacienda Municipal, figurando como desconocido, ausente reiterado,
direccion incompleta en el domicilio que conste como fiscal en la base de datos de
ingresos, de oficio podra comprobar y rectificar el citado domicilio fiscal mediante
consulta al Padron Municipal. Si esta informacién no es suficiente, se seguird el
siguiente procedimiento:
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a) Cuando la rectificacion de domicilio fiscal derive de la informacién contenida en
documentos, declaraciones, inscripciones en registros publicos municipales, y otros
actos, aportados, realizados o producidos por los obligados tributarios, la Hacienda
Municipal, en virtud del principio de respeto a los actos propios de dichos obligados,
rectificara de oficio dichos domicilios, sin necesidad de audiencia previa o notificacion
independiente de tal rectificacion.

b) Cuando la rectificacion de domicilio fiscal derive de la informacion remitida por
la Agencia Tributaria de la Administracion del Estado, en el marco del convenio de
intercambio de datos vigente con la AEAT, por la Seguridad Social, otras
Administraciones o Colaboradores Sociales, la Hacienda municipal, rectificara de oficio
dichos domicilios, sin necesidad de audiencia previa o notificacién independiente de tal
rectificacion.

c) Si la rectificacién de domicilio fiscal derivase de actuaciones de comprobacion
administrativa basada en elementos distintos a los de los apartados precedentes, se
concedera audiencia previa. El acuerdo de rectificacion sera notificado al obligado
tributario, incluso de forma simultédnea a la notificacién del primer acto administrativo
gue se dicte en cualquier procedimiento tributario.

Capitulo Il
Principios generales de aplicacion de los tributos y de los procedimientos

SECCION 1
Informacion y asistencia a los obligados tributarios

Art. 23. Deber de informacion y asistencia a los obligados tributarios

1. La Administracién debera prestar a los obligados tributarios la necesaria
informacion y asistencia acerca de sus derechos y obligaciones.

2. La actividad a la que se refiere el apartado anterior se instrumentara, entre
otras, a través de las actuaciones relacionadas en el articulo 85.2 de la Ley General
Tributaria, potenciandose en concreto las siguientes:

— Publicacion del texto integro de las Ordenanzas generales, de las reguladoras
de cada tributo, y de los Acuerdos de establecimiento y regulaciéon de los precios
publicos vigentes en cada momento.

— Comunicaciones y actuaciones de informacién efectuadas por los servicios
destinados a tal efecto en los 6rganos de la Administracion tributaria.

— Asistencia a los obligados en la realizacién de declaraciones, autoliquidaciones
y comunicaciones tributarias.

— Difusién a través de la web municipal de informacién de interés para los
obligados tributarios.

— A través de la SEDE electrénica, si la hubiere, podran iniciarse procedimientos
y realizarse tramites en las condiciones que se establece para ello.

Art. 24. Comunicaciones y actuaciones de informacion



“uln,'

E
45

Ayuntamiento de
San Martin de la Vega

AYUNTAMIENTO DE SAN MARTIN DE LA VEGA

1. La Administracién tributaria informara a los contribuyentes de los criterios
administrativos existentes para la aplicacién de la normativa tributaria, facilitara la
consulta a las bases informatizadas donde se contienen dichos criterios y podra remitir
comunicaciones destinadas a informar sobre la tributacion de determinados sectores o
actividades.

2. Las actuaciones de informacion previstas en este articulo se podran efectuar
mediante el empleo y aplicacion de técnicas y medios electronicos, informaticos y
telematicos.

Art. 25. Asistencia en materia tributaria

La asistencia a los obligados en la realizacion de declaraciones, autoliquidaciones
y comunicaciones tributarias, se realizar4 siempre personalizada, ya sea de forma
presencial mediante la comparecencia del contribuyente ante cualquiera de los
funcionarios adscritos al Servicio de Gestién Tributaria del Ayuntamiento, ya sea
mediante contestacién a las consultas verbales o escritas de naturaleza tributaria
realizadas por los distintos canales establecidos por el Ayuntamiento.

SECCION 2
Deber de informacion de los obligados tributarios y de terceras personas

Art. 26. Los obligados a informar

1. Las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, asi como las entidades
mencionadas en el apartado 4 del articulo 35 de la Ley General Tributaria, estaran
obligadas a proporcionar a la Administracién tributaria toda clase de datos, informes,
antecedentes y justificantes con trascendencia tributaria relacionados con el
cumplimiento de sus propias obligaciones tributarias o deducidos de sus relaciones
econdmicas, profesionales o financieras con otras personas.

2. Las obligaciones a las que se refiere el apartado anterior deberan cumplirse
con caracter general en la forma y plazos que reglamentariamente se determinen, o
mediante requerimiento individualizado de la Administraciéon tributaria que podra
efectuarse en cualquier momento posterior a la realizacién de las operaciones
relacionadas con los datos o antecedentes requeridos.

3. El incumplimiento de las obligaciones establecidas en este articulo no podra
ampararse en el secreto bancario. Los requerimientos individualizados relativos a los
movimientos de cuentas corrientes, depédsitos de ahorro y a plazo, cuentas de
préstamos y créditos y demas operaciones activas y pasivas, incluidas las que se
reflejen en cuentas transitorias o se materialicen en la emision de cheques u otras
ordenes de pago, de los bancos, cajas de ahorro, cooperativas de crédito y cuantas
entidades se dediquen al trafico bancario o crediticio, podran efectuarse en el ejercicio
de las funciones de inspeccion o recaudacién, previa autorizacion del 6érgano de la
Administracién tributaria que reglamentariamente se determine.

Los requerimientos individualizados deberan precisar los datos identificativos del
cheque u orden de pago de que se trate, o bien las operaciones objeto de
investigacion, los obligados tributarios afectados, titulares o autorizados, y el periodo
de tiempo al que se refieren.

La investigacion realizada segun lo dispuesto en este apartado podra afectar al
origen y destino de los movimientos o de los cheques u otras érdenes de pago, si bien
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en estos casos no podra exceder de la identificacion de las personas y de las cuentas
en las que se encuentre dicho origen y destino.

4. Los funcionarios publicos, incluidos los profesionales oficiales, estaran
obligados a colaborar con la Administracion tributaria suministrando toda clase de
informacion con trascendencia tributaria de la que dispongan, salvo que sea aplicable:

a) El secreto del contenido de la correspondencia.

b) El secreto de los datos que se hayan suministrado a la Administracién para una
finalidad exclusivamente estadistica.

c) El secreto del protocolo notarial, que abarcaréa los instrumentos publicos a los
que se refieren los articulos 34 y 35 de la Ley de 28 de mayo de 1862, del Notariado,
relativos a cuestiones matrimoniales, con excepcién de los referentes al régimen
econdmico de la sociedad conyugal.

5. La obligacién de los demas profesionales de facilitar informacién con
trascendencia tributaria a la Administracién tributaria no alcanzara a los datos privados
no patrimoniales que conozcan por razén del ejercicio de su actividad cuya revelacién
atente contra el honor o la intimidad personal y familiar. Tampoco alcanzara a aquellos
datos confidenciales de sus clientes de los que tengan conocimiento como
consecuencia de la prestacién de servicios profesionales de asesoramiento o defensa.
Los profesionales no podran invocar el secreto profesional para impedir la
comprobacién de su propia situacién tributaria.

Art. 27. Caracter reservado de los datos con trascendencia tributaria

Los datos, informes o antecedentes obtenidos por la Administracion tributaria en
el desempeno de sus funciones tienen caracter reservado y sélo podran ser utilizados
para la efectiva aplicacion de los tributos o recursos cuya gestion tenga encomendada
y para la imposicién de las sanciones que procedan, sin que puedan ser cedidos o
comunicados a terceros, salvo que la cesiéon tenga por objeto alguna de las
colaboraciones senaladas en el articulo 95 de la Ley General Tributaria.

SECCION 3
La obligacion de resolver y plazos de resolucion

Art. 28. Obligacion de resolver

1. La Administracion Tributaria Municipal esta obligada a dictar y notificar
reglamentariamente resolucion expresa en todos los procedimientos de aplicacion de
los tributos sea cual sea la forma de su iniciacion.

2. No existira obligaciéon de resolver expresamente en los procedimientos relativos
al ejercicio de derechos que sé6lo deban ser objeto de comunicacién por el obligado
tributario y en los que se produzca la caducidad, la pérdida sobrevenida del objeto del
procedimiento, la renuncia o el desistimiento de los interesados.

No obstante, cuando el interesado solicite expresamente que la Administracién
declare que se ha producido alguna de las referidas circunstancias, ésta quedara
obligada a contestar a su peticion.

3. En cualquier caso, y tratandose de liquidaciones, actos de comprobacién de
valor, de imposicién de obligaciones, de denegaciéon de beneficios fiscales o de
suspension de la ejecucion de actos de gestion tributaria, la Administracién Municipal
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esta obligada a motivar su contenido con sucinta referencia a los antecedentes de
hecho y fundamentos de derecho.

Tratandose de actos liquidatarios y de comprobaciéon de valores, se considerara
motivacién suficiente la que proporcione al interesado un conocimiento adecuado de
los elementos directamente determinante de la deuda tributaria evitando su
indefension.

Art. 29. Plazos de Resolucion

1. El plazo maximo en que se debera notificar la resolucion serd de seis meses,
salvo que la normativa aplicable fije un plazo diferente. El plazo se contara:

a) En los procedimientos iniciados de oficio, desde la fecha de notificacién del
acuerdo de inicio.

b) En los procedimientos iniciados a instancia del interesado, desde la fecha en
que el documento haya tenido entrada en el Registro General del Ayuntamiento.

Queda excluido de lo que dispone este apartado el procedimiento de apremio,
cuyas actuaciones se podran extender hasta el plazo de prescripcion del derecho de
cobro.

2. A los unicos efectos de entender cumplida la obligacién de notificar dentro del
plazo maximo de duracién de los procedimientos, sera suficiente acreditar que se ha
realizado un intento de notificacion que contenga el texto integro de la resolucion.

3. Los periodos de interrupcion justificada y las dilaciones en el procedimiento por
causa no imputable al Ayuntamiento no se incluirdn en el computo del plazo de
resolucion.

4. El incumplimiento de los plazos maximos de terminacién de los procedimientos
producira los efectos previstos en su normativa especifica o, en su defecto, los
previstos en el Articulo 104 de la Ley General Tributaria, sin perjuicio de la obligacion
de la Administracion de dictar resolucion expresa cuando proceda.

5. Si vence el plazo de resolucién en los procedimientos iniciados a instancia de
parte, sin que se haya notificado la resolucion expresa, se produciran los efectos que
establezca la normativa aplicable. En particular, se entenderan desestimados cuando
no se notifigue una resolucidon expresa, transcurrido el plazo establecido para
resolverlos, los procedimientos siguientes:

a) Las solicitudes de concesién de aplazamientos y fraccionamientos para el pago
de deudas tributarias, a los seis meses de su peticion.

b) Las solicitudes de compensacion de deudas y créditos de la Hacienda
Municipal, a instancia del interesado, a los seis meses de su peticion.

c) Las solicitudes de beneficios fiscales, a los seis meses de su peticion.

d) Las solicitudes de devolucién de ingresos indebidos, a los seis meses desde su
peticion.

e) Las solicitudes de reembolso del coste de las garantias a los seis meses desde
la peticion. En los procedimientos iniciados de oficio, cuando no se notifigue una
resolucion expresa, transcurrido el plazo establecido para resolver y se trate de
procedimientos de los que se pudiese derivar el reconocimiento, la constitucién de
derechos u otras situaciones juridico-individuales, los obligados tributarios podran
entender desestimados por silencio administrativo los posibles efectos favorables
derivados del procedimiento.



“uln,'

XN AYUNTAMIENTO DE SAN MARTIN DE LA VEGA
45

Ayuntamiento de
San Martin de la Vega

Art. 30. La caducidad de los procedimientos tributarios

1. En los procedimientos iniciados a instancia de parte cuando se produzca la
paralizacién por causa imputable al obligado tributario, la Administracion le advertira
de que, transcurridos tres meses, podra declarar de oficio la caducidad.

2. En los procedimientos iniciados de oficio, susceptibles de producir efectos
desfavorables o de gravamen, cuando haya transcurrido el plazo de resolucién sin que
se haya notificado resolucion expresa, se producira la caducidad, que podra ser
declarada a instancia de parte o de oficio.

3. La caducidad no producira la prescripcion de los derechos de la Administracién
tributaria municipal, pero las actuaciones realizadas en los procedimientos caducados
no interrumpirdn el plazo de prescripcion ni se consideraran requerimientos
administrativos a los efectos previstos en el articulo 27.1 de la Ley General Tributaria.

4. Las actuaciones realizadas en el transcurso de un procedimiento caducado, asi
como los documentos y otros elementos probatorios conservaran su validez y eficacia
a efectos probatorios en otros procedimientos iniciados 0 que pueda iniciarse con
posterioridad en relacion al mismo o a otro obligado tributario.

SECCION 4
La prueba

Art. 31. La prueba

1. En los procedimientos de aplicacion y revision de los tributos, quien haga valer
su derecho ha de probar los hechos constitutivos de los mismos.

2. Los obligados tributarios tienen el deber de probar si designan de manera
concreta los elementos de prueba en poder de la Administracién tributaria municipal.

3. En materia de prueba sera de aplicaciéon las normas sobre medios, valoracion y
practicas contenidas en el Codigo Civil y la Ley de Enjuiciamiento Civil.

Art. 32. Presunciones

1. La Administraciéon Tributaria puede considerar como titular de cualquier bien,
derecho, empresa, servicio, actividad, explotacién o funcion quien figure como tal en
un registro fiscal o en otros de caracter publico, salvo prueba en contra.

2. Los datos y los elementos de hecho consignados en las autoliquidaciones,
declaraciones, comunicaciones y otros documentos presentados por los obligados
tributarios se presumen ciertos para ellos y solamente pueden ser rectificados por
éstos mediante prueba en contra.

Art. 33. Valor probatorio de las diligencias y presunciones en materia
tributaria

1. Las diligencias extendidas en el curso de las actuaciones y los procedimientos
de aplicacion de los tributos, tienen la naturaleza de documentos publicos, su
contenido se presume cierto, y hacen prueba de los hechos que originaron su
formalizacion, salvo que se acredite otra cosa.
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2. Las presunciones establecidas por las normas tributarias seran admisibles
como medio de prueba de la realizacion de hechos imponibles, excepto en los casos
de prohibicion expresa por una norma con rango de ley.

3. En cualquier otro caso de presunciones en materia tributaria entre el hecho
demostrado y el que se trata de deducir debera existir un enlace directo, preciso,
segun las reglas del criterio humano. En relacion con la fuerza probatoria de las
presunciones tributarias habran de tener en cuenta la prohibicion de analogia a fin de
no extender mas alla de sus términos estrictos el &mbito del hecho imponible.

4. Respecto a la gestion de los tributos municipales de caracter real, la
Administracién podra considerar como titular de cualquier bien, derecho, actividad o
explotacion a quien figure como tal en cualquier registro publico, en concreto en los
padrones fiscales a efectos del IBI, salvo prueba en contrario, cuya carga incumbira a
quien niegue los hechos constatados en los mismos.

A este respecto, la presentacion por la Comunidad de Propietarios de la
declaracién de alta del edificio que contenga los datos personales, plenamente
identificativos de los titulares individuales de las viviendas, produciran efectos
interruptivos de la prescripcién del derecho a liquidar las cuotas que se devenguen
respecto a cada uno de aquellos, presumiéndose que fue presentada con
conocimiento formal de los mismos.

5. La fecha de una escritura publica de compraventa hara prueba del momento
efectivo de la transmision del bien inmueble operada, salvo que en la misma se
disponga otra cosa, y unicamente producira efectos desde ese fecha en relacién con
los tributos municipales de caracter real cuyos hechos imponibles tengan dicha
adquisicién como elemento determinante.

SECCION 5

Las notificaciones en materia tributaria

Art. 34. Régimen Legal

El régimen de las notificaciones en materia tributaria sera el establecido en la Ley
General Tributaria, y demas disposiciones de desarrollo, tales como la presente
Ordenanza. En lo no dispuesto por las anteriores normas, se estara a la regulacion de
las disposiciones administrativas de caracter general.

Art. 35. Lugar de practica de las notificaciones

1. En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, la notificacion se
practicara en el lugar sefalado a tal efecto por el obligado tributario o su representante
0, en su defecto, en el domicilio fiscal de uno u otro.

2. En los procedimientos iniciados de oficio, la notificacién podra practicarse en el
domicilio fiscal del obligado tributario o su representante, en el centro de trabajo, en el
lugar donde se desarrolle la actividad econémica o en cualquier otro adecuado a tal
fin, entendiéndose como tal, las oficinas de la administracion tributaria asi como el
lugar donde se hubieran recepcionado de forma efectiva anteriores actos y
comunicaciones administrativas de caracter tributario o no, pudiendo la Hacienda
Municipal incorporar estos domicilios, como complementarios al fiscal, a las bases de
datos utilizadas para la aplicacién de tributos e ingresos de derecho publico.
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3. Se considerara valida y eficaz toda notificacion defectuosa dirigida al obligado
tributario o representante, cuando a pesar del error en la direccion de destino se
presuma el conocimiento de su contenido por aquellos mediante la interposicion de
recursos o presentacion de escritos de solicitud ante la Administracion.

4. De la misma forma sera conforme a derecho y producirda plenos efectos la
notificacion de actos tributarios que contengan un mero error material o de hecho
respecto al lugar de destino o en relacién a los datos personales del obligado
tributario, pero que no impida, no obstante, la correcta identificacion de la deuda y del
sujeto pasivo, y siempre que se acredite posteriormente que el destinatario tuvo pleno
conocimiento del contenido del acto o de la resolucidn objeto de notificacion.

En todo caso, el pago de la deuda presupone que el obligado tributario fue
correctamente notificado.

5. Las notificaciones realizadas en los términos anteriores produciran efectos
interruptivos de la prescripcién del derecho a determinar la deuda tributaria mediante
la oportuna liquidacién asi como del derecho a ejercer la accion recaudatoria de las
deudas ya liquidadas.

Art. 36. Personas legitimadas para recibir las notificaciones

Cuando la notificacién se reciba en el domicilio fiscal o lugares alternativos que se
regulan en esta Ordenanza, de no encontrarse presentes los destinatarios en el
momento de la entrega, podra hacerse cargo de la misma cualquier persona que se
encuentre en dicho lugar o domicilio y haga constar su identidad, asi como los
empleados de la comunidad de propietarios donde radique el lugar senalado a efectos
de notificaciones o del domicilio fiscal del obligado o su representante. El rechazo de la
notificacion por el interesado o su representante determina que se tenga por realizada
la entrega.

Art. 37. Notificacion de las liquidaciones tributarias

1. Las liquidaciones tributarias deberan ser notificadas a los obligados tributarios
en los términos senalados en esta Seccion.

2. Las liquidaciones tributarias se notificaran, con expresion de:
a) La identificacion del obligado tributario.
b) Los elementos determinantes de la cuantia de la deuda tributaria.

¢) La motivacién de las mismas, cuando no se ajusten a los datos consignados
por el obligado tributario o interpretacion de la normativa realizada por el mismo, con
expresion de los hechos y elementos esenciales que las originen, asi como de los
fundamentos de derecho.

d) Los medios de impugnacion que puedan ser ejercidos, 6rgano ante el que
hayan de presentarse y plazo para su interposicion.

e) El lugar, plazo y forma en que debe ser satisfecha la deuda tributaria.

f) Su caracter de provisional o definitiva. En defecto de indicacion expresa, se
entendera que la liquidacién tiene caracter provisional.

3. Reglamentariamente, podran establecerse los supuestos en los que no sera
preceptiva la notificacion expresa, siempre que la Administraciéon asi lo advierta por
escrito al obligado tributario o a su representante.
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Art. 38. Notificaciones de las liquidaciones en los tributos de vencimiento
periodico y notificacion colectiva

1. En los tributos de cobro periédico por recibo, una vez notificada la liquidacién
correspondiente al alta del objeto tributario en el respectivo registro, padron o
matricula municipal, podran notificarse colectivamente las sucesivas liquidaciones,
mediante edictos que asi lo adviertan, conforme el articulo 102 de la Ley General
Tributaria.

Los padrones o matriculas se elaboraran por el Departamento de Gestién
Tributaria, siendo objeto de aprobacion por cada periodo por el érgano competente,
Alcalde u érgano en quién delegue y, una vez aprobados, se expondran al publico por
plazo de un mes contado desde el primer dia del periodo de pago voluntario.

Los periodos de pago de deudas de vencimiento periédico se incluyen en el
Calendario Fiscal y determinan, en cada caso, el inicio del periodo de exposicion al
puablico del correspondiente padrén o matricula. Seran objeto de publicacién anual en
BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID. Sus datos so6lo se facilitaran al
obligado tributario o su representante en aplicacién del deber de confidencialidad de la
informacion tributaria.

2. El aumento de base imponible sobre la resultante de las declaraciones debera
notificarse al contribuyente con expresidon concreta de los hechos y elementos
adicionales que lo motiven, excepto cuando la modificacion provenga de
revalorizaciones de caracter general autorizadas por las leyes.

No serd preciso proceder a la notificacion individualizada: en los casos de:

a) Variaciones en la cuota tributaria cuando provengan de modificaciones de la
Ordenanza fiscal reglamentariamente tramitada y/o de una ley estatal de general y
obligatoria aplicacion.

b) Variaciones en los periodos voluntarios de pago incluidos en el Calendario
fiscal, siempre que se publique en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE
MADRID.

3. Cuando los periodos de cobro de diversos tributos de vencimiento periddico
sean coincidentes, se podra exigir el pago de las cuotas respectivas mediante un
recibo Unico, en el que constaran debidamente separados los conceptos de ingreso.
En caso de agrupacién de tributos, el interesado no estara obligado a pagar la
totalidad del recibo en el mismo momento.

TiTULO I
Los procedimientos de gestion tributaria

Capitulo |
Disposiciones generales

Art. 39. Regulacion de las actuaciones y procedimientos tributarios

1. Las actuaciones y procedimientos de aplicacién de los tributos, en el ambito de
la Administracion tributaria municipal, se regularan:
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a) Por la Ley General Tributaria, el Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el
que se aprueba el Reglamento General de las Actuaciones y los Procedimientos de
Gestion e Inspeccién Tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacién de los tributos, el Texto Refundido de la Ley reguladora
de las Haciendas Locales, por esta ordenanza y las ordenanzas fiscales especificas
de cada tributo.

b) Supletoriamente, por las disposiciones generales de los procedimientos
administrativos.

2. La Administracién tributaria municipal podra aprobar modelos y sistemas
normalizados de autoliquidaciones, declaraciones, comunicaciones, solicitudes o
cuales quiera otro medio previsto en la normativa tributaria por los supuestos en que
se produzca la tramitacion masiva de las actuaciones y procedimientos tributarios.

3. Podran refundirse en documento Unico de declaracién, liquidacion vy
recaudacioén las exacciones que recaigan sobre el mismo obligado tributario u obligado
al pago en cuyo caso se requerira:

a) En la liquidacién deberan constar las bases y tipos o cuotas de cada concepto,
con lo que quedaran determinadas o individualizadas cada una de las liquidaciones
que se refunden.

b) En la recaudacion deberan constar por separado las cuotas relativas a cada
concepto cuya suma determinara la cuota refundida a exaccionar mediante documento
anico.

Capitulo Il
Gestion tributaria

Art. 40. Alcance de la Gestion Tributaria
Consiste en el ejercicio de las funciones administrativas dirigidas a:

a) La recepcion y tramitacion de declaraciones, autoliquidaciones,
comunicaciones de datos y demas documentos con trascendencia tributaria.

b) La comprobacién y realizacién de las devoluciones previstas en la normativa
tributaria.

c) El reconocimiento y comprobacién de la procedencia de los beneficios fiscales.

d) La realizacién de actuaciones de control del cumplimiento de la obligacién de
presentar declaraciones tributarias y otras obligaciones formales.

e) La realizacion de actuaciones de verificacion de datos y de comprobacion
limitada.

f) La practica de liquidaciones tributarias derivadas de las actuaciones de los
apartados anteriores.

g) La emision de certificados tributarios.
h) La elaboracion y mantenimiento de los censos tributarios.
i) La informacidn y asistencia tributaria.

j) Las demds actuaciones de aplicacion de los tributos no integrados en las
funciones de inspeccién y recaudacion.
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Art. 41. Formas de Iniciacion de la gestion tributaria

1. De acuerdo con lo previsto en la normativa tributaria, la gestién de los tributos
se iniciara:

a) Por una autoliquidacién, por una comunicacién de datos o por cualquier otra
clase de declaracion.

b) Por una solicitud del obligado tributario, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 98 de la Ley General Tributaria.

c) De oficio por la Administracion Tributaria.

2. Cuando el procedimiento se inicie mediante solicitud, esta debera contener, al
menos, los siguientes extremos:

a) Nombre y apellidos o razén social o denominacion completa, niumero de
identificacion fiscal del obligado tributario y, en su caso, del representante.

b) Hechos, razones y peticion en que se concrete la solicitud con la
documentacion que la soporte.

c) Lugar, fecha y firma del solicitante o acreditacion de la autenticidad de su
voluntad expresada por cualquier medio valido en derecho.

d) Organo al que se dirige.

e) Salvo en materia de trafico, con caracter general no se emitiran liquidaciones
de ingreso directo cuya cuota tributaria sea inferior a 6 euros ni recibos periddicos
gestionados por padron por importe acumulado inferior a 3 euros. Tampoco se
practicaran liquidaciones independientes por intereses de demora de cuantia inferior a
6 euros cuando deban ser notificadas o pagadas con posterioridad a la deuda que las
origina. A los efectos de determinar dicho limite se acumulara el total de intereses
devengados por el sujeto pasivo, aunque se trate de deudas y periodos impositivos
distintos, si traen causa de un mismo expediente.

En el caso de que se actie por medio de representante debera aportarse la
documentacion acreditativa de la representacion. La solicitud podra incluir un domicilio
a efectos de notificaciones.

Art. 42. Declaraciones tributarias

1. Se considerara declaracién tributaria todo documento presentado ante la
Administracién Tributaria municipal donde se reconozca o manifieste la realizaciéon de
cualquier hecho relevante para la aplicacion de los tributos. La presentacion de una
declaracién no implica aceptacion o reconocimiento por el obligado tributario de la
procedencia de la obligacion tributaria.

2. También se considera declaracion tributaria la presentacion de los documentos
qgue contengan el hecho imponible o que lo constituyan.

3. La Administracion tributaria Municipal puede reclamar declaraciones, y la
ampliacion de éstas, asi como la correccién de los defectos advertidos, cuando sea
necesario para la liquidacién y la comprobacion del tributo, asi como la informacién
suplementaria que proceda.

4. Podran presentarse declaraciones complementarias o sustitutivas, para
completar o modificar las presentadas con anterioridad siempre que se presenten con
anterioridad a la liquidacién correspondiente a la declaracion inicial. Con posterioridad
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a la liquidacién, si se pretende modificar el contenido de una declaracién previamente
presentada, debera solicitarse su rectificacion, conforme a lo establecido en el articulo
53.

Art. 43. Autoliquidaciones

1. La autoliquidacién es una declaracién en la que el obligado tributario, ademas
de comunicar a la Administracién los datos necesarios para la liquidacion del tributo y
otros de contenido informativo, realiza por si mismo las operaciones de calificacién y
cuantificacién necesarias para determinar e ingresar el importe de la deuda tributaria
0, en su caso, determinar la cantidad que resulte a devolver o a compensar.

2. Los obligados tributarios en aquellos tributos cuya ordenanza reguladora haya
establecido, de acuerdo con la Ley, el sistema de autoliquidacién, deberan presentar
una declaracion-liquidacién de la deuda tributaria y deberan ingresar el importe en las
entidades colaboradoras autorizadas dentro del plazo sefialado en la ordenanza
especifica o, si no consta, en lo sefalado en el articulo 61 de la presente Ordenanza.

3. La ordenanza fiscal de cada tributo podra establecer, cuando la complejidad
del tributo asi lo requiera, que para practicar la autoliquidacién el obligado tributario
efectle una solicitud previa en la que se facilite la documentacién acreditativa del
hecho imponible y de las bases imponible y liquidable.

4. Tendran la consideracién de autoliquidaciones complementarias las que se
refieran a la misma obligacion tributaria y periodo que otras presentadas con
anterioridad y de las que resulte un importe superior a ingresar o una cantidad a
devolver o a compensar inferior al importe resultante de la autoliquidacién anterior, que
subsistira en la parte no afectada. Cuando considere que una autoliquidaciéon ha
perjudicado sus intereses, el obligado tributario podra instar su rectificacion conforme a
lo establecido en el Articulo 53 de la presente Ordenanza.

Art. 44. Liquidaciones tributarias

1. La liquidacién tributaria es el acto resolutorio mediante el cual la Administracién
tributaria realiza las operaciones de cuantificacién necesarias y determina el importe
de la deuda tributaria o de la cantidad que, si procede, resulte a retornar o a
compensar.

2. Las liquidaciones tributarias seran provisionales o definitivas.
3. Tendran consideracion de definitivas:

a) Las practicadas en el procedimiento inspector con la comprobacién e
investigacion previas de la totalidad de los elementos de la obligacién tributaria.

b) Las demas a las que la normativa tributaria otorgue este caracter.

4. En los demas casos, las liquidaciones tributarias tienen el caracter de
provisionales.

5. La Administracion tributaria municipal no esta obligada a ajustar las
liquidaciones a los datos consignados por los obligados tributarios en las
autoliquidaciones, declaraciones, comunicaciones, solicitudes o cualquier otro
documento.

Art. 45. Normas de aplicacion para tributos periodicos
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1. Podran ser objeto de padron o matricula los tributos en los que por su
naturaleza se produzca continuidad de hechos imponibles.

2. Las altas se produciran bien por declaracién del obligado tributario, bien por la
accion investigadora de la Administracion Municipal o estatal competente, surtiendo
efecto desde la fecha en que por disposicién de la Ordenanza Fiscal del tributo nazca
la obligacién de contribuir, salvo prescripcion, y seran incorporadas definitivamente al
padrén o matricula del siguiente periodo.

3. Las bajas deberan ser formuladas por los obligados tributarios ante el
organismo competente y, una vez comprobadas, produciran la definitiva eliminacion
del padron con efectos a partir del periodo siguiente a aquél en que hubiesen sido
presentados, salvo las excepciones que se establezcan en cada Ordenanza Fiscal.

4. Los obligados tributarios deberan poner en conocimiento de la Administracion
Municipal, dentro del plazo a que se refieren las normas propias de cada tributo, toda
modificacién sobrevenida que pueda originar alta, baja o alteracién en el padrén. En
defecto de regulacién expresa, el plazo para dicha comunicacién serd de 30 dias
naturales desde que se produce el hecho que lo motiva.

5. En las exacciones de cobro periédico, a menos que la ordenanza de cada
tributo establezca lo contrario, el pago de la autoliquidacién comportara el alta en el
registro, padrén o la matricula correspondiente, y tendra los efectos de notificacion.

Art. 46. Aprobacion de padrones

Los padrones se elaborardan por el Departamento que gestiona el ingreso,
correspondiendo su aprobacion al Alcalde-Presidente u 6rgano en quien delegue.

Art. 47. Calendario Fiscal

El calendario fiscal para el pago en periodo voluntario de los tributos periédicos y
notificacion colectiva.

El calendario fiscal se publicara en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE
MADRID vy en el tablén de edictos del Ayuntamiento por el plazo de un mes. Asimismo,
por Internet, desde la pagina web municipal, se informara de los plazos de pago para
cada tributo.

Las modificaciones del Calendario Fiscal se publicaran en el BOLETIN OFICIAL
DE LA COMUNIDAD DE MADRID y en Tablon de edictos del Ayuntamiento, no siendo
preciso notificar individualmente a los sujetos pasivos tal circunstancia.

Art. 48. Contenido y exposicion publica de padrones

1. Los padrones fiscales, conteniendo la identificacién de los sujetos pasivos,
objeto, cuotas tributarias y demas elementos determinantes de la deuda, se expondran
al publico en el servicio de gestidn tributaria municipal por periodo de un mes a contar
desde el inicio de los respectivos periodos de cobro y sus datos sélo se facilitaran al
obligado tributario o su representante en aplicacién del deber de confidencialidad de la
informacion tributaria y de acuerdo con la Ley Organica 15/1999, de 13 diciembre, de
proteccion de datos de caracter personal.

2. Las variaciones de las deudas tributarias y otros elementos tributarios
originados por la aplicacion de modificaciones introducidas en la Ley y las ordenanzas
fiscales reguladoras de los tributos, o resultantes de las declaraciones de variacion
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reglamentarias que haya de presentar el sujeto pasivo, seran notificadas
colectivamente, al amparo de lo que prevé el articulo 102.3 de la Ley General
Tributaria.

3. Contra la exposicion publica de los padrones o matriculas, y las liquidaciones
en los mismos incorporadas, se podra interponer recurso de reposicion, previo al
contencioso-administrativo, en el plazo de 1 mes a contar desde el dia siguiente a la
finalizacion de la exposicién al publico del padron o matricula, salvo que en el acuerdo
de aprobacién se especifique otra fecha, de conformidad con lo establecido en el
articulo 14.2 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Art. 49. Anuncio de cobranza

1. De conformidad con lo establecido en el articulo 24 del Reglamento General de
Recaudacion, la comunicacion del periodo de pago se llevara a cabo de forma
colectiva, y se publicaran los correspondientes edictos en el BOLETIN OFICIAL DE LA
COMUNIDAD DE MADRID y en el tablon de anuncios del Ayuntamiento.

2. El anuncio de cobranza debera contener la siguiente informacion:
— Los plazos de ingreso.

— Las modalidades de cobro.

— Los medios de pago.

— Los lugares, dias y horas de ingreso.

3. Se podra realizar conjuntamente las publicaciones en el BOLETIN OFICIAL DE
LA COMUNIDAD DE MADRID y en el tablén de anuncios del Ayuntamiento, los
anuncios de cobranza, los anuncios de exposicion publica de padrones o matriculas y
el anuncio del calendario fiscal.

La publicaciéon en el tablon de anuncios del Ayuntamiento sera por periodo de un
mes. El anuncio que se publique asi como el que se exponga al publico en el Tablén
de Edictos del Ayuntamiento, debera contener:

a) Plazos de ingreso, que sera el establecido en el calendario fiscal para cada
tributo.

b) Modalidades de cobro, indicando las entidades colaboradoras asi como los
accesos para el pago por internet o cualquier otra forma de pago que, en su caso, se
establezca.

c) Medios de pago:

— Con caracter general, la domiciliacibn bancaria, que en ningun caso
comportara coste para el contribuyente.

— Dinero de curso legal, aportando el documento remitido a los obligados al
pago, provisto de codigo de barras, en las oficinas de las entidades bancarias
colaboradoras, en efectivo o cheque bancario, y en los cajeros habilitados a este
efecto.

— Tarjeta bancaria.

— Cargo en cuenta, a través de la banca electrénica de las entidades
colaboradoras para sus respectivos clientes.

d) Lugares, dias y horas de ingreso.
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— Se podra realizar el ingreso en las oficinas de las entidades bancarias
autorizadas, durante el horario que a estos efectos cada entidad tenga establecido.

— En los cajeros automaticos habilitados.
— Por internet en los términos fijados por cada entidad bancaria colaboradora.
— En los demas lugares habilitados por el Ayuntamiento, si los hubiere.

e) Advertencia de que, transcurrido el plazo de ingreso, las deudas seran exigidas
por el procedimiento de apremio y devengaran los correspondientes recargos del
periodo ejecutivo, intereses de demora y, en su caso, las costas que se produzcan.

f) Los recursos que puedan interponerse contra la exposicién publica de los
padrones o matriculas, y las liquidaciones a los mismos incorporadas, asi como
organo y plazos de interposicion.

g) Los recursos que puedan interponerse contra la exposicidon publica de los
padrones o matriculas, y las liquidaciones a los mismos incorporadas, asi como
organo y plazos de interposicion.

Capitulo Il
Procedimientos de gestion tributaria

Art. 50. Procedimientos de gestion tributaria
Son procedimientos de gestion tributaria, entre otros, los siguientes:

a) El procedimiento de devolucion iniciado mediante autoliquidacion, solicitud o
comunicacion de datos.

b) El procedimiento para la rectificacion de autoliquidaciones, declaraciones,
comunicaciones de datos o solicitudes de devolucion.

c) El procedimiento para la ejecucién de las devoluciones tributarias.

d) El procedimiento iniciado mediante declaracion.

e) El procedimiento iniciado para el reconocimiento de beneficios fiscales.
f) El procedimiento de verificacién de datos.

g) El procedimiento de comprobacién de valores.

h) El procedimiento de comprobacion limitada.

Art. 51. Procedimiento de devolucion

1. El procedimiento para la practica de devoluciones derivadas de la normativa de
cada tributo se iniciara a instancia del obligado mediante la presentacién de una
autoliquidacion de la que resulte cantidad a devolver, mediante la presentaciéon de una
solicitud de devolucion o mediante la presentacion de una comunicacién de datos,
segun establezca la normativa reguladora del tributo.

El interesado debera fundamentar su derecho y aportar el comprobante de haber
satisfecho la deuda en la solicitud. En defecto de comprobante, sera requerido para su
subsanacion, excepto cuando pueda verificarse informaticamente la realizacién del
ingreso y la no devolucién posterior, en los términos establecidos en el articulo 111 de
esta Ordenanza.
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2. La iniciacion del procedimiento se efectuara en los siguientes plazos:

a) Cuando de la presentacién de una autoliquidacién resulte una cantidad a
devolver, el plazo para efectuarla comenzara a contarse desde la finalizacion del plazo
previsto para la presentacion de la autoliquidacién o bien a partir de la presentacién de
la autoliquidacion extemporanea.

b) El plazo para practicar la devolucién derivada de la presentacion de solicitudes
0 comunicacion de datos, empezara a contarse desde la presentacion de la solicitud o
desde la finalizacién del plazo previsto para la comunicacién de datos.

A partir de los plazos indicados, y transcurrido el fijado en la norma de cada
tributo y en todo caso en seis meses sin que se haya ordenado el pago de la
devolucién por causa imputable a la Administracién tributaria municipal, esta abonara
el interés de demora sobre el importe de la devolucién que proceda, sin necesidad que
el obligado lo solicite.

3. Si la autoliquidacion, solicitud o comunicacién de datos fuese formalmente
correcta se procedera sin mas tramite al reconocimiento de la devolucion solicitada. En
caso de apreciarse algun defecto formal, error aritmético o posible discrepancia en los
datos o en su calificacion, o cuando se aprecien circunstancias que lo justifiquen, se
podra iniciar un procedimiento de verificacion de datos, de comprobacién limitada o de
inspeccion.

4. Cuando proceda reconocer el derecho a la devolucién se dictara acuerdo que
se entendera notificado por la recepcion de la transferencia bancaria. EI hecho de
haberse acordado la devolucién no impide la posterior comprobacioén de la obligacion
tributaria mediante los procedimientos de comprobacién o investigacion.

5. El pago de la cantidad a devolver se realizara, en todo caso, mediante
transferencia bancaria.

Art. 52. Procedimiento Iniciado Mediante Declaracion

1. Cuando la normativa del tributo asi lo establezca, la gestién del mismo se
iniciard mediante la presentacién de una declaracién por el obligado tributario en que
manifieste la realizacion del hecho imponible y comunique los datos necesarios para
que la Administracién cuantifique la obligacion tributaria mediante la practica de una
liguidacion provisional.

2. La liquidacion a que dé lugar la declaracién tributaria presentada por el
interesado debera notificarse en un plazo de seis meses desde el dia siguiente al de
finalizacion del plazo para la presentacién de aquella o desde el siguiente al de
comunicacion administrativa de inicio del procedimiento de oficio, y, en el caso de la
presentacion de declaraciones extemporaneas, desde el dia siguiente al de su
presentacion.

3. Para la préctica de la liquidacién la Administracion Tributaria podra utilizar los
datos consignados por el obligado tributario en su declaracion o cualquier otro que
obre en su poder, podra requerir al obligado para que aclare los datos consignados en
su declaracién o presente justificante de los mismos.

Cuando se hayan realizado las actuaciones mencionadas y los valores o datos
tenidos en cuenta por la Administraciéon Tributaria no se correspondan con los
consignados por el obligado en su declaracién, deberd hacerse mencién expresa de
esta circunstancia en la propuesta de liquidacion, que debera notificarse, con una
referencia sucinta a los hechos y fundamentos de Derecho que lo motiven, para que el
obligado alegue lo que convenga a su derecho, en el plazo de quince dias.
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Si no se presentan alegaciones en el plazo establecido la propuesta de
liquidacion se convertird automaticamente en liquidacion provisional. El ingreso del
importe indicado en la propuesta de liquidacion, tendra el caracter de ingreso a cuenta
de la liquidacion provisional.

No se exigiran intereses de demora desde la presentacién de la declaracion hasta
la finalizacién del plazo para el pago en periodo voluntario, sin perjuicio de las
sanciones que procedan conforme al articulo 192 de la Ley General Tributaria.

4. El procedimiento terminara por alguna de las siguientes causas:
a) Por liquidacion provisional practicada por la Administracion Tributaria.

b) Por caducidad una vez transcurrido el plazo del apartado 2 sin haberse
notificado la liquidacion, pudiendo la Administracion iniciar de nuevo el procedimiento
dentro del plazo de prescripcion.

Art. 53. Procedimiento para la rectificacion de autoliquidaciones,
declaraciones, comunicaciones de datos o solicitudes de devolucion

1. Cuando un obligado tributario considere que una autoliquidacién ha
perjudicado de cualquier manera sus intereses legitimos, podra instar su rectificacion.
Cuando el obligado tributario solicite la rectificacion por considerar que le es aplicable
un beneficio fiscal, se entendera que esta solicitud equivale a la solicitud del beneficio.
La solicitud de rectificacion de una autoliquidacion solo se podrd hacer una vez
presentada la correspondiente autoliquidacion y antes que la Administracion tributaria
haya practicado la liquidaciéon definitiva o, en su defecto, antes que haya prescrito el
derecho de la Administracion tributaria a determinar la deuda tributaria mediante
liquidacion o el derecho a solicitar la devolucion correspondiente.

2. El obligado tributario podra solicitar la rectificacion de la declaracion o solicitud
de devolucién presentada con anterioridad, cuando considere que su contenido ha
perjudicado sus intereses legitimos o cuando pudiera proceder una liquidacién por
importe superior o una menor devolucién, siempre que se hubiera efectuado la
liguidacion provisional o se hubiera resuelto la solicitud de devolucién. Cuando se haya
practicado la liquidacién provisional solo podra solicitarse la rectificacién si la
liquidacion ha sido practicada por motivo distinto del que se invoque en la solicitud del
obligado tributario.

3. La propuesta de liquidacion se notificara al interesado para que en el plazo de
15 dias a partir del siguiente a la notificacion efectie las alegaciones que estime
oportunas. No obstante, en el caso de que la rectificacion que se acuerde coincida con
la solicitada por el interesado se notificard sin mas tramite la liquidacién que se
practique. El procedimiento finalizara mediante resolucién en la que se acordara o no
la rectificacion, que sera motivada en el caso de que sea denegatorio 0 no coincida
con la solicitada por el interesado. En el supuesto de que se acuerde la rectificacion, la
resolucién incluird una liquidacién provisional cuando afecte a la cuantificacion de la
deuda efectuada por el obligado tributario.

4. El plazo maximo para notificar la resolucién es de seis meses, transcurrido
dicho plazo sin haberse realizado la notificacion expresa del acuerdo adoptado, la
solicitud podra entenderse desestimada.

Art. 54. Procedimiento de verificacion de datos
1. La Administracion podra iniciar este procedimiento en los supuestos siguientes:
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a) Cuando la declaracion o autoliquidacién adolezca de defectos formales o
incurra en errores aritméticos.

b) Cuando los datos declarados no coincidan con los contenidos en otras
declaraciones presentadas por el mismo obligado o con los que obren en poder de la
Administracién Tributaria.

Cuando se aprecie una aplicacién indebida de la normativa que resulte patente en
la propia declaracion presentada o de los justificantes aportados. Cuando se requiera
la aclaracion o justificacién de algun dato relativo a la declaracion o autoliquidacién
presentada, siempre que no se refiera al desarrollo de actividades econémicas.

2. Se podra iniciar mediante requerimiento de la Administracién para que el
obligado aclare o justifique la discrepancia observada o los datos de la propia
declaracién o autoliquidacion.

También mediante la notificacion de la propuesta de liquidacién cuando la
Administracién cuente con datos suficientes.

Con caracter previo a la practica de la liquidacion provisional, la Administracion
debera notificar al obligado la propuesta de liquidacion para que, en el plazo de 10
dias, alegue lo que corresponda a su derecho; dicha propuesta sera motivada con una
referencia sucinta a los hechos y fundamentos de Derecho que la sustenten.

Si no se presentan alegaciones en el plazo establecido la propuesta de
liqguidacion se convertira automaticamente en liquidacion provisional y el ingreso del
importe indicado en la propuesta de liquidacion, tendra el caracter de ingreso a cuenta
de la liquidacion provisional.

3. El procedimiento terminara:

a) Por resolucion en la que se indique que no procede practicar liquidacion
provisional o en la que se consignen los defectos advertidos.

b) Por liquidacion provisional.

c¢) Por caducidad.

d) Por subsanacion, aclaracién o justificacion de la discrepancia o del dato objeto

de requerimiento, en cuyo caso se hara constar esta circunstancia mediante diligencia
y no sera necesario dictar resolucién expresa.

e) Por inicio de un procedimiento de comprobacién limitada o de inspeccion.

Art. 55. El procedimiento de comprobacion de valores

La Administracion Tributaria Municipal podra proceder a la comprobacion del
valor de las rentas, productos, bienes y otros elementos determinantes de la obligacién
tributaria de acuerdo con los medios senalados en el articulo 57 de la Ley General
Tributaria.

Los interesados podran promover la tasacién pericial contradictoria, en correccién
de estos medios de comprobacion fiscal de valores, en la forma establecida en el
articulo 135 de la Ley General Tributaria.

Art. 56. Procedimiento de Comprobacion Limitada

1. En dicho procedimiento la Administracién Tributaria podra comprobar los
hechos, actos, elementos, actividades, explotaciones y demas circunstancias
determinantes de la obligacion tributaria.
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2. Para efectuar la comprobacién sélo se podran utilizar las actuaciones
siguientes:

a) Examen de los datos consignados en las declaraciones y los justificantes
presentados o requeridos.

b) Examen de los datos y antecedentes en poder de la administracién tributaria
que pongan de manifiesto la realizacién del hecho imponible o del presupuesto de una
obligacion tributaria, o la existencia de elementos determinantes de la misma no
declarados o distintos a los declarados por el obligado tributario.

c) Examen de los registros y documentos exigidos por las normas tributarias, y
cualquier libro oficial, salvo la contabilidad mercantil, asi como las facturas y
documentos justificativos de las operaciones incluidas en dicho libro, registro o
documento.

d) Requerimientos a terceros para que aporten o ratifiquen la informacion que
estan obligados a suministrar con caracter general, no pudiendo ser extensiva a
movimientos financieros. No obstante, podra solicitarse al obligado tributario la
justificacién documental de operaciones financieras que tengan relevancia en la base
o en la cuota.

Las actuaciones no podran realizarse fuera de las oficinas de la Administracion,
salvo en los supuestos establecidos reglamentariamente, al objeto de realizar
comprobaciones censales o relativos a la aplicacién de métodos objetivos.

3. El procedimiento se iniciara de oficio por acuerdo del 6rgano competente, y
debera ser notificado a los obligados tributarios mediante comunicacién. Si los datos
obrantes en poder de la Administracion fueran suficientes, podrd iniciarse mediante la
notificacion de la propuesta de liquidacion. Con caracter previo a la practica de la
liguidacion provisional, la Administracién debera comunicar al obligado tributario la
propuesta de liquidacién para que alegue lo que convenga a su derecho.

4. La duracion maxima es de seis meses. Transcurrido dicho plazo sin haberse
notificado resolucién expresa, se produce su caducidad. También podra terminar por
inicio de un procedimiento inspector que incluya el objeto de comprobacién limitada.

TiTULO NI
Los procedimientos de recaudacion

Capitulo |
Normas generales

Art. 57. Gestion Recaudatoria

1. La gestion recaudatoria del Ayuntamiento de San Martin de la Vega, se llevara
directamente a través del Servicio de Recaudacion Municipal integrado en la
Concejalia de Hacienda y cuya Jefatura ostenta el Tesorero/a Municipal.

2. Son colaboradores del Servicio de Recaudacion las entidades financieras
autorizadas por el Ayuntamiento para la prestacién del servicio de recaudacion, que
requerira la apertura de las correspondientes cuentas restringidas.

Art. 58. Legitimacion, lugar y forma de pago
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1. Cualquier persona puede efectuar el pago voluntario o ejecutivo, salvo que al
o6rgano competente para la recaudacién le conste con caracter previo y de forma
fehaciente la oposicién del deudor.

La oposicién del deudor no surtira efectos respecto de cualquier persona obligada
a realizar el ingreso en virtud de una disposicion legal o reglamentaria. El tercero que
pague la deuda no estara legitimado para ejercitar ante la Administracion los derechos
que corresponden al obligado al pago. Sin embargo, podra ejercitar los derechos que
deriven a su favor exclusivamente del acto del pago.

2. Se establece con caracter general, que el pago de las deudas, se realizara a
través de las Entidades Colaboradoras autorizadas o a través de los medios
telematicos que puedan ser incorporados a la web municipal. Asimismo el
Ayuntamiento podra autorizar la existencia de cajas auxiliares para conceptos
especificos de ingresos en las que se fomentara el uso de cajeros de autoservicio o
terminales de punto de venta en lugar de dinero efectivo.

3. El pago de las deudas habra de realizarse en efectivo. Solo podra admitirse el
pago en especie cuando asi se disponga por Ley. El pago efectivo podra realizarse
mediante los siguientes medios:

a) Dinero de curso legal a través de entidades colaboradoras.
b) Cheque bancario o conformado por la entidad librada.

c) Tarjeta de crédito y débito en caso de pago por:

— Internet en la sede electrénica o web municipal, si la hubiere.
— Cajeros automaticos de las entidades colaboradoras.

— Terminales de oficina virtual de atencién al ciudadano localizadas en
dependencias municipales, si los hubiere.

— Datafonos fisicos en dependencias municipales, si los hubiere.
d) Transferencia bancaria.

e) Domiciliacion bancaria.

f) Cualesquiera otros que se autoricen por el Ayuntamiento.

Para que sean admisibles los medios de pago de las letras b), c), d) y e) sera
necesario que expresamente asi se establezca, y con los requisitos y procedimientos
que igualmente se especifiquen.

4. Cuando asi se indique en la notificacién de la deuda, los contribuyentes podran
utilizar cheques conformados o bancarios en las entidades colaboradoras. Los
cheques que con tal fin se expidan deberan reunir, ademas de los requisitos generales
exigidos por la legislacion mercantil, los siguientes:

a) Ser nominativos a favor del Ayuntamiento de San Martin de la Vega, por un
importe igual al de la deuda que se satisfaga con ello.

b) Nombre o razdn social del librador que se expresara debajo de la firma con
toda claridad.

c) Estar fechados en el mismo dia o en los dias anteriores a aquel en que se
efectle su entrega.

5. Cuando asi se indiquen en la notificacién, los pagos en efectivo que hayan de
realizarse en la Tesoreria municipal, podran efectuarse mediante transferencia
bancaria. El mandato de la transferencia sera por importe igual al de la deuda; habra
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de expresar el concepto tributario concreto a que el ingreso corresponda, y contener el
pertinente detalle cuando el ingreso se refiera y haya de aplicarse a varios conceptos.

Simultdneamente al mandato de transferencia los contribuyentes cursaran a la
Tesoreria bien al nimero de fax o direccién de correo electrénico que se recoge en la
notificacion, tanto el comprobante de haber realizado el ingreso como la liquidacion a
que se refiere.

Los ingresos realizados mediante transferencia se entenderan efectuados en la
fecha que tengan entrada en las cuentas municipales.

Art. 59. Pago mediante domiciliacion

El pago de los tributos periddicos que son objeto de notificacion colectiva podra
realizarse mediante la domiciliacibn en entidades financieras, ajustdndose a las
condiciones que se detallan a continuacion:

1. Solicitud dirigida a la Tesoreria 0 Recaudacion Municipal, pudiendo designarse:
a) Cuenta cuyo titular sea el obligado al pago.

b) Cuenta cuyo titular sea un tercero, siempre que éste autorice la domiciliacion.
En este supuesto debera constar fehacientemente la identidad y el consentimiento del
titular, asi como la relacion detallada e indubitada de los recibos que se domicilien.

2. Las domiciliaciones de pago tendran validez por tiempo indefinido, pudiendo
los obligados tributarios, en cualquier momento, realizarlas, anularlas o trasladarlas a
otra entidad, poniéndolo en conocimiento de la Administracién Municipal con
antelacién de, al menos un mes a la fecha de finalizacién del periodo de cobro
correspondiente a los ingresos que afecten. Pasado ese plazo, las domiciliaciones y
modificaciones que se declaren por obligados tributarios tendran efectos para el
siguiente periodo impositivo.

3. En aquellos casos en los que el cargo en cuenta no se realice o se realice
fuera del plazo por causas no imputables al obligado al pago, no se exigiran a éste
recargos ni intereses, sin perjuicio de los intereses de demora que, en su caso,
procedan liquidar a la entidad responsable por la demora en el ingreso. El plazo de
pago de la cuota inicialmente liquidada seré el establecido en el articulo 61 de esta
Ordenanza.

4. La domiciliacion esta asociada a un numero de identificacion fiscal, por lo que
su cambio, independientemente de que se mantenga o se modifique al obligado, podra
originar la baja de la domiciliacion.

5. En los supuestos de devoluciones reiteradas por causas imputables al sujeto
pasivo, el ayuntamiento podra anular dicha domiciliacion sin necesidad de comunicarlo
al interesado.

6. La domiciliaciébn podra extenderse a todos o a algunos de los tributos y
restantes ingresos de derecho publico que en el futuro liquide el Ayuntamiento,
siempre que no exista variacion en los datos identificativos del titular.

7. A través de la Sede Electrénica, si estuviese habilitada, se podra solicitar la
domiciliacion regulada en los apartados anteriores. En este caso, la cuenta debera ser
de titularidad del obligado al pago.

8. Cuando se indiquen fechas concretas de cargo de los recibos, estas se
entenderan siempre con caracter “previsible” en atencion a los diferimientos minimos
gue en ocasiones se produce por la tramitacion administrativa o los procedimientos de
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las entidades financieras. Estos diferimientos en todo caso no seran superiores a cinco
dias habiles desde la fecha anunciada.

Art. 60. Justificantes de pago

1. El pago de una deuda comportard el derecho a recibir el correspondiente
justificante. Estos pueden consistir en:

a) Los recibos.

b) Las cartas de pago validadas por el Ayuntamiento o por Entidades autorizadas
para recibir el pago.

c) Los justificantes debidamente diligenciados por las entidades financieras
colaboradoras.

d) Las certificaciones acreditativas de los ingresos efectuados.

e) En todo caso, cualquier otro documento al que se otorgue expresamente por el
Ayuntamiento el caracter de justificante de pago.

2. Los justificantes de pago para el obligado al pago, su representante o persona
debidamente autorizada, deberan indicar, al menos las siguientes circunstancias:

a) Nombre y apellidos, razén social o denominacion, nimero de identificacion
fiscal, si consta, y domicilio del deudor.

b) Concepto, importe de la deuda y periodo a que se refiere.
c) Fecha de cobro.
d) Organo, persona o entidad que lo expide.

Si quien recibe el justificante no es el obligado al pago, con caracter general aquel
no contendra datos personales. No obstante en los casos de pago por internet via web
municipal, si lo hubiere, por ser requisito disponer del documento de pago, se presume
qgue el pago se realiza por el interesado o autorizado, por lo cual el justificante emitido
a solicitud del pagador se remitira completo a la direccion de correo electronico
facilitada o en su caso al domicilio del obligado.

3. Si se solicita un justificante de pago por quien no es el obligado, con caracter
general no contendrd datos personales. No obstante, en los casos de pago por internet
via web municipal, por ser requisito disponer del documento de pago, se presume que
el pago se realiza por el interesado o autorizado, por lo cual el justificante emitido a
solicitud del pagador se remitira completo a la direccion de correo electrénico facilitada
0 en su caso al domicilio del obligado.

4. Legitimacion para el pago:

a) Podra facilitarse documentos tendentes al pago o admitirse la realizacion de
tramites tributarios tanto al obligado al pago, como a su representante, o personas
autorizadas en la forma determinada en la Ordenanza.

b) Podra efectuar el pago un tercero distinto del obligado cuando posea el
documento de ingreso (recibo o liquidacién).

c) En aquellos casos en que se acredite la condicion de interesado y se
identifique al mismo, también podra facilitarse documento para el pago o certificado de
cargas pendientes sobre aquellos objetos imponibles con él relacionados. Los
documentos facilitados no contendran datos personales.
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5. La validez de cualquier justificante de pago de deudas abonadas por
domiciliacién bancaria o por la web municipal estara condicionada al mantenimiento y
no variacion de las circunstancias en las que se ingreso.

Capitulo Il
Periodos y procedimientos de recaudacion

Art. 61. Pago en periodo voluntario

1. El plazo de ingreso en periodo voluntario de las deudas de vencimiento
periodico y notificacion colectiva seran los determinados por el Ayuntamiento en el
calendario fiscal que sera publicado en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE
MADRID regulado en el articulo 47 de esta Ordenanza.

2. Con carécter general, el plazo de ingreso en periodo voluntario de las deudas
por liquidaciones de vencimiento singular, no comprendidas en el apartado 1 sera el
establecido en el articulo 62.2 de la Ley General Tributaria y que es el siguiente:

a) Si la notificacion de la liquidacién se realiza entre los dias 1 y 15 de cada mes,
desde la fecha de recepcion de la notificacién hasta el dia 20 del mes posterior o, si
éste no fuera habil, hasta el inmediato habil siguiente.

b) Si la notificacién de la liquidacion se realiza entre los dias 16 y ultimo de cada
mes, desde la fecha de recepcién de la notificacién hasta el dia 5 del segundo mes
posterior 0, si éste no fuera habil, hasta el inmediato habil siguiente.

3. Las deudas tributarias resultantes de una autoliquidacion deberan pagarse en
los plazos que establezca la normativa de cada tributo. En caso de no estar fijado
periodo especifico en las normas reguladoras de cada tributo, habran de hacerse
efectivas en fase voluntaria, en el plazo maximo de treinta dias naturales contados
desde la fecha inicial en que se ponga de manifiesto el hecho imponible.

4. Las deudas no tributarias, deberan pagarse en los plazos que determinen las
normas con arreglo a las cuales tales deudas se exijan. En caso de no determinacion
de los plazos, se aplicara lo dispuesto en los apartados anteriores.

5. Las suspensiones acordadas por érgano administrativo o judicial competente
en relacién con deudas en periodo voluntario, interrumpiran los plazos fijados en este
articulo.

6. Dentro del periodo voluntario, salvo en los casos de aplazamientos y
fraccionamientos solicitados conforme a las previsiones de esta Ordenanza y restantes
que resulten de aplicacién, los obligados al pago podran realizar un unico pago, el cual
podra ser total de la cuantia de la deuda o de una cuantia parcial sobre la deuda
exigida en periodo voluntario. Concluido el periodo voluntario, en su caso, se iniciara
el periodo ejecutivo por la cuantia de la deuda no pagada.

7. Las deudas no satisfechas en los periodos citados se exigirdn en periodo
ejecutivo, computandose, en su caso, como pagos a cuenta las cantidades satisfechas
fuera de plazo.

Art. 62. Pago en periodo ejecutivo
1. El periodo ejecutivo se iniciara:
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a) Para las deudas liquidadas por la Administracién tributaria, el dia siguiente al
del vencimiento del plazo reglamentariamente establecido para su ingreso.

b) En el caso de deudas a ingresar mediante autoliquidacién presentada sin
realizar el ingreso, cuando finalice el plazo reglamentariamente determinado para
dicho ingreso o, si éste ya hubiere concluido, al dia siguiente de presentar aquella.

2. El inicio del periodo ejecutivo determinara la exigencia de los intereses de
demora y de los recargos del periodo ejecutivo en los términos de los articulos 26 y 28
de la Ley General Tributaria y, en su caso, de las costas del procedimiento de
apremio.

3. La presentacion de una solicitud de aplazamiento, fraccionamiento o
compensacién en periodo voluntario impedira el inicio del periodo ejecutivo durante la
tramitacién de dichos expedientes.

4. La interposicion de un recurso o reclamacion en tiempo y forma contra una
sancion impedira el inicio del periodo ejecutivo hasta que la sancién sea firme en via
administrativa y haya finalizado el plazo para el ingreso voluntario.

Art. 63. Procedimiento de apremio

1. El procedimiento de apremio se iniciara mediante providencia notificada al
obligado tributario en la que se identificard la deuda pendiente, se liquidaran los
recargos a los que se refiere el articulo 28 de la Ley General Tributaria y se le
requerira para que efectue el pago.

2. La providencia anterior, expedida por el Tesorero/a municipal, es el titulo
suficiente que inicia el procedimiento de apremio y tiene la misma fuerza ejecutiva que
la sentencia judicial para proceder contra los bienes y derechos de los obligados
tributarios.

3. Si el obligado tributario no efectuara el pago dentro del plazo al que se refiere
el apartado 1 del articulo 64 de esta Ordenanza, se procedera al embargo de sus
bienes, advirtiéndose asi en la providencia de apremio.

4. El procedimiento de apremio se llevara a cabo de la forma regulada en la Ley
General Tributaria, y en el Reglamento General de Recaudacién, con arreglo a las
particularidades establecidas en los articulos siguientes.

Art. 64. Pago en via de apremio

1. Una vez iniciado el periodo ejecutivo y notificada la providencia de apremio, el
pago de la deuda tributaria debera efectuarse en los siguientes plazos:

a) Las notificadas entre los dias 1 y 15 de cada mes, hasta el dia 20 de dicho
mes, o inmediato habil posterior.

b) Las notificadas entre los dias 16 y el ultimo de cada mes hasta el dia 5 del mes
siguiente o inmediato habil posterior.

2. Cuando sin mediar suspension, aplazamiento o fraccionamiento una deuda se
satisfaga antes de que concluya el plazo establecido en el apartado anterior, no se
exigiran los intereses de demora devengados desde el inicio del procedimiento de
apremio.

3. El interés de demora devengado en periodo ejecutivo debera ser abonado en
el momento del pago de la deuda apremiada y sera siempre exigible, cuando proceda,
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conforme a lo dispuesto en los articulos 26 a 28 de la Ley General Tributaria,
cualquiera que sea la cantidad devengada por tal concepto.

4. El deudor debera satisfacer las costas del procedimiento de apremio. Ademas
de las enumeradas en el Reglamento General de Recaudacién, tendran la
consideracién de costas del expediente por ser gastos que imprescindible vy
concretamente exige y requiere la tramitacion del procedimiento:

a) Las citaciones o emplazamientos que deban publicarse, por exigirlo un
precepto legal o reglamentario, en los Boletines Oficiales, cuando estén sujetos al
pago de las tasas correspondientes.

b) Los anuncios de subasta o concurso, integros o en extracto, en los medios a
qgue hace referencia el Reglamento General de Recaudacion.

c) Los gastos de notificaciones segun la tarifa del servicio de correos o empresa
encargada de las notificaciones.

5. Podran acumularse para seguir un mismo procedimiento las deudas de un
mismo deudor incursas en via de apremio.

6. En el supuesto de realizarse un pago en ejecutiva que no cubra el total de las
deudas pendientes acumuladas aquel se aplicara por orden de mayor a menor
antigledad, determinandose la antigliedad por la fecha de vencimiento del periodo
voluntario.

7. Para proceder al embargo de bienes y derechos del obligado al pago, se
tendran en cuenta los principios de proporcionalidad, menor onerosidad y mayor
facilidad para la enajenacion.

A tal efecto, se considera menos gravoso el embargo de créditos frente a la
Hacienda Publica, por devoluciones de ingresos del Estado, siendo preferente sobre la
relacion enunciada en el articulo 169.4 LGT, salvo que exista acuerdo entre el deudor
y la administracion embargante para alterar el orden de embargo, manteniéndose las
mismas garantias, eficacia y prontitud y sin perjuicio a terceros.

Art. 65. Valoraciones

En relacién con lo dispuesto en el Reglamento General de Recaudacién sobre
valoracion de bienes, debe entenderse: si la diferencia entre las sumas de los valores
asignados a los bienes por la Administracién y el obligado al pago excediesen del 20
por 100, se emplazara al deudor para que se persone en las oficinas de la recaudacién
ejecutiva del Ayuntamiento en el plazo de 10 dias habiles para dirimir la diferencia de
valoracion vy, si se logra acuerdo, se considerara como valor del bien embargado el
alcanzado en dicho acuerdo. Al interesado que no se persone en dicho plazo se le
declarara decaido en su derecho al referido tramite y por no existir acuerdo entre las
partes, el érgano competente solicitara nueva valoracién por perito adecuado.

Art. 66. Mesa de subasta

La mesa de subasta estara compuesta por el Tesorero/a, que sera el
Presidente/a, por el Interventor/a, por el Recaudador/a municipal si lo hubiere o
técnico/a en su defecto un técnico municipal, y por un funcionario de los servicios
juridicos municipales, que actuara como secretario.

Art. 67. Motivos de oposicion
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1. Contra la providencia de apremio sélo seran admisibles los siguientes motivos
de oposicion:

a) Extincidn total de la deuda o prescripcion del derecho a exigir el pago.

b) Solicitud de aplazamiento, fraccionamiento o compensacion en periodo
voluntario y otras causas de suspension del procedimiento de recaudacion.

c) Falta de notificacién de la liquidacion.
d) Anulacion de la liquidacion.

e) Error u omisién en el contenido de la providencia de apremio que impida la
identificaciéon del deudor o de la deuda apremiada.

2. Contra la diligencia de embargo de bienes so6lo seran admisibles los siguientes
motivos de oposicion:

a) Extincidn de la deuda o prescripcion del derecho a exigir el pago.
b) Falta de notificacion de la providencia de apremio.

c¢) El incumplimiento de las normas reguladoras del embargo contenidas en la Ley
General Tributaria y normas dictadas en su desarrollo.

d) Suspension del procedimiento de recaudacion.

Art. 68. Créditos incobrables

1. Son créditos incobrables aquellos que no pueden hacerse efectivos en el
procedimiento de gestion recaudatoria por resultar fallidos los obligados al pago, tras
haberse intentado actuaciones dirigidas a la ejecucion forzosa sobre su patrimonio,
con resultado negativo.

2. Cuando se hayan declarado fallidos los obligados al pago y responsables, se
declararan provisionalmente extinguidas las deudas, en tanto no se rehabiliten en el
plazo de prescripcidén. La deuda quedara definitivamente extinguida si no se hubiera
rehabilitado en aquel plazo.

3. Declarado fallido un deudor, los créditos contra el mismo de vencimiento
posterior seran dados de baja por referencia a dicha declaracion, si no existen otros
obligados o responsables. En todo caso, siendo un requisito esencial la falta de
identificacion del obligado al pago, la ausencia de NIF (sea inexistente o ficticio)
impedira el cargo a la recaudacion del correspondiente valor o, en su caso, su baja
automatica si éste ya se ha realizado, procediéndose en tal caso a su devolucién al
departamento gestor del ingreso a efectos de su correcta identificacion.

4. La declaracién del crédito incobrable sera aprobada por el Organo competente.
El expediente para la declaracién de crédito incobrable contendra la propuesta del
Recaudador Municipal junto con la documentacion justificativa, informe del Tesorero, y
fiscalizacion por la Intervencién Municipal.

5. Con la finalidad de conjugar el respeto al principio de legalidad con los de
proporcionalidad y eficacia administrativa, la declaracion de créditos incobrables se
ajustara a los criterios establecidos por el Ayuntamiento a tal efecto, concretados en
funcion de los importes y caracteristicas de la deuda. En todo caso se exigira:

a) Notificacion reglamentaria de la providencia de apremio de los créditos
incluidos en la propuesta, salvo que las circunstancias del expediente lo hagan
innecesario.
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b) Constancia de inexistencia en la contabilidad municipal de créditos pendientes
de cobro a su favor.

Art. 69. Procedimiento para Declaracion de fallidos y créditos incobrables

1. Actuaciones para declaracion de fallidos: Con la finalidad de conjugar el
respeto al principio de legalidad procedimental con los de proporcionalidad y eficacia
administrativa, se establecen los criterios a aplicar en la declaracion de fallido del
obligado al pago asi como los requisitos y condiciones que habran de verificarse junto
con los medios de justificacion de las actuaciones realizadas.

Con caracter general constara diligencia acreditativa de la notificacion de la
providencia de apremio e inexistencia en la contabilidad municipal de créditos
pendientes de cobro a favor del deudor.

En funcién del importe y naturaleza de la deuda, constara, al menos un intento de
las actuaciones que a continuacion se indican, sin perjuicio de que se incorpore otra
documentacion, diligencias de constancia de hechos, personacién, anuncios de
ejecucion de bienes en boletines oficiales, informes bancarios o cualquier otro que
confirmen la declaracion de fallidos.

1.1. Expedientes integrados exclusivamente por deudas acumuladas de
naturaleza tributaria.

1.1.1. Deudas de importe inferior a 150 euros.

— Embargo de fondos en cuentas abiertas en sucursales del municipio y banca
on line.

1.1.2. Deudas de importe entre 150 y 1.000 euros.

— Embargo de fondos en cuentas abiertas en sucursales del municipio y banca
on line.

— Embargo de devoluciones AEAT.

— Embargo de sueldos, salarios y pensiones en empresas radicadas en el
municipio.

1.1.3. Deudas de importe entre 1.000 y 3.000 euros.

— Embargo de fondos en cuentas abiertas en sucursales del municipio y banca
on line.

— Embargo de fondos en cuentas abiertas fuera del municipio dentro del ambito
de la Comunidad de Madrid a través de la Comunidad Autonoma.

— Embargo de devoluciones AEAT.

— Embargo de sueldos, salarios y pensiones en empresas radicadas en el
municipio.

— Embargo de sueldos, salarios y pensiones a través de la Comunidad
Auténoma dentro de su propio ambito territorial.

— Consulta en la Base de Datos de Catastro de titularidades del deudor en el
municipio.

— Consulta en el Registro Central de indices. Andlisis de las titularidades,
ubicacién, porcentaje de propiedad como las cargas atribuidas, a efectos de valorar la
viabilidad del embargo.
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— Se deberd acreditar que el deudor no figura como sujeto pasivo en el Padrén
de IVTM por vehiculos con una antigiedad inferior a cinco afnos.

1.1.4. Deudas tributarias de importe superior a 3.000 euros.

— Ademas de lo especificado en el punto 1.1.3, para personas juridicas: Consulta
de alta en el Padron del IAE, informacién de la AEAT e informe del Registro Mercantil
a efectos de determinar la situaciéon de la empresa y/o los posibles responsables.

1.2. Expedientes integrados exclusivamente por deudas acumuladas de
naturaleza no tributaria.

1.2.1. Deudas de importe inferior a 300 euros.
— Embargo de fondos en entidades con sucursal en el municipio y banca on line.
1.2.2. Deudas de importe entre 300 y 1.000 euros.

— Embargo de fondos en cuentas corrientes de entidades con oficina abierta en
el Municipio y banca on line.

— Embargo de devoluciones AEAT.
1.2.3. Deudas de importe superior a 1.000 euros.

— Embargo de fondos en cuentas abiertas en sucursales del municipio y banca
on line.

— Embargo de fondos en cuentas abiertas fuera del municipio pero dentro de la
Comunidad de Madrid.

— Embargo de devoluciones AEAT.

— Consulta de Bienes inscritos a nombre del deudor en el Servicio Central de
indices del Registro de la Propiedad, para el analisis de situacién del inmueble, las
cargas atribuidas y porcentaje de propiedad, a efectos de valorar la viabilidad del
embargo.

1.2.4. Deudas de importe superior a 3.000 euros.

— Ademas de lo anterior, para personas juridicas: Prestacién de actividad en el
municipio, alta en el Padrén del IAE y peticién de informe al Registro Mercantil a
efectos de determinar la situacién de la empresa y/o los posibles responsables.

Con caracter general el embargo de vehiculos se limitara a aquellos con una
antigledad inferior a cinco afnos, no obstante se podrd alterar el limite anterior en
funcién de las caracteristicas del expediente y/o del vehiculo y su valoracion en el
mercado, bien utilizando las Tarifas utilizadas a efectos del Impuesto de
Transmisiones Patrimoniales para los elementos de transporte en segundas
transmisiones, u otros medios con reconocimiento en el sector. EI Ayuntamiento por
razones de economia y eficiencia podra designar al propietario como depositante del
vehiculo embargado.

1.3. Expedientes mixtos: Para los expedientes integrados por deudas de
naturaleza tributaria y no tributaria, se aplicaran los criterios fijados para los tributarios
con los limites marcados, en su cuantia o naturaleza, por las Administraciones
Publicas cuya colaboracién se precise para las actuaciones ejecutivas.

1.4. Por economia y racionalidad administrativa, para la declaracion de fallido, y
en su caso crédito incobrable, no serda necesario el cumplimiento de los tramites
anteriores cuando en el expediente se acredite documentalmente cualquiera de las
siguientes circunstancias:
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— La declaracién de fallido emanada de otros organismos publicos, tales como
juzgados, Agencia Tributaria o Seguridad Social.

— La transmision total, por ejecucion hipotecaria, del inmueble del que trae causa
la deuda pendiente, a efectos de la derivacién por afeccién, presupone, cuando
existen otros cotitulares ademas del declarado fallido, presupone, a estos efectos, la
consideracién de fallido del resto sin necesidad de iniciar nuevamente todos los
tramites recaudatorios frente a los cotitulares.

No obstante, cuando las circunstancias concretas del obligado o del expediente
asi lo aconsejen, se podra segregar expedientes previamente acumulados, realizar
actuaciones propias de tramos de mayor cuantia o acordar, de forma especifica, otras
medidas complementarias, tales como el embargo de vehiculos. Igualmente la
declaracién de fallido podra extender sus efectos de forma parcial, si las circunstancias
lo justifican.

La declaracién de fallido correspondera a la Tesoreria Municipal.

2. Procedimiento para la declaracion de crédito incobrable: La declaracion del
crédito incobrable sera aprobada por el Organo competente. El expediente, fiscalizado
por la Intervencién Municipal, contendra el informe-propuesta de la Recaudacion
Municipal, y la documentacion justificativa, y fiscalizacién por la Intervencién Municipal.

Cuando el resultado de las actuaciones indicadas en los apartados anteriores sea
negativo, previa declaracion de fallido por la Tesoreria Municipal, se formulard
propuesta de declaracion de crédito incobrable.

Por economia procesal, el érgano competente para acordar el crédito incobrable,
en unidad de acto, declarara fallido al deudor cuando no proceda reclamar el pago a
otro obligado.

Las bajas por referencia se aplicardn de forma automatica sin atender a los
limites cuantitativos ni procedimentales indicados.

Cuando de la declaracion de fallido, resulte la existencia de responsables
tributarios, dada la especial complejidad en la tramitacion de estos expedientes, solo
se iniciara cuando el importe del expediente supere 3.000 euros. Este limite no
afectara a los expedientes de derivacion por afeccion del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles.

3. Procedimiento especial para la tramitacion de fallidos y/o declaracién de
incobrables respecto de obligados incursos en procedimientos de ejecuciones
singulares o universales.

La declaracién de fallido y/o la de crédito incobrable, respecto de obligados
incursos en procedimientos de ejecuciones singulares o universales, se tramitara de
forma automatica haciendo constar la concurrencia de alguna de las siguientes
circunstancias:

— Deudas con clasificacion de créditos concursales no comunicadas al
administrador concursal si se encuentra abierta la fase de liquidacion cuando se
conoce dicha situacién.

— Deudas por multas de tréfico cuya cuantia acumulada sea inferior a 600 euros,
y no figure de alta en padrones fiscales, dada la consideracién de deuda subordinada.

Capitulo Il
Aplazamiento y fraccionamiento de pago
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Art. 70. Deudas aplazables o fraccionables

1. Podra aplazarse o fraccionarse el pago de la deuda, tanto en periodo voluntario
como ejecutivo previa solicitud de los obligados, cuando su situacién econdmica-
financiera les impida transitoriamente efectuar el pago de sus débitos. El
fraccionamiento de pago se regira por las normas aplicables a este en lo no regulado
especialmente. Las cantidades cuyo pago se aplace, excluido, en su caso, el recargo
de apremio, devengaran el interés de demora a que se refiere el articulo 26 de la Ley
General Tributaria.

2. No seran aplazables o fraccionables, con caracter general, las deudas cuyo
importe sea inferior a 50 euros. Este limite se verificara respecto de la cuantia
acumulada para la totalidad de las deudas pendientes de un mismo obligado por las
que solicite aplazamiento.

3. No seran aplazables o fraccionables las deudas por multas cuando se
encuentren en fase de pago con reduccién por pronto pago, entendido éste como
aquél que se realiza antes del acuerdo de imposicion de la misma, en los términos
fijados en la normativa que le sea de aplicacion.

4. Con caracter general, se entendera que la presentacién del a solicitud de
fraccionamiento supone que el obligado al pago tiene dificultades econdmico-
financieras que impiden de forma transitoria, efectuar el pago en el plazo establecido,
sin perjuicio de que el Ayuntamiento entre a valorar esta situacion y a solicitar
justificacién de la misma.

5. Por razdén de la cuantia, las deudas aplazadas o fraccionadas deberan
garantizarse, salvo cuando sean inferiores a la cantidad de 15.000,00 euros.

6. No se concederan fraccionamientos de deuda en periodo voluntario de pago
cuando figure también como deudor por deudas en periodo ejecutivo de ingreso, a
menos que se incluya también en el fraccionamiento o aplazamiento solicitado, la
totalidad de la deuda en periodo ejecutivo de ingreso.

7. Los criterios generales de concesion del aplazamiento o fraccionamiento son
los siguientes:

El fraccionamiento tendra una periodicidad de pago mensual, sin que puedan
resultar plazos inferiores a 30 euros. Se concedera en los siguientes términos:

— Para deudas hasta 200 euros: maximo tres meses.
— Entre 200,01 euros y 500,00 euros: maximo seis meses.
— Mas de 501,01 euros: maximo doce meses.

Los plazos maximos de aplazamiento, considerando el importe de la deuda, son
los siguientes:

— Para deudas hasta 200 euros: maximo tres meses.
— Entre 200,01 euros y 500,00 euros: maximo seis meses.
— Mas de 501,01 euros: maximo doce meses.

En casos muy cualificados y excepcionales, en funcion de la capacidad de pago
del obligado y del importe adeudado, podran concederse aplazamientos o
fraccionamientos por un periodo de hasta 24 meses. En casos especiales de deuda
notable, debidamente justificados, se podran suscribir convenios de pago por periodos
superiores a 24 meses.
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La aportacién de garantia o medida cautelar sustitutoria suficiente, la justificacién
de encontrarse en situacion de paro, asumir una carga hipotecaria superior al 50 por
100 de los ingresos de la unidad familiar, o la consideracion de los limites del articulo
607 de la Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil, entre otros, podra
habilitar para aplicar al fraccionamiento los plazos de tramos superiores al que
corresponda por cuantia o a ampliar los plazos maximos establecidos con caracter
general en los fraccionamientos.

Art. 71. Solicitud

1. Las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento se presentaran en el
Ayuntamiento en los siguientes plazos:

a) Deudas que se encuentren en periodo voluntario de ingreso o de presentacion
de las correspondientes autoliquidaciones: dentro del plazo fijado para el ingreso en el
articulo 61 de la presente Ordenanza. A estos efectos, en el caso de deudas
resultantes de autoliquidaciones presentadas fuera de plazo, sélo se entendera que la
solicitud se presenta en periodo voluntario cuando la solicitud de aplazamiento o
fraccionamiento se presente junto con la autoliquidacion extemporanea.

b) Deudas que se encuentren en periodo ejecutivo: en cualquier momento
anterior a la notificacion del acuerdo de enajenacion de los bienes.

2. Contenido de la solicitud. La solicitud de aplazamiento contendra
necesariamente los siguientes datos:

a) Nombre y apellidos, razén social o denominacion, numero de identificacion
fiscal y domicilio fiscal del solicitante y, en su caso, de la persona que lo represente.
Asimismo, se identificara el medio preferente y el lugar sefialado a efectos de
notificacion.

b) Identificacién de la deuda cuyo aplazamiento se solicita, indicando al menos su
importe, concepto y fecha de finalizacidén del plazo de ingreso voluntario. Si se trata de
deudas en periodo ejecutivo, la solicitud debera comprender en todo caso la totalidad
de deuda incursa en dicho periodo.

c¢) Causas que motivan la solicitud de aplazamiento.
d) Plazos y demas condiciones del aplazamiento que se solicita.

e) Garantia que se ofrece, en caso de que esta resulte exigible de acuerdo a las
previsiones de esta Ordenanza y demas normas reglamentarias de aplicacion.

f) Orden de domiciliaciéon bancaria, indicando el numero de cddigo cuenta cliente
y los datos de identificacion de la entidad de crédito en que deba efectuarse el cargo
en cuenta, que podra no ser del obligado tributario, exigiéndose en tal caso el
consentimiento del titular de la misma.

g) Lugar, fecha y firma del solicitante y la del titular de la cuenta corriente donde
se van a realizar los cargos mediante domiciliacién bancaria, si fuese persona distinta
del deudor.

h) Documento elaborado por el departamento de Recaudacién donde se detalla la
totalidad de la deuda y los importes y vencimientos de los plazos del fraccionamiento y
aplazamiento, firmado por el funcionario que ha elaborado, que tendra el caracter de
borrador en tanto no se resuelva el expediente por el érgano competente.

Art. 72. Documentacion
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1. A la solicitud de aplazamiento se debera acompanar:
— Documentos que acrediten la representacion, en su caso.

— Autoliquidacién, cuando se trate de deudas que tengan establecida dicha
forma de exaccion.

— Documentacion acreditativa de la dificultad transitoria de tesoreria. A tal efecto
se aportaran los justificantes que el interesado estime oportunos en apoyo de su
peticién, en particular:

* Personas fisicas: copia de la ultima némina; declaracion del IRPF; certificado de
la AEAT de no presentar declaracion; certificado organismo que acredite situacion de
desempleo; certificado de organismo que acredite percepcion de pension y su importe.

* Personas juridicas: copia de la ultima declaracién de impuesto de sociedades e
IVA.

No sera necesario aportar esta documentacion justificativa cuando se solicite
fraccionamiento de acuerdo con los criterios generales, y reina cualquiera de estos
requisitos:

— La deuda, en su conjunto, no supere 1.500 euros siempre que no haya sido
acumulada a un expediente de apremio y no supere los doce meses de
fraccionamiento o aplazamiento.

— Deudas por impuesto sobre bienes inmuebles (IBl) de la vivienda habitual, si el
importe en su conjunto no supera los 2.000 euros y/o los doce meses de aplazamiento
o fraccionamiento.

— Deudas en periodo voluntario por:

+ Liquidaciones de ingreso directo realizadas en el mismo ejercicio y referidas a
distintos periodos de igual concepto y objeto tributario, siempre que no supere los
doce meses de fraccionamiento o aplazamiento.

» Deudas pendientes cuando el obligado al pago hubiera iniciado en el ejercicio
actual o en el inmediato anterior una actividad comercial o empresarial.

+ Liquidaciones del impuesto sobre incremento del valor de los terrenos de
naturaleza urbana como consecuencia de transmisiones mortis causa, o en aquellos
casos en que la liquidacién se notifique pasados seis meses desde la presentacion de
la declaracion, siempre y cuando esta se haya formulado en plazo.

2. Para el caso de que fuera exigible garantia, en los términos del articulo 73 de
esta Ordenanza, se aportara compromiso de aval solidario de entidad bancaria,
sociedad de garantia reciproca o certificado de seguro de caucion, o la documentacion
prevista en el articulo 46.3 a) del Reglamento General de Recaudacién.

Art. 73. Subsanacion

Si la solicitud no redne los requisitos 0 no se acompafnan los documentos que se
sefialan en el apartado anterior, el érgano competente para la tramitacion del
aplazamiento requerira al solicitante para que, en un plazo de diez dias, subsane la
falta o acompane los documentos preceptivos, con indicacion de que si asi no lo
hiciera se le tendra por desistido de su solicitud, archivdndose sin mas tramite la
misma. En particular, si se hubiera presentado la solicitud dentro del periodo voluntario
para el ingreso de la deuda se le advertira que, si el plazo reglamentario de ingreso
hubiera transcurrido al finalizar el plazo sefialado en el parrafo anterior, sin haberse
efectuado el pago ni aportado los documentos solicitados, se exigira dicha deuda por
la via de apremio, con los recargos e intereses correspondientes.
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Art. 74. Garantias

1. Como regla general el solicitante debera ofrecer garantia en forma de aval
solidario de entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca, acompafnando con la
solicitud el correspondiente compromiso, expreso e irrevocable de la entidad de
formalizar el aval necesario si se concede el aplazamiento solicitado.

Cuando la deuda que haya resultado aplazada o fraccionada se encuentre
garantizada mediante aval de entidad de crédito, de sociedad de garantia reciproca o
seguro de caucion, se devengara a partir del momento de la efectiva presentacion de
dichas garantias el interés legal por las cantidades y periodos de aplazamiento y
fraccionamiento posteriores a la fecha de presentacién de la garantia.

2. Previa justificacion bastante de la imposibilidad de presentar las garantias en
forma de aval o de contrato de seguro de caucion podran ofrecerse garantias que
consistan en hipoteca mobiliaria o inmobiliaria, prenda con o sin desplazamiento, o
cualquier otra que se estime suficiente por la Administracién municipal.

En tal caso, junto a la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento, se aportara la
documentacion recogida en el articulo 46.4 del Reglamento General de Recaudacion.

3. Si el obligado tributario no pudiese presentar garantia, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 del Reglamento General de Recaudacion, el peticionario
presentara la documentacion recogida en el articulo 46.5 del Reglamento general de
Recaudacion.

4. No obstante lo anterior, no se exigirdn garantias para las solicitudes de
aplazamiento de pago de las deudas tributarias y de otros ingresos de derecho publico
que se encuentren tanto en periodo voluntario como en periodo ejecutivo, cuando el
importe de la deuda en su conjunto no exceda de 15.000 euros. No obstante, si la
peticion de aplazamiento o fraccionamiento se formula sobre deudas que se
encuentren en periodo ejecutivo, el incumplimiento de un aplazamiento o
fraccionamiento anterior por parte del sujeto pasivo determinard la exigencia
inexcusable de presentar garantia suficiente, independientemente de la cuantia a
aplazar o fraccionar. En caso contrario, dicha solicitud se considerara desestimada sin
mas tramite.

A efectos de la determinacién de la cuantia sefalada en este apartado se
acumularan en el momento de la solicitud, tanto las deudas a que se refiere la propia
solicitud como cualesquiera otras del mismo deudor para las que se haya solicitado y
no resuelto el aplazamiento o fraccionamiento, asi como el importe de los
vencimientos pendientes de ingreso de las deudas aplazadas o fraccionadas, salvo
gue estén debidamente garantizadas.

Art. 75. Resolucion y efectos de falta de pago

1. Las resoluciones que concedan aplazamientos de pago especificaran los
plazos y demas condiciones de los mismos. La resolucién podra sefalar plazos y
condiciones distintos de los solicitados. Con caracter general el vencimiento de los
plazos debera coincidir con los dias 5 o 20 de cada mes. En todo caso, el
aplazamiento o fraccionamiento en periodo ejecutivo debera contener la totalidad de la
deuda pendiente en ejecutiva por todos los conceptos, sin excepcion.

2. Los aplazamientos o fraccionamientos se concederan por la
Alcaldia/Presidencia u 6rgano en quien delegue. La resolucion debera adoptarse en el
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plazo de seis meses a contar desde el dia en que la solicitud de aplazamiento tuvo
entrada en el registro del 6rgano competente para su tramitacion. Transcurrido dicho
plazo sin que haya recaido resolucion se podra entender desestimada la solicitud e
interponer el correspondiente recurso de reposicion o esperar a la resolucion expresa.

3. Si la resolucion fuese estimatoria, se notificara al solicitante advirtiéndole de los
efectos que se produciran de no constituirse la garantia o en caso de falta de pago y el
calculo de los intereses. No obstante, en aquellas solicitudes que reunan las
condiciones generales previstas en los apartados anteriores del presente articulo, los
interesados podran entender notificada la resolucién favorable en el momento de
hacerse el cargo en cuenta de la cantidad aplazada o de la primera fraccién, por el
importe que consta en el documento sefialado en el articulo 70.2 h) (Documento
elaborado por el departamento de Recaudacién donde se detalla la totalidad de la
deuda y los importes y vencimientos de los plazos del fraccionamiento y aplazamiento,
firmado por el funcionario que ha elaborado, que tendra el caracter de borrador en
tanto no se resuelva el expediente por el 6rgano competente).

Para ello, debera constar que el interesado ha sido informado de los efectos del
incumplimiento del aplazamiento o fraccionamiento solicitado que se senalan en el
articulo 54 del Reglamento General de Recaudacién, ya sea por recogerse en el
propio impreso normalizado de solicitud de aplazamiento/fraccionamiento, ya sea por
comunicarse sus consecuencias mediante otro medio, siempre y cuando quede
constancia de ello.

4. Si la resolucion fuese denegatoria, las consecuencias seran las siguientes:

a) Si se hubiese solicitado el aplazamiento en periodo voluntario, con la
notificacion del acuerdo denegatorio se iniciara el plazo de ingreso regulado en el
articulo 62.2 de la Ley General Tributaria. De no producirse el ingreso en dicho plazo,
comenzard el periodo ejecutivo y debera iniciarse el procedimiento de apremio en los
términos previstos en el articulo 167.1 de la Ley General Tributaria. De realizarse el
ingreso en dicho plazo, procedera la liquidacion de los intereses de demora
devengados a partir del dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en
periodo voluntario hasta la fecha del ingreso realizado durante el plazo abierto con la
notificacion de la denegacién. De no realizarse el ingreso los intereses se liquidaran
hasta la fecha de vencimiento de dicho plazo, sin perjuicio de los que puedan
devengarse con posterioridad conforme a lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley
General Tributaria.

b) Si la solicitud fue presentada en periodo ejecutivo de ingreso, debera iniciarse
el procedimiento de apremio en los términos previstos en el articulo 167.1 de la Ley
General Tributaria, de no haberse iniciado con anterioridad.

5. Durante la tramitacion de la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento y
hasta tanto esta sea resuelta expresamente o pueda entenderse desestimada por
silencio administrativo, el deudor debera cumplir con el calendario de pagos propuesto
0, en su caso, con el provisional establecido por el Ayuntamiento. Su incumplimiento
podra implicar la denegacion de la solicitud por entender que concurren dificultades
economico-financieras de caracter estructural.

6. Mediante resolucién motivada, teniendo en cuenta las circunstancias del
expediente, podran autorizarse aplazamientos o fraccionamientos por cuantia, plazos
o condiciones diferentes a los criterios establecidos en los puntos anteriores. En
particular se atendera a este respecto la situacién de desempleo, la naturaleza de la
deuda y la consideracién de los limites recogidos en el articulo 607 de la Ley 1/2000,
de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil.
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7. Criterios de Interpretacion. La Concejalia de Hacienda podra dictar las
Circulares e Instrucciones a los Servicios que se estimen oportunas, en orden a
interpretar y aclarar lo dispuesto en este articulo.

Art. 76. Recaudacion para otras entidades

1. Las entidades urbanisticas de colaboraciéon o las Juntas de Compensacion
podran solicitar al Ayuntamiento que la recaudaciéon de sus cuotas se exija por la via
de apremio.

Para atender la peticion de inicio de esta via, deberd aportarse la siguiente
documentacion:

a) Acuerdo de la Asamblea u érgano competente en el que se aprueben las
cuotas del periodo.

b) Copia de la notificacion realizada en periodo voluntario.

c) Certificado del secretario que determine la cantidad pendiente de pago
desglosada por concepto y periodo, en el que conste que ha transcurrido el plazo
fijado para el pago voluntario, sin que se haya realizado este.

2. El Ayuntamiento abonara a la entidad correspondiente las cantidades cobradas
en via de apremio por los conceptos de principal e intereses, mientras que las
cantidades cobradas en concepto de recargos y costas corresponderan al
Ayuntamiento, y serviran para cubrir los gastos generales del procedimiento.

TITULO IV
La inspecciodn tributaria

Capitulo |
Principios generales

Art. 77. Concepto y actividades de la inspeccion tributaria

La inspeccion tributaria consiste en el ejercicio de las funciones administrativas
dirigidas a:

a) La investigacion de los supuestos de hecho de las obligaciones tributarias para
el descubrimiento de los que sean ignorados por la Administracion.

b) La comprobacion de la veracidad y exactitud de las declaraciones presentadas
por los obligados tributarios.

c) La realizacion de actuaciones de obtencién de informacién relacionadas con la
aplicacién de los tributos, de acuerdo con lo establecido en los articulos 93 y 94 de la
Ley General Tributaria.

d) La comprobacion del valor de derechos, rentas, productos, bienes, patrimonios,
empresas y demas elementos, cuando sea necesaria para la determinacion de las
obligaciones tributarias, siendo de aplicacién lo dispuesto en los articulos 134 y 135 de
la Ley General Tributaria.
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e) La comprobacién del cumplimiento de los requisitos exigidos para la obtencién
de beneficios o incentivos fiscales y devoluciones tributarias, asi como para la
aplicacién de regimenes tributarios especiales.

f) La informacién a los obligados tributarios con motivo de las actuaciones sobre
sus derechos y obligaciones tributarias y la forma en que deben cumplir estas ultimas.

g) La préactica de las liquidaciones tributarias resultantes de sus actuaciones de
comprobacioén e investigacion.

h) La realizacion de actuaciones de comprobacion limitada, conforme a lo
establecido en los articulos 136 a 140 de la Ley General Tributaria.

i) El asesoramiento e informacién a érganos de la Administracién Municipal.

j) Las demas que se establezcan en otras disposiciones o se le encomienden por
las autoridades competentes.

Art. 78. Facultades de la inspeccion tributaria

1. Las actuaciones inspectoras se realizaran mediante el examen de documentos,
libros, contabilidad principal y auxiliar, ficheros, facturas, justificantes, correspondencia
con trascendencia tributaria, bases de datos informatizadas, programas, registros y
archivos informaticos relativos a actividades econdmicas, asi como mediante la
inspeccion de bienes, elementos, explotaciones y cualquier otro antecedente o
informacion que deba de facilitarse a la Administracion o que sea necesario para la
exigencia de las obligaciones tributarias.

2. Cuando las actuaciones inspectoras lo requieran, los funcionarios que
desarrollen funciones de inspeccion de los tributos municipales podran entrar, en las
condiciones que reglamentariamente se determinen, en las fincas, locales de negocio
y demas establecimientos o lugares en que se desarrollen actividades o explotaciones
sometidas a gravamen, existan bienes sujetos a tributacién, se produzcan hechos
imponibles o supuestos de hecho de las obligaciones tributarias o exista alguna
prueba de los mismos.

Si la persona bajo cuya custodia se encontraren los lugares mencionados en el
parrafo anterior se opusiera a la entrada de los funcionarios de la inspeccién de los
tributos, se precisara la autorizacion escrita del érgano municipal competente.

Cuando en el ejercicio de las actuaciones inspectoras sea necesario entrar en el
domicilio constitucionalmente protegido del obligado tributario, se aplicara lo dispuesto
en el articulo 113 de la Ley General Tributaria.

3. Los funcionarios que desemperien funciones de inspeccién seran considerados
agentes de la autoridad y deberan acreditar su condicién, si son requeridos para ello,
fuera de las oficinas publicas.

Las autoridades publicas prestaran la proteccion y el auxilio necesario a los
funcionarios para el ejercicio de las funciones de inspeccion.

Art. 79. Iniciacion del procedimiento de inspeccion tributaria
1. El procedimiento inspector se iniciara:
a) De oficio.
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b) A peticion del obligado tributario, en los términos establecidos en el articulo
149 de la Ley General Tributaria.

2. Los obligados tributarios deben ser informados al inicio de las actuaciones del
procedimiento de inspeccidn sobre la naturaleza y alcance de las mismas, asi como de
sus derechos y obligaciones en el curso de tales actuaciones.

Art. 80. Plazos de las actuaciones inspectoras

1. Las actuaciones del procedimiento de inspeccién deberan concluir en el plazo
de 12 meses contado desde la fecha de notificacion al obligado tributario del inicio del
mismo. Se entendera que las actuaciones finalizan en la fecha en que se notifique o se
entienda notificado el acto administrativo resultante de las mismas. A efectos de
entender cumplida la obligacién de notificar y de computar el plazo de resolucidén seran
aplicables las reglas contenidas en el apartado 2 del articulo 104 de la Ley General
Tributaria.

No obstante, podra ampliarse dicho plazo, con el alcance y requisitos que
reglamentariamente se determinen, por otro periodo que no podra exceder de 12
meses, cuando en las actuaciones concurra alguna de las circunstancias sefialadas en
el articulo 150.1 de la Ley General Tributaria.

2. La interrupcion injustificada del procedimiento inspector por no realizar
actuacion alguna durante mas de seis meses por causas no imputables al obligado
tributario o el incumplimiento del plazo de duracién del procedimiento al que se refiere
el apartado 1 de este articulo no determinara la caducidad del procedimiento, que
continuara hasta su terminacion, pero producird los efectos previstos en el punto
segundo del citado articulo 150 de la Ley General Tributaria.

Art. 81. Lugar de las actuaciones inspectoras

1. Las actuaciones inspectoras podran desarrollarse indistintamente, segun
determine la inspeccién, en alguno de los lugares sefalados en el articulo 151 de la
Ley General Tributaria.

2. La inspeccion podra personarse sin previa comunicacion en las empresas,
oficinas, dependencias, instalaciones, o almacenes del obligado tributario,
entendiéndose las actuaciones con éste o con el encargado o responsable de los
locales.

3. Los libros y demas documentacion a los que se refiere el apartado 1 del
articulo 142 de la Ley General Tributaria deberan ser examinados en el domicilio,
local, despacho u oficina del obligado tributario, en presencia del mismo o de la
persona que designe, salvo que el obligado tributario consienta su examen en las
oficinas publicas. No obstante, la inspeccién podra analizar en sus oficinas las copias
en cualquier soporte de los mencionados libros y documentos.

4. Tratandose de los registros y documentos establecidos por normas de caracter
tributario o de los justificantes exigidos por éstas a los que se refiere el parrafo c) del
apartado 2 del articulo 136 de la Ley General Tributaria, podra requerirse su
presentacion en las oficinas de la Administracién tributaria municipal para su examen.

5. Cuando el obligado tributario fuese una persona con discapacidad o con
movilidad reducida, la inspeccion se desarrollara en el lugar que resulte mas apropiado
a la misma, de entre los descritos en el apartado 1 de este articulo.
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Capitulo Il
Documentacion de las actuaciones inspectoras

Art. 82. Documentacion de las actuaciones inspectoras

Las actuaciones de la Inspeccién Municipal se documentaran en comunicaciones,
diligencias, informes y actas.

Art. 83. Comunicaciones

1. Son comunicaciones los medios documentales mediante los cuales la
Inspeccién de los Tributos se relaciona unilateralmente con cualquier persona, en el
ejercicio de sus funciones.

2. En las comunicaciones, la Inspeccién podra poner hechos o circunstancias en
conocimiento de los obligados tributarios interesados en las actuaciones asi como
efectuar a éstos los requerimientos que procedan.

3. Las comunicaciones una vez firmadas por la Inspeccion, se notificaran a los
interesados con arreglo a Derecho Salvo lo dispuesto para las actuaciones de
obtencién de informacién, las comunicaciones seran firmadas por el mismo actuario
que las remita.

Art. 84. Diligencias

1. Las diligencias son documentos preparatorios de las actas que no contienen
propuestas de liquidaciones tributarias.

2. Las diligencias recogeran asimismo los resultados de las actuaciones de la
Inspeccién Municipal a que se refiere el articulo 12 del Reglamento General de
Inspeccién.

3. En particular deberan constar en las diligencias los datos a que hace referencia
el articulo 47 del Reglamente General de Inspeccién. De las diligencias que se
extiendan se entregara siempre un ejemplar a la persona con la que se entiendan las
actuaciones. Si se negase a recibirlo, se le remitird por cualquiera de los medios
admitidos en derecho. Cuando dicha persona se negase a firmar la diligencia o no
pudiese o supiese hacerlo, se hara constar asi en la misma, sin perjuicio de la entrega
del duplicado correspondiente en los términos previstos en el parrafo anterior.

4. Cuando la naturaleza de las actuaciones inspectoras cuyo resultado se refleje
en una diligencia no requiera la presencia de una persona con la que se entiendan
tales actuaciones, la diligencia serd firmada Unicamente por los actuarios y se remitird
un ejemplar de la misma al interesado con arreglo a derecho.

Art. 85. Actas

1. Actas son los documentos publicos que extiende la inspeccién de los tributos
con el fin de recoger el resultado de las actuaciones inspectoras de comprobacion e
investigacion, proponiendo la regularizacién que estime procedente de la situacién
tributaria del obligado o declarando correcta la misma.

2. Las actas extendidas por la inspeccion de los tributos tienen naturaleza de
documentos publicos y hacen prueba de los hechos que motiven su formalizacion,
salvo que se acredite lo contrario.
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Los hechos aceptados por los obligados tributarios en las actas de inspeccién, se
presumen ciertos y solo podran rectificarse mediante prueba de haber incurrido en
error de hecho. Las actas que documenten el resultado de las actuaciones inspectoras
deberan contener, al menos, las menciones recogidas en el articulo 153 de la Ley
General Tributaria.

Art. 86. Clases de Actas de inspeccion

1. A efectos de su tramitacién, las actas de inspeccion pueden ser con acuerdo,
de conformidad o de disconformidad.

2. Cuando el obligado tributario o su representante se niegue a recibir o suscribir
el acta, ésta se tramitara como de disconformidad.

En cuanto a la tramitacién y contenido de las distintas clases de actas se estara a
lo dispuesto en los articulos 155 y siguientes de la Ley General Tributaria.

TITULO V
La potestad sancionadora municipal en materia tributaria

Capitulo |
Principios y disposiciones generales de la potestad sancionadora

Art. 87. Principios del ejercicio de la potestad sancionadora

1. La potestad sancionadora en el &mbito tributario se ejercerd de acuerdo con los
principios de legalidad, tipicidad, responsabilidad, proporcionalidad y no concurrencia
en los términos fijados en el Capitulo | del titulo IX de la Ley 30/92 de 26 de noviembre
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, con las especialidades desarrolladas en los articulos 179 y 180
de la Ley General Tributaria.

2. En cuanto a la aplicacion del principio de retroactividad en materia
sancionadora tendra caracter general sin perjuicio de lo establecido en el articulo 3 de
la presente Ordenanza.

3. Las acciones y omisiones tipificadas en las leyes como infracciones tributarias
no daran lugar a responsabilidad en los supuestos regulados en el articulo. 179.2 de la
Ley General Tributaria 58/2003.

4. En particular no incurriran en responsabilidad los obligados tributarios que
regularicen voluntariamente su situacion tributaria o que subsanen las deficiencias de
sus declaraciones, autoliquidaciones y demas solicitudes presentadas, siempre que
sea con anterioridad a la notificacién de cualquier actuacion administrativa tendente a
dicha regularizacién.

Art. 88. Compatibilidad de las sanciones tributarias con las obligaciones
accesorias

Las sanciones derivadas de la comision de infracciones tributarias resultan
compatibles con la exigencia del interés de demora y de los recargos del periodo
ejecutivo.
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Art. 89. Sujetos infractores

1. Seran sujetos infractores las personas fisicas, juridicas y las entidades con o
sin personalidad juridica mencionadas en el articulo 35.4 de la Ley General Tributaria
gue realicen las acciones y omisiones tipificadas como infracciones tributarias en las
leyes.

2. En particular, se consideraran responsables solidarios todos aquellos obligados
tributarios que concurran en la comisibn de una misma infraccion tributaria. En
particular en el ambito del IBI, la falta de presentacién de las declaraciones de
alteraciones catastrales de orden fisico de los inmuebles, motivara que tanto el
adquirente como el transmitente sean solidariamente responsables del incumplimiento
y, por tanto, obligados al pago de la sancion. Dicha responsabilidad se extendera a los
sucesivos sujetos pasivos en tanto que no se dé debido cumplimiento a la obligacidon
formal.

Capitulo Il
Infracciones y sanciones tributarias

SECCION 1
Concepto y calificacion de las infracciones tributarias

Art. 90. Concepto

Son infracciones tributarias las acciones u omisiones dolosas o culposas, sea
cual sea el grado de negligencia, que se encuentren tipificados y sancionados como
tales en las leyes.

Art. 91. Calificacion de las infracciones tributarias

1. Las infracciones tributarias se clasifican en leves, graves o muy graves. Cada
infraccion tributaria se calificara de forma unitaria como leve, grave o muy grave, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 191 a 206 de la Ley General Tributaria y, en el
caso de multas proporcionales, la sancién que proceda se aplicara sobre la totalidad
de la base de la sancion que en cada caso corresponda, salvo en el supuesto del
apartado 6 del articulo 191 de la Ley General Tributaria.

2. A efectos de lo establecido en este titulo, se entendera que existe ocultacién de
datos a la Administracion tributaria cuando no se presenten declaraciones o se
presenten declaraciones en las que se incluyan hechos u operaciones inexistentes o
con importes falsos, o0 en las que se omitan total o parcialmente operaciones, ingresos,
rentas, productos, bienes o cualquier otro dato que incida en la determinacion de la
deuda tributaria, siempre que la incidencia de la deuda derivada de la ocultaciéon en
relacion con la base de la sancién sea superior al 10 por 100.

SECCION 2
Criterios de graduacion de las sanciones tributarias
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Art. 92. Modalidades

Las infracciones tributarias se sancionaran mediante la imposicién de sanciones
pecuniarias consistentes en multa fija o proporcional, y, en su caso, de sanciones no
pecuniarias de caracter accesorio.

Art. 93. Graduacion de las sanciones tributarias

Las sanciones tributarias se graduaran exclusivamente conforme a los siguientes
criterios, en la medida que resulten aplicables y de forma simultanea en su caso:

a) Comision repetida de infracciones tributarias. Se entendera producida dicha
circunstancia cuando el sujeto infractor hubiera sido sancionado por una infraccién de
la misma naturaleza, ya sea leve, grave o muy grave, en virtud de resolucién firme en
via administrativa dentro de los cuatro afnos anteriores a la comisién de la infraccion. A
estos efectos, se consideraran de la misma naturaleza las infracciones previstas en los
articulos 191, 192 193 de la LGT.

La sancién minima se incrementara en los siguientes porcentajes, salvo que se
establezca expresamente otra cosa:

— En 5 puntos porcentuales si hubiera sido sancionado por infraccion leve.
— En 15 puntos porcentuales si hubiera sido sancionado por infraccién grave.

— En 25 puntos porcentuales si hubiera sido sancionado por infraccion muy
grave.

b) Perjuicio econémico para la Hacienda Publica, el cual se determinara por el
porcentaje resultante de la relacion existente entre la base de la sancién y la cuantia
total que hubiera debido ingresarse en la autoliquidacién o por la adecuada
declaracién del tributo o el importe de la devolucion inicialmente obtenida. La sancién
minima se incrementara en los siguientes puntos porcentuales:

— Cuando el perjuicio econémico sea superior al 10 e inferior o igual al 25 por
100: 10 puntos.

— Cuando el perjuicio econémico sea superior al 25 e inferior o igual al 50 por
100: 15 puntos.

— Cuando el perjuicio econémico sea superior al 50 e inferior o igual al 75 por
100: 20 puntos.

— Cuando el perjuicio econémico sea superior al 75 por 100: 25 puntos 40.

¢) Incumplimiento sustancial de la obligaciéon de facturacion o documentacion.
Circunstancia que se apreciara cuando dicho incumplimiento afecte a mas del 20 por
100 del importe de las operaciones sujetas al deber de facturacién en relacién con el
tributo u obligacién tributaria y periodo objeto de la comprobacién e investigacion, o
cuando, como consecuencia de dicho incumplimiento la Administracion tributaria no
pueda conocer el importe de las operaciones sujetas al deber de facturacion.

d) Acuerdo o conformidad del interesado. La cual se entendera producida en los
procedimientos de verificacion de datos y comprobacion limitada cuando la liquidacion
resultante no sea objeto de recurso o reclamacion econémico-administrativa y, en el
procedimiento de inspeccién cuando el obligado tributario suscriba un acta con
acuerdo o un acta de conformidad. Cuando concurra esta circunstancia la cuantia de
las sanciones pecuniarias impuestas se reducira, conforme a los articulos 191 a 197
de la LGT y a lo dispuesto en los articulos siguientes de esta Ordenanza.
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Art. 94. Reduccion de las sanciones

1. La cuantia de las sanciones pecuniarias impuestas segun los articulos 191 a
197 de la Ley General Tributaria se reducira en los siguientes porcentajes:

a) Un 50 por 100 en los supuestos de actas con acuerdo previstos en el articulo
155 de esta Ley.

b) Un 30 por 100 en los supuestos de conformidad.

2. El importe de la reduccién practicada conforme a lo dispuesto en el apartado
anterior se exigira sin mas requisito que la notificacion al interesado, cuando concurra
alguna de las siguientes circunstancias:

a) En los supuestos previstos en el parrafo a del apartado anterior, cuando se
haya interpuesto.

b) contra la regularizacién o la sancion el correspondiente recurso contencioso-
administrativo o, en el supuesto de haberse presentado aval o certificado de seguro de
caucion en sustitucién del depdsito, cuando no se ingresen en periodo voluntario las
cantidades derivadas del acta con acuerdo, sin que dicho pago se pueda aplazar o
fraccionar.

c) En los supuestos de conformidad, cuando se haya interpuesto recurso o
reclamacion contra la regularizacion.

3. El importe de la sanciéon que deba ingresarse por la comisiéon de cualquier
infraccién, una vez aplicada, en su caso, la reduccién por conformidad a la que se
refiere el parrafo b del apartado 1 de este articulo, se reducird en el 25 por 100 si
concurren las siguientes circunstancias:

a) Que se realice el ingreso total del importe restante de dicha sancién en periodo
voluntario sin haber presentado solicitud de aplazamiento o fraccionamiento de pago.

b) Que no se interponga recurso o reclamacién contra la liquidaciéon o la sancion.
El importe de la reduccién practicada de acuerdo con lo dispuesto en este apartado se
exigira sin mas requisito que la notificacion al interesado, cuando se haya interpuesto
recurso o reclamacién en plazo contra la liquidacion o la sancién. La reduccién
prevista en este apartado no sera aplicable a las sanciones que procedan en los
supuestos de actas con acuerdo.

4. Cuando segun lo dispuesto en los apartados 2 y 3 de este articulo se exija el
importe de la reduccién practicada, no sera necesario interponer recurso
independiente contra dicho acto si previamente se hubiera interpuesto recurso o
reclamacion contra la sancidn reducida.

Si se hubiera interpuesto recurso contra la sancion reducida se entendera que la
cuantia a la que se refiere dicho recurso sera el importe total de la sancién, y se
extenderan los efectos suspensivos derivados del recurso a la reduccién practicada
que se exija.

SECCION 3
Clasificacion de infracciones y sanciones tributarias. Cuantificacion

Art. 95. Regulacion
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Las infracciones tributarias, asi como las sanciones que pudieran imponerse
como consecuencia de la realizacion de aquellas, seran las tipificadas en los articulos
191 a 205 de la Ley General Tributaria, y su cuantificacion se hara de acuerdo con lo
preceptuado en dichas normas.

Art. 96. Extincion de la responsabilidad derivada de las infracciones
tributarias

1. La responsabilidad derivada de las infracciones tributarias se extinguira por el
fallecimiento del sujeto infractor y por el transcurso del plazo de prescripcion para
imponer las correspondientes sanciones.

2. El plazo de prescripcion para imponer sanciones tributarias sera de cuatro afnos
y comenzara a contarse desde el momento en que se cometieron las correspondientes
infracciones.

3. El plazo de prescripcion para imponer sanciones tributarias se interrumpira:

a) Por cualquier accion de la Administracion tributaria, realizada con conocimiento
formal del interesado, conducente a la imposicién de la sancion tributaria.

b) Las acciones administrativas conducentes a la regularizacién de la situacion
tributaria del obligado interrumpirdn el plazo de prescripcion para imponer las
sanciones tributarias que puedan derivarse de dicha regularizacion.

c) Por la interposicién de reclamaciones o recursos de cualquier clase, por la
remision del tanto de culpa a la jurisdicciébn penal, asi como por las actuaciones
realizadas con conocimiento formal del obligado en el curso de dichos procedimientos.

4. La prescripcion se aplicara de oficio por la Administracién tributaria, sin
necesidad de que la invoque el interesado.

Art. 97. Extincion de las sanciones tributarias

1. Las sanciones tributarias se extinguen por el pago o cumplimiento, por
prescripcion del derecho para exigir su pago, por compensacion, por condonaciéon y
por el fallecimiento de todos los obligados a satisfacerlas.

2. Sera de aplicacion a las sanciones tributarias lo dispuesto en el capitulo IV del
titulo Il de la Ley General Tributaria.

3. La recaudaciéon de las sanciones se regulara por las normas incluidas en el
capitulo V del titulo Ill de la Ley General Tributaria.

4. Las sanciones tributarias ingresadas indebidamente tendran la consideracion
de ingresos indebidos a los efectos de esta Ley.

SECCION 4
Procedimiento sancionador

Art. 98. Normas generales

1. El procedimiento para la imposicién de sanciones tributarias se tramitara de
forma separada a los de aplicacién y gestién de los tributos, salvo renuncia expresa
del obligado tributario.
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2. La iniciacién e instruccion del procedimiento sancionador correspondera a un
organo distinto de aquél que dicte la resolucién final que ponga fin al expediente. Por
otro lado, la competencia para dictar resolucién en el procedimiento sancionador recae
en el Alcalde-Presidente de la Corporacion, el cual podra delegar dicha competencia.

Art. 99. Iniciacion del procedimiento sancionador

1. El procedimiento sancionador se iniciard siempre de oficio mediante la
notificacion en los términos fijados por la presente Ordenanza del acuerdo de
iniciacién por el érgano competente.

2. Cuando a resultas de un procedimiento de gestion tributaria de verificacién de
datos, comprobacién e inspeccién se derivara la procedencia de incoar expediente
sancionador, no podra dictarse acuerdo de iniciacion si han transcurridos tres meses
desde la notificacién expresa o edictal de la correspondiente liquidacion.

Art. 100. Instruccion del procedimiento sancionador

1. Durante la instruccion del procedimiento y a juicio del instructor podran
adoptarse todas aquellas medidas cautelares o de caracter provisional previstas para
el procedimiento de inspeccion del articulo 146 de la Ley General Tributaria y entre
otras, en el depdsito o incautacién de libros, registros, documentos o soportes
informaticos de los mismos y que pudiesen contener informacion determinante de la
resolucién final del procedimiento sancionador a fin de asegurar la eficacia de la
misma.

2. Concluida la instruccién del procedimiento se dictara la propuesta de resolucion
que contendra una relacién de los antecedentes de hecho; los fundamentos de
derecho; calificacién juridica de la infraccion que hubiera podido cometerse o la
declaracién de inexistencia de la misma; y la sancién propuesta con los criterios de
graduacion aplicables.

3. La propuesta de resolucion se notificara al interesado concediendo el plazo de
15 dias para presentar las alegaciones y todos aquellos documentos en los que funde
su derecho. Durante este mismo plazo se le pondra de manifiesto el expediente.

4. Si al dictarse el acuerdo de iniciacién del procedimiento obrasen en el
expediente todos los elementos de juicio necesarios para dictar la propuesta de
resoluciéon de imposicion de la sancién, se dictara acuerdo en este sentido, y que le
sera notificado al interesado en la forma prevista en este Ordenanza para la
notificacion de actos tributarios.

Asimismo se concedera un plazo de 15 dias para presentar alegaciones y todos
aquellos documentos en los que funde su derecho.

Art. 101. Terminacion del procedimiento

1. La tramitacion del procedimiento debera concluir en el plazo maximo de seis
meses contados desde la notificacién del acuerdo de iniciacién del procedimiento,
entendiéndose que el mismo concluye al notificarse la resolucién a la que aluden los
articulos siguientes de la presente Ordenanza.

2. A efectos de entender cumplida la obligacién de notificar en plazo sera
suficiente acreditar la realizacion de un intento de notificacion que contenga el texto
integro de la resolucion.
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Los periodos o dilaciones justificadas no imputables a la Administracion Tributaria
Municipal no se incluirdn en el computo de resolucion.

3. El vencimiento del plazo de 6 meses desde que se notificara el acuerdo de
iniciacién, sin que hubiera recaido ni notificada la correspondiente resolucién producira
la caducidad del procedimiento, archivdndose las actuaciones; todo ello sin perjuicio
del derecho de la Administracion Tributaria Municipal de iniciar un nuevo
procedimiento sancionador por los mismos hechos y contra el mismo interesado,
mientras que no haya prescrito la accién para ejercer la potestad sancionadora.

TiTULO VI
La revision en via administrativa de actos tributarios

Capitulo |
Procedimientos especiales de revision

Art. 102. Normas comunes

1. La revision en via administrativa de los actos y actuaciones de aplicacién y
efectividad de los tributos e imposicion de sanciones tributarias, podra sustanciarse
mediante procedimientos especiales de revisibn o de forma ordinaria a través del
recurso de reposicion.

2. Los actos de aplicacion y efectividad de los tributos e inspeccion de sanciones
confirmadas por resolucion judicial firme, no serdn en ningun caso objeto de revisién ni
ordinaria ni extraordinaria.

3. Sera de especial aplicacion lo dispuesto en esta Ordenanza, a la normativa
procedimental sobre revision de actos tributarios contenida en el RD 520/2005.

SECCION 1
Nulidad de pleno derecho

Art. 103. Objeto del procedimiento

Podra declararse la nulidad de pleno derecho de los actos dictados en materia
tributaria que haya puesto fin a la via administrativa, o contra los que no se haya
interpuesto recurso de reposicién en plazo, en los supuestos fijados en el articulo
217.1 de la Ley General Tributaria.

Art. 104. Iniciacion del procedimiento

El procedimiento podra iniciarse de oficio o a instancia del interesado. No
obstante, la solicitud se inadmitird cuando el acto no sea firme, no se base en los
supuestos previstos legalmente, carezca de fundamento o sea reiterativa. El acuerdo
de inadmisién, que pone fin a la via administrativa, se adoptara por el mismo 6rgano al
que corresponda resolver.

Art. 105. Competencia y procedimiento
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1. El acuerdo de inicio se adoptara por el érgano que dict6 el acto o su superior
jerarquico, a la vista del expediente administrativo y del informe técnico del
Departamento Gestor. Con la notificacion del acuerdo se abrira plazo de audiencia a
los posibles interesados, y demas que pudieran resultar afectados por el acto o
resolucion correspondientes, para que puedan presentar alegaciones en el plazo de 10
dias habiles contados a partir de la notificacion.

2. Transcurrido el plazo de alegaciones, se remitiran las actuaciones en el plazo
maximo de un mes para dictamen favorable previo al 6rgano consultivo
correspondiente.

3. La competencia para la resolucién de este procedimiento corresponde al
Concejal responsable del departamento gestor del que trae causa el acto, y el plazo
maximo para su notificacion sera de un ano desde que se solicite o, en su caso, se
notifique el acuerdo de iniciacion.

4. Transcurrido el plazo citado en el apartado anterior, se decretara la caducidad
del procedimiento u operara el silencio, segun proceda, sin perjuicio de que con
posterioridad se pueda iniciar otro procedimiento de oficio o a instancia de parte.

Art. 106. Recursos

Contra la resolucién expresa o presunta de este procedimiento que pondra fin a la
via administrativa, podra interponerse recurso contencioso administrativo en los
términos y plazos fijados por la Ley reguladora de dicha jurisdiccion.

SECCION 2
Declaracion de lesividad de actos anulables

Art. 107. Objeto, tramitacion y resolucion del procedimiento

1. La Administracion podra declarar lesivos para el interés publico sus actos y
resoluciones favorables a los interesados a efectos de su posterior impugnacién ante
la jurisdiccion contencioso administrativa. La declaracion de lesividad solo podra
adoptarse durante el plazo de 4 anos desde que se dictd el acto objeto de revision.

2. El érgano competente para resolver sera el Pleno del Ayuntamiento tal y como
dispone el articulo 22.2.b) de la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, competencia que podra ser delegada, de acuerdo con el apartado 4
del articulo antes citado.

3. A la vista del acuerdo de iniciacion, asi como del expediente administrativo y
del informe técnico del Servicio de Gestion Tributaria municipal sobre los antecedentes
de procedimiento relevantes a efectos de la resolucion, el 6rgano instructor abrird un
tramite de audiencia a fin de que los posibles interesados, y demas cuyos intereses
pudieran resultar afectados por el acto o resolucion correspondientes, puedan
presentar alegaciones en el plazo de 15 dias habiles contados a partir de la
notificacion del acuerdo de iniciacion.

4. Transcurrido el tramite de audiencia y previo informe del Servicio de Gestion
Tributaria municipal, se remitiran las actuaciones al 6rgano competente para resolver,
el cual dictara el acuerdo que proceda. En caso de declararse la lesividad, se dara
traslado de copia cotejada del expediente administrativo a los servicios juridicos
encargados de la defensa y representacion en juicio de la Administracion municipal a
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fin de proceder a su posterior impugnacién ante la jurisdiccion contencioso
administrativa.

SECCION 3
Revocacion

Art. 108. Revocacion de los actos de aplicacion de los tributos y de
imposicion de sanciones

1. La Administracién tributaria podra revocar sus actos en beneficio de los
interesados cuando se estime que infringen manifiestamente la ley, cuando
circunstancias sobrevenidas que afecten a una situacion juridica particular pongan de
manifiesto la improcedencia del acto dictado, o cuando en la tramitacion del
procedimiento se haya producido indefension a los interesados.

La revocacion no podra constituir, en ningun caso, dispensa o exencién no
permitida por las normas tributarias, ni ser contraria al principio de igualdad, al interés
publico o al ordenamiento juridico.

2. La revocaciéon solo sera posible mientras no haya transcurrido el plazo de
prescripcion.

Art. 109. Iniciacion

1. La iniciacién del procedimiento de revocacién sera exclusivamente de oficio,
por acuerdo del Alcalde Presidente, a propuesta motivada del que dict6 el acto. En el
caso de ser el mismo o6rgano el autor del acto y el competente para tramitar el
procedimiento, dicha propuesta motivada se podra sustituir por informe técnico del
Servicio de Gestion Tributaria. No obstante, los interesados podran proponer su
iniciacibn mediante escrito dirigido al érgano que dict6 el acto, el cual quedara
Unicamente obligado a acusar recibo del mismo y a notificar, en su caso, el inicio del
procedimiento.

2. A la vista del acuerdo de iniciacion, asi como del expediente administrativo, del
informe técnico emitido por el Servicio de Gestion Tributaria municipal, sobre los
antecedentes de hecho que fueran determinantes sobre la procedencia o no de la
revocacion, el érgano instructor abrira el tramite de audiencia a los interesados por un
plazo de quince dias habiles contados a partir de la notificacion de la apertura de dicho
plazo, a fin de que aleguen y aporten todo lo que a su derecho convenga.

3. Concluido el tramite de audiencia, y previo informe técnico de la unidad de
gestion tributaria, el 6rgano instructor formulara propuesta de resolucion, que elevara
al 6rgano competente para dictar resolucion, la cual pondra fin a la via administrativa.

4. Podra prescindirse del tramite de audiencia en el caso de que la rectificacion
beneficie a los particulares, asi como en el caso de que iniciado el procedimiento a
instancia de parte, no figuren en el mismo, ni sean tenidos en cuenta en la resolucién,
otros hechos, alegaciones o pruebas que los presentados por el interesado.

El plazo maximo de resolucién del procedimiento serd de 6 meses desde que se
presenté la solicitud por el interesado o desde la notificacion al mismo del acuerdo de
iniciacién. En caso de falta de resolucion expresa en el plazo indicado se producira la
caducidad y archivo de las actuaciones.
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SECCION 4
Rectificacion de errores

Art. 110. Naturaleza del procedimiento

Los errores materiales, aritméticos o de hecho padecidos en los actos de
aplicacién y efectividad de los tributos, podran rectificarse en cualquier momento por el
mismo 6rgano autor de los mismos.

La rectificacion so6lo estara sometida al plazo de prescripcion de la accién
administrativa, tanto para determinar la deuda tributaria, como para su recaudacion o
devolucion de ingresos indebidos, en los términos del articulo 66 y 67 de la Ley
General Tributaria.

Art. 111. Iniciacion del procedimiento

2. El procedimiento podra iniciarse de oficio por acuerdo del 6rgano que dicto el
acto, el cual, notificara a los interesados la propuesta de resolucion, abriéndose el
tramite de audiencia por el plazo de 15 dias contados a partir de la notificacion de la
propuesta.

3. Podra prescindirse del tramite de audiencia en el caso de que la rectificacion
beneficie a los particulares, asi como en el caso de que iniciado el procedimiento a
instancia de parte, no figuren en el mismo, ni sean tenidos en cuenta en la resolucién,
otros hechos, alegaciones o pruebas que los presentados por el interesado.

El plazo maximo de resolucién del procedimiento serd de 6 meses desde que se
presenté la solicitud por el interesado o desde la notificacion al mismo del acuerdo de
iniciacién. En caso de falta de resolucion expresa en el plazo indicado se producira la
caducidad y archivo de las actuaciones, si se inicia el procedimiento de oficio, o la
desestimacion por silencio, si se inicia a instancia de parte. Tanto si es expresa o
presunta la resoluciéon del procedimiento, ésta no pone fin a la via Administrativa,
pudiendo ser impugnada mediante recurso de reposicion.

SECCION 5
Devolucion de ingresos indebidos

Art. 112. Iniciacion del procedimiento especial de devolucion de ingresos
indebidos

1. El procedimiento para el reconocimiento del derecho a la devolucién de
ingresos indebidos podra iniciarse de oficio 0 a instancia de parte en los siguientes
supuestos:

— Cuando se haya producido una duplicidad en el pago de deudas tributarias o
sanciones.

— Cuando la cantidad pagada haya sido superior al importe a ingresar resultante
de un acto administrativo o de una autoliquidacion.

— Cuando se hayan ingresado cantidades correspondientes a deudas o
sanciones tributarias después de haber transcurrido los plazos de prescripcion.

— Cuando asi lo establezca la normativa tributaria.
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2. En caso de iniciarse de oficio el acuerdo serd adoptado por el 6rgano
competente y se notificara al interesado.

3. Cuando el procedimiento se inicie a instancia del interesado, la solicitud se
dirigira al area gestora del ingreso y debera contener, ademas de los datos sefalados
en el articulo 2 del Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento General de desarrollo de la Ley General Tributaria en materia de revision
en via administrativa, los siguientes:

a) Justificacion del ingreso indebido, adjuntandose a tal efecto los documentos
que acrediten el derecho a la devolucién, asi como cuantos elementos de prueba
considere oportunos a tal efecto. Los justificantes de ingreso podran sustituirse por la
mencion exacta de los datos identificativos del ingreso realizado, entre ellos, la fecha y
el lugar del ingreso y su importe. En concreto se considerara cumplimentado el
requisito de la justificacién del ingreso mediante la aportacion por el solicitante de los
recibos originales del pago o sus fotocopias, en donde conste la identificacion del acto
liquidatorio, concepto tributario, ejercicio impositivo, cuota y validacibn mecanica o
sello de la entidad bancaria en donde se deposito6 el pago.

b) Datos bancarios para la realizacién de la devolucion del ingreso que se
realizara, en caso de ser procedente, por transferencia bancaria.

c) En su caso, una solicitud de compensacién, en los términos previstos en
Reglamento General de Recaudacion.

Art. 113. Tramitacion del procedimiento

1. Sera 6rgano competente para tramitar el procedimiento el mismo que dict6 el
acto de iniciacion, el cual dictara propuesta de resolucién a la vista de las actuaciones
obrantes en el expediente, asi como de los informes previamente solicitados.

2. Dicha propuesta de resolucion serd notificada al solicitante, abriéndose un
tramite de audiencia de 10 dias contados desde el siguiente a la notificacion para
alegar lo que a su derecho convenga, pudiéndose prescindir de este tramite cuando no
se tengan en cuenta otros hechos o alegaciones que las realizadas por el interesado o
cuando haya igualdad entre la cantidad propuesta y la solicitada en cuanto a la cuota
principal.

3. Terminada la fase de instruccién del procedimiento se remitira el expediente al
6rgano competente para resolver.

4. La cantidad a devolver como consecuencia de un ingreso indebido estara
constituida por el importe del ingreso indebidamente realizado, las costas satisfechas
cuando el ingreso indebido se hubiera realizado durante el procedimiento de apremio,
y el interés de demora vigente sobre las cantidades indebidamente ingresada,
calculado desde el dia en que se hizo el ingreso hasta la fecha en que se ordene el
pago de la correspondiente devolucién. La propuesta de pago se acordara cuando se
dicte resolucién que acuerde la devolucién.

5. El acuerdo de devolucién se entendera notificado con la recepcion de la
transferencia bancaria, siempre que la cuantia de la devoluciéon coincida con el
principal solicitado.

6. Cuando el acto hubiera adquirido firmeza, Unicamente se podra solicitar la
devolucion instando o promoviendo la revision del mismo mediante alguno de los
procedimientos especiales de revisibn. Cuando un obligado considere que la
presentacion de una autoliquidacion ha dado lugar a un ingreso indebido, podra instar
su rectificacion de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 120.3 de la LGT.
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7. La resolucion sera motivada con sucinta referencia a los hechos y fundamentos
de derecho, en los términos del articulo 215 de la Ley General Tributaria.

El plazo méximo para dictar resolucién expresa serd de 6 meses, transcurridos
los cuales, el interesado podra entender desestimada su solicitud y si el procedimiento
se inici6 de oficio, se declarara la caducidad y archivo del expediente.

8. Acordada la devolucion de un ingreso indebido, si el interesado tuviera deudas
pendientes en via ejecutiva, se procedera a su compensacion, en los términos
establecidos por el Reglamento General de Recaudacion.

9. Contra la resolucidén expresa o presunta del procedimiento podra interponerse
el correspondiente recurso de reposicion.

10. La devolucion de ingresos se realizara mediante transferencia bancaria al
nuamero de cuenta que el interesado sefiale en su solicitud o0, en su caso, en la
contestacion a la comunicacién de inicio del procedimiento de devolucion de ingresos.
En el caso en que no se sefale ninguna cuenta bancaria, la devolucién se realizara en
la que conste en los registros de la Tesoreria o Recaudacién y en caso de no constar
se le pondra de manifiesto para que en el plazo de 10 dias sefale una cuenta bancaria
en la que realizar la transferencia, advirtiéndole que de no hacerlo caducara el
expediente.

Capitulo Il
Recurso de reposicion

Art. 114. Régimen Juridico

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 14 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, y sin perjuicio de las especialidades que figuran
a continuacion, contra los actos de aplicacién y efectividad de los tributos municipales
sblo podra interponerse recurso de reposicién en el plazo de un mes contado a partir
del dia siguiente al de la notificacion del acto recurrible o del siguiente a aquel en que
se produzca silencio administrativo.

Tratandose de deudas de vencimiento y cobro periédicos, el plazo anterior se
computara desde la finalizaciobn del periodo de exposiciébn publica de los
correspondientes padrones o matriculas de contribuyentes u obligados al pago.

Art. 115. Contenido del escrito de interposicion
1. El escrito de interposicién debera contener los siguientes datos:

a) Nombre y apellidos o razén social o denominacion completa, nimero de
identificacion fiscal y domicilio del interesado. En el caso de que se actue por medio de
representante, se debera incluir su identificacion completa.

b) Organo ante el que se formula el recurso.

c¢) Acto administrativo o actuacion que se impugna, fecha en que se dictd, numero
del expediente o clave que identifique el acto administrativo objeto de impugnacion asi
como los demas datos relativos a este que se consideren convenientes, y la
pretension del interesado.

d) Domicilio que el interesado sefala a los efectos de notificaciones.
e) Lugar, fecha y firma del escrito o la solicitud.48.
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f) Cualquier otro establecido en la normativa aplicable.

2. Junto a dicho escrito el interesado debera aportar los documentos y demas
elementos de prueba que fundamenten sus alegaciones.

Art. 116. Suspension

1. La interposicién de cualquier recurso administrativo no suspendera la ejecucién
del acto impugnado, con las consecuencias legales consiguientes, incluso la
recaudacién de cuotas o derechos liquidados, intereses, recargos y costas. Los actos
de imposicion de sanciones tributarias quedaran automaticamente suspendidos.

2. Procedera la suspension en los mismos términos que se establecen en el
articulo 224 de la Ley General Tributaria y en el articulo 25 del Reglamento General de
Desarrollo de la Ley General Tributaria aprobado por Real Decreto 520/2005, de 13 de
mayo, teniendo en cuenta que:

a) No surtira efectos suspensivos la solicitud a la que no se acompane la
correspondiente garantia, sin necesidad de resolucidn expresa al efecto.

b) Si la impugnacién afectase a una sancién tributaria, su ejecuciéon quedara
suspendida automaticamente sin necesidad de aportar garantia.

c) Se podra suspender la ejecucion del acto impugnado sin necesidad de aportar
garantia cuando la Administracion Tributaria aprecie que al dictarlo se ha podido
incurrir en error aritmético, material o de hecho. A estos efectos la mera alegacion por
parte del interesado de tales errores no suspendera por si misma la ejecucién del acto
recurrido.

d) Si el recurso afecta a un acto censal relativo a un tributo de gestion compartida,
no se suspendera en ningun caso, el procedimiento de cobro de la liquidacién que
pueda practicarse sin que se admita el depdsito de la garantia que se devolvera al
recurrente junto con la notificacion de inadmisién de suspensién. Se exceptua de esta
prevision el supuesto de que se justifique inexistencia de la preceptiva notificacién de
los valores catastrales por parte de la Direccion General de Catastro siempre que para
la suspensién del acto recurrido se aporte garantia suficiente.

3. Las garantias se constituirdn con caracter general de acuerdo con los modelos
oficiales aprobados por el Ayuntamiento.

Art. 117. Resolucion del recurso

1. La resolucién habra de adoptarse en el plazo de un mes, contado desde el dia
siguiente al de la presentacion del recurso, salvo que se hubiera formulado
alegaciones, en cuyo caso, el plazo se contara a partir del dia siguiente al de su
formulacion.

La no resolucidon expresa en plazo implicara la desestimacion presunta del
recurso por silencio administrativo, quedando expedita la via contencioso
administrativa.

2. La resolucién debera ser motivada en los términos del articulo 215 de la Ley
General Tributaria, y contendra una referencia a las alegaciones del recurrente y a los
antecedentes de hecho, fundamentos de derecho y parte dispositiva, por la que se
resolveran todas las cuestiones planteadas por los interesados y demas no planteadas
que ofrezca el examen del expediente, en este caso, previa audiencia de los
interesados con anterioridad a dictar resolucién.
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3. La resolucién del recurso no podra incurrir en reformatio in peius. No obstante
lo anterior, y cuando se deduzca de la comprobacién de las actuaciones obrantes en el
expediente, la necesidad de pronunciamiento adverso al interesado sobre alguna
cuestion relacionada con el objeto del recurso, el érgano competente para resolver
podra, de oficio, iniciar el procedimiento especial de revisién que corresponda a fin de
regularizar la situacion tributaria del interesado.

4. La resolucion decretara la inadmisién del recurso en los casos en que se
interpusiera contra la previa resolucibn del recurso de reposicion o fuera
manifiestamente infundado o se interpusiera contra actos no susceptibles de recurso
de reposicion.

TiTULO VII
Administracion Electronica

Art. 118. Uso de medios electronicos en las relaciones con el Ayuntamiento

1. El Ayuntamiento de San Martin de la Vega impulsara la tramitacién por medios
electrénicos, informaticos y telematicos de sus procedimientos de gestion, liquidacion y
recaudacién de tributos y otros ingresos de derecho publico conforme lo que preceptua
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y el articulo 96 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria, y articulo 1 y siguientes de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos.

2. Mediante el impulso del uso de los medios electronicos, se pretende promover
una administracién publica mas transparente, accesible, eficaz y eficiente. A la vez, se
quiere facilitar a los ciudadanos la realizacién de tramites y consultas, garantizando el
cumplimiento de los principios siguientes:

a) Seguridad, integridad, conservacion y la confidencialidad de la informacién y
las transacciones que se lleven a cabo.

b) Calidad, procurando satisfacer las necesidades de los ciudadanos al tramitar
procedimientos administrativos por medios electrénicos.

c) Proporcionalidad, exigiendo soélo las medidas de seguridad y garantias
necesarias en la incorporacion de los medios electrénicos y en la peticion de datos a
los ciudadanos.

3. El Ayuntamiento accedera a las plataformas de intermediacion con otras
Administraciones Publicas, para consultar automaticamente y por medios electrdnicos
los datos de los ciudadanos, bien sea para eliminar la obligacion de aportar
documentos, o bien para poder realizar comprobaciones de los datos, siempre que
una ley habilite la consulta, o el ciudadano otorgue el consentimiento.

Art. 119. Sede electronica

El Ayuntamiento impulsara la utilizacion preferente de medios electrénicos en los
procedimientos administrativos, impulsando la creacion de la sede electrénica que
permita la tramitacion de las comunicaciones, los tramites, los informes, las
resoluciones y otras actuaciones que sean de su competencia; todo ello sin perjuicio
del derecho de los ciudadanos a utilizar otros medios de relacién.
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DISPOSICION ADICIONAL UNICA

Los preceptos de esta Ordenanza que, por razones sistematicas reproduzcan
aspectos de la legislaciéon vigentes y otras normas de desarrollo, y aquellas en las que
se hagan remisiones a preceptos de estas, se entendera que son automaticamente
modificados y/ o sustituidos, en el momento en que se produce la modificaciéon de los
preceptos legales y reglamentarios de que lleven causa.

DISPOSICION FINAL

La presente Ordenanza Fiscal entrard en vigor el dia de su publicacién en el
BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID, y comenzara a aplicarse a
partir del dia siguiente a su publicacién, permaneciendo en vigor hasta su modificacién
o derogacién expresas.

DILIGENCIA: Para hacer constar que el Pleno del Ayuntamiento, en sesién
celebrada el 27 de septiembre de 2017 acordd aprobar la Ordenanza Fiscal General
de Gestion, Inspeccién, Recaudacion y Revision de los Tributos Municipales y Otros
Ingresos de Derecho Publico, publicandose el texto integro de la misma en el Boletin
Oficial de la Comunidad de Madrid de fecha 30 de diciembre de 2017.

Asimismo se hace constar que sobre la citada Ordenanza se aprobaron
diversas modificaciones en las siguientes fechas:

Pleno del Ayuntamiento de fecha 27 de septiembre de 2017, publicandose la
modificacién definitiva en el B.O.C.M. n? 311 de 30 de diciembre de 2017.

Pleno del Ayuntamiento de fecha 26 de septiembre de 2018, publicandose la
modificacién definitiva en el B.O.C.M. n® 308 de 27 de diciembre de 2018.



